Iparművészeti Múzeum 
                        
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján 

pályázatot hirdet

Iparművészeti Múzeum 
gazdasági főosztály

pénzügyi ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
Határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Budapest, 1091 Budapest, Üllői út 33-37. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
Iktatja, megrendeléssel, vállalkozási szerződéssel szereli, majd igazoltatja a beérkezett számlákat, illetve a kontírozás után előkészíti az átutalásokat aláírásra. Naponta felszereli a bankot és kivezeti azt a kötelezettségvállalások közül. Számlákat állít ki. Figyelemmel kíséri a bevételek beérkezését, kiküldi a szükséges felszólításokat. Naprakész analitikus nyilvántartás vezetése. Ellenőrzi a házipénztárt, az alapbizonylatok szabályosságát, a pénztárzárást, a készpénzállományt. Ellenőrzi, egyezteti az ÁFA- nyilvántartást. Feladatkörével kapcsolatban közreműködés az éves jelentés, illetve a következő évi terv elkészítésében. 

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Középiskola/gimnázium, pénzügyi, számviteli szakképesítés, 

         Pénzügyi területen szerzett - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat, 

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         Magyar állampolgárság, büntetlen előélet, cselekvőképesség 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Főiskola, pénzügyi, számviteli, 

         Központi költségvetési területen szerzett - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat, 

         Forrás SQL programcsomag ismerete 

Elvárt kompetenciák: 
         Magas szintű precizitás, jó kapcsolatteremtő képesség, empátia.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         Szakmai önéletrajz az eddigi munkahelyek, munkakörök és a szakmai tevékenység részletes ismertetésével, motivációs levél, a végzettséget igazoló okiratok hiteles másolata, 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány vagy a kérelem benyújtását igazoló feladóvevény másolata. Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázatban résztvevők megismerhetik. 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2011. december 6. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Melisek Szilvia gazdasági főosztályvezető nyújt, a 06-1-456-5119 - es telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak az Iparművészeti Múzeum címére történő megküldésével (1091 Budapest, Üllői út 33-37. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 1587-17/2011 , valamint a munkakör megnevezését: pénzügyi ügyintéző. 

A pályázat elbírálásának módja, rendje:
A formai és tartalmi feltételeknek megfelelő pályázatokról a gazdasági igazgató javaslata alapján a főigazgató dönt. Személyes meghallgatásra csak a pályázatok alapján legesélyesebb jelentkezők esetében kerül sor. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2011. december 12. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         Múzeum honlapján - 2011. november 14.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.imm.hu honlapon szerezhet. 
 

Az űrlap alja

