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Kiallitasi és Mittargylogisztikai Szabalyzat

A jelen Szabélyzat célja, hogy a kulturdlis &rokség védelmérSl szdld torvény, valamint az
Iparmiivészeti Muzeum (a tovabbiakban: Intézmény) Szervezeti és Mitkidési Szabdlyzata alapjan az
Intézmény:

a)

b)

kiallitdsoklal kapcsolatos szakmai és technikai tevékenységeinek sszhangjat biztositsa, a
felelbsségeket meghatirozza, valamint

a mitargyak k6lcsonzésének, behozataldnak &s kivitelének szabélyait, a kapcsolédd
tevékenységekhez sziikséges dokumentumok koérét meghatarozza, ezaltal hozzdjaruljon a
mitargymegdrzés kovetelményeinek maradéktalan betartdsdhoz, valamint eredményes
szolgéltatol és mizeum-fenntartasi tevékenység folytatdsihoz,

1. Alapelvek

L

IL

IIL

Iv.

A muzeolégia els6dleges feladata a miitargyak biztonsdgos és miitargyvédelmi szempontbél
kielégité orzése. A kulturdlis Srdkség azonban csak akkor kézkines, ha eljut a kultGra
fogyaszt6jdhoz. Ezért a mltdrgyak bemutatdsat, kdlesdnvételét, kélesdnadasdt az Intézmény
minden munkatirsanak feladata elémozditani.

Kiallitasok létrehozésa t6bb szakteriilet értékteremtd egyiittmikddését igényli, A térlatok és
megalkotélk nem egymdssal, hanem hazai és kilfoldi kiallitisokkal és turisztikai
desztindciokkal kell, hogy versenyezzenel,

Az Intézmény mitargyak koélesonvételével és kélesdnaddsaval kapesolatos tevékenységét tigy
kell szervezni, hogy az ne csak a miitirgyakban ne okozzon kart, de ne terhelje feleslegesen az
Intézmény koltségvetését sem. A mitargylogisztika tehét bevételi forras kell, hogy legyen az
Intézmény szdmars,

A mitirgytogisztikdnak az Intézmény szakmai presztizse szempontjdbdl kiemelt jelentbsége
van. A logisztika szervezésének fontos szempontja kell, hogy legyen a kiemelt
partnerintézményekkel (elsésorban mtizeumokkal, neves kidllitohelyekkel) valo folyamatos és
kélesondsen elényds szakmai (kolcsdnzési) kapesolatok fenntartdsa.

2, Kiallitasok létrehozisanak, lizemeltetésének és bontdsinak szabdlyai és figyrendje

2.1. A kidgllitasi folyamat

A kovetkezd oldalakon a kidllitisok megvalésitdsanak, fenntartdsédnak és bezdrasanak 1épési lathatok,
az egyes lépésckhez tartozd hatariddk (atfutasi idok), a kapesolddd dokumentumok, illetve a
parhuzamosan végezhet6 feladatok jeldlésével, A tovdbbiakban az egyes lépések sziveges kifejtése
kévetkezik,
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2.2, Tervezési szakasz

Az Iparmivészeti Mizeumban tervezett, akédr belsd akar kiilsd szervezésben megvaldsulo kidllitasrol a
kezdeményezé irdsos javaslatot kell benyijtson. A kidllitdsi javaslat benyujtdsa az erre a célra
rendszeresitett kidllitdsi javaslat Grlap (1. sz. melléklet) kitSltésével, és a kiallitas eldzetes szakmai
koncepcidjanak csatoldsdval torténik. Belsd killitas esetében a kezdeményezd lehet az Intézmény
teljes- wvagy részmunkajddben foglalkoztatott muzeoldgus, restaurdtor, kultra- vagy
milvészettdriéndszi szalivégrettséggel rendelkezd munkatirsa,

A beérkezett javaslatot az Iparmlvészeti Mlzeum kdlesdnzési bizottsdga véleményezi. A kolcsonzési
bizoitsdg évente legalabb két alkalommal, az éves munkaterv intézményi véglegesitése eldtt és a
kovetlezdd évi kiallitdsi terv elfopaddsa elbtt lilésezik a {Sigazgatdé vezetésével. (IMM SzMSz,
5.1L4pont).

A kdlcsénzési bizottsdgrésztvevdi a szervezeti egységlik kiallitasi, illetve rendezvényterveit ismertetik,
amennyiben erre vonatkozd igényliket az adott kidllitasi értekezlet megtartisa elott legkésdbb 1 héttel
a kidllitdsi javaslat Urlapon, sajat maguk és a projekt nevével benyljtjak a gyljteményi foigazgato-
helyettesnek, aki azt legkéstbb az értekezlet elétt 3 nappal meglklldi az értekezlet résztvevdinek. Az
eldaddshoz fénymdsolt ismertetét és Microsoft PowerPoint (vagy azzal kompatibilis) vetitettképes
vagy multimédids bemutatdt lehet haszndlni, melyek eldkészitése az dtletgazda feladata. Az ériekezlet
résztvevdi Osszetett szempontrendszer alapjan, pontozdlap kitéltésével (2. szami melléklet) déntenck
az Otletek tdmogatisardl vagy elvetésér6l (ha egyenld poniszam / szavazat miatt vilasztani kell két
javaslat kozott, akkor a fdigazgaté vagy az & tavollétében a gylijteményi fSigazgatd-helyettes
vélasztdsa a dont6).

A tamogatott projektet a gylijiteményi foigazgatd-helyettes visszaadja tovabbi kidolgozasra — ezzel a
javaslatot benyUjtd a kidllitdsnak hivatalosan is kurdtordva valik. Minden kidolgozandd kiallitasi
javaslat 6 felelGse, altalanos projektmenedzsere a Kidllitasszervezési és Regisztracids Osztaly
vezetdje. Az osztaly szakalkalmazottai koziil kiallitdsszerveziéket jeldl ki az egyes részfeladatokra. A
tovébbiakban a kuritor a kiallitds tartaimi-miivészeti szervezéséért, a kidllitandd targyak listdjdért ¢s
csoportositasaért felel, , mig a Kidllitdsszervezési és Regisziracios Oszidly vezetbje a megvalositas
4ltaldnos  projektmenedzsereként  tevékenykedil, a kidllitandé {argyak megszerzéséést
(kblcstnzéséért), valamint a kidlitas koltségvetésének Osszeallitisaért felel. (A folyamatabran
altaldban 6k vannak felelésként megjeldlve a munkafizisok legtiibbjéért, hiszen a ddntés-eldkészito
anvagok, engedélyek, kérvények alafrdsra kész szdvegdnek elkésziiése, valamint szakter{ileteiken az
adott killitassal kapcsolatos munka napi szint(i koordinacidja az & feladatuk.)

A kiéllitasi terv kidolgozasa a kiéllitas helyszinére, volumendre (berendezés, targyszdm, megvalositas
dsszefoglaldsa) vonatkozéd szinopszis, a kapesolédd kiadvanyok rendszere, a javasolt &6 PR- &s
marketinganyagok, javasolt mizeumpedagdgiai programelemek, valamint az dsszefoglalé
koltségvetés (Id. a 3. sz. mellékletben) elkészitését foglalja magaban, A részletes tervnek, aminek a
koherenciajdért, szakmai tartalmaért a javaslatot is jegyzd kuritor, valamint a Kommunikicids és
Kézdnségszolgalati Féosztaly vezetdje felelds olyan minbséglinek kell lennie, hogy a foigazgatd-
helyettes és a gazdasdgi igazgatd megvaldsitisra alkalmasnak (azaz: redlisan megvalésithatonak)
talalja. A terv Osszedllitdsdban a Kommunikdcids és Kiézonségszolgdlati Féosztaly munkatdrsai
kételesek kozremtikodni. A felsbvezetdk a megvaldsithatdsdggal kapesolatos érveiket — a fdigazgatd
véleményét is kikérve — a fGigazgatdi értekezieten {itkdzietik. Amennyiben a fFigazgatdi értekezler a
tervet konszenzus hidnyaban visszautasitja, azt a benytijtonak at kell dolgoznia.

A soron kdvetkezd kiallitasi értekezlet a felsvezetdk 4ltal tAmogatott javaslatokat priorizalja,
meghatirozvin-pontositvin a kidllitdsok sorrendjét és id6tartamat (szEélsBséges esethen a kidilitdsi
értekezlet akar véglegesen el is vetheti a mér kidolgozott tervet). Minderrd! a résztvevék mér egyszerl
tibbséggel hatdroznak és hozzdk meg dontésiiket — szavazategyenléség esetén a foigazgatd,
tavollétében pedig a gylijteményi f8igazgats-helvettes szava a dontd,

A tervezés &s elokészités kovetkezd szakaszaban elddl, hogy a kidllitds pontosan mennyibe is fog
keriilni, hiszen sor kerlil a targylista Osszedllitisara, az elbzetes kblesonzési kérések kikiildésére, a
sajat Allomédny restaurdlasi feladatainak és kapcsoldédd kéltségeinek felmérésére, valamint a
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forrésteremtés konkrét, adott idészakra rendelkezésre 4116 médjainak feltérképezésére. Utdbbihoz a
Kommunikiciés és Kozonségszolgalati Fdosztdly szakembereinek, valamint az Intézmény
alkalmazasaban all6 vagy altala megblzott palydzatfigyelonek-palydzatironak a szolgltatdsait is
igénybe veheti. Az eredmények alapjdn a XKiallitdsszervezési és Regisziracios Osztdly vezetGje
pontositja a koltségvetést,

A pontositott, immar konkrét idépontra és pénzdramlisra vonatkozd tervet a féigazgatdi ériekezlet
dsszeveti a rendelkezésre 4ll6 forrdsokkal, és dint arrdl, hogy adott helyen, idGpontban és
nagysagrendben valdban létrehozhaté-e a kidtlitds. Amennyiben a lehet6ségek ezt nem teszik lehetévé
vagy a koltségvetdst &s pénzdramlas-tervezést a megvaldsitdshoz nem elég mélyen kidolgozottnak
itéli, a fdigazgatdi értekezlet dtdolgozdsra a Kidllitsszervezési és Regiszirdcids Osztdly vezetbjének
visszaadja azt.

2.3, Az eldkészités, kidilitasépités szakasza

A jévahagyott kiallitasi terv birtokaban a Kidllitasszervezési és Regisztraciés Osztaly bevonasaval
felkért installacidtervezd és grafikus elkésziti a kiallitds latvanyterveit ¢s installiciés
koltségbontasat, A kiallitdsok tervezésekor ki kell kérni a Biztonségi Foosztaly és az Uzemeltetési
Féosztdly vezetSjének, a tlzvédelmi és munkavédelmi felelésnek, valamint az intézményi
mitirgyvédelmi feleldsnek a véleményét. A konzultdcié eredményeképpen létrejott installacids
terveket a kidllitds kuratora és a Kiallitasszervezési és Regisztracids Osztaly vezetdje kozbsen hagyja
jova,

A Lkiallitasi forgatskemyy és miitdrgylista alapjn a kiallitds kurdtora el6késziti az esetleges bel- vagy
kilfoldi mitirgykolestnzésekhez sziikséges anyagokat (a mitdrgyak pontos adatait tartalmaz6
targylista Excel-f4jlban, képekkel; kidlliths szinopszisa magyar és idegen nyelven) Ezek alapian a
kolesénzési adminisztrdciot a Kiallitisszervezési és Regiszirdcids Osztaly mitdrgy-regisztracidért
felelds munkatérsa végzi. Ennek sordn elészor is elkésziti a kolesonkérd levelek tervezetét, Az
el6készitett kolestnkérd leveleket fdigazgatdi alirdssal a titkarsdg postazza. A visszaérkezd pozitiv
vélaszok utdn a mitargy-regiszirdcios munkatdrs megszervezi a mitdrgyak biztositdsat és szallitasat
(miitargyszallitmanyozasi szerz6dés 20. sz melléklet), a kislcsonadé intézmény éltal szabott feltételek
szerint, tovabba gondoskodik a kolcsonadd 4ltal kért anyagok elSkészitésérdl és kikiildésérdt (pl.:
Epiiletbiztonsagi Dokumentacié/Facilities Report /ld. a 4. sz. mellékletber/, biztonsigi jelentés /a
Facilities Report magyar valtozata, sziikség esetén tovabbi kérdéseket is megvélaszolva/, vitrin- és
latvanytervek, stb.).

Ezzel parhuzamosan folyik a szallitéeég és a kidllitdsépiték kivalasztasa. Az adott tevékenységekre
minden esetben legaldbb 3 versenyz$ drajanlatot kell bekérni. A tervezéshez és fizikai
megvaldsitishoz kapesoldddan a  kozbeszerzési szabdlyokat figyelembe kell venni. (A
Kidllitasszervezési és Regisziracids Osztaly a folyamatosan beérkezé alvallatkozoi arajanlatok alapjan
alvéllalkozot adatbdzist alakit ki és gondoz.)

A Kidllitdsi terv (forgatékdnyv / szinopszis), valamint a métdrgylista ismeretében a Kommunikicids
Osztély részletesen kidolgozza a kiallitis PR~ és marketingtervét. A Kommunikéacios Osztaly késziti
el a kidllitas kurdtordval vagy kiilsd szervezéjével egyeztetve a kiallitas sajtdtdjékoztatéjanak és
megnyitéjanak forgatdkoényvét, valamint elkészitteti a kidllitas plakatjat, leporelldjat és/vagy egyéb
szoréanyagait, tovabbd a meghivokat. A Kommunikécids Osztaly gondoskodik a tervezett kidllitas
interneten (sajat honlap, egyéb portalok és hiroldalak) és a sajtoban torténd megjelentetésérdl,
interalktiv tartalmak megrendelésérél, A megvalésitas sordn egyiittmiikodik a Kiadllitasszervezési és
Regisziracidés Osztdly munkatirsaival annak érdekében, hogy a kiallitishoz kapesolédd anyagok
egységes arculattal késziljenek el, az Intézmény Arculati Kézikonyve dltal megszabott kereteken beliil.

A részletes kidilitdsi terv ¢és az abban foglalt muizeumpedagdgiai koncepcio birtokdban a
Kozonségszolgdlati Osztaly mizeumpedagdgiaéet felelds munkatérsai elkészitik a kiallitds teljes
mizevmpedagégiai programjit. A kiallftdsba kerild vagy ahhoz kozvetlent] kapesolddd
mizeumpedagdgiai és szemliéltetd eszkdzok esetében a kiallitds kurdtoraval és latvanytervezdjével
egyeztetve taldljdk meg a modjat ezen elemek integraldsanak. A kidllitdshoz kapesol6dé
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muzeumpedagogial kiadvanyok és foglalkozasok tervét, illetve az ezekhez tartozd koltségvetést a
muzeumpedagdgus munkatarsak készitik eld.

A Kiallitési tervben szerepld kiadvAnyok megvalositasardl a muzeum tudoményos szerkesztd
munkatarsa bevondsdval késziil {itemterv, mely a kiadvAnyokra szdnt koltségvetési rész tételes
felosztasat is tartalmazza, A kiallitds kurdtora eldkésziti a killsé vagy belsd szerzok felkéréséhez
sziikséges anyagokat (a javasolt szerz8k és témék listija, a szerzik elérhet6ségeit tartalmazd lista,
felkérd-levelek tervezete). A szerzOket felkérd levelek a féigazgatd és a kidllitasok kurdtoranak kozds
aldirdsdval keriilnek postdzasra. A szerzékkel, illetve a kiadvany megvaldsitdsdban részt vevd egyéb
munkatarsakkal (forditék, szakmai lektorok, stb.) kapcsolatos adminisztraciét a muzeum tudomanyos
szerkeszté munkatdrsa végzi.

A kiadvanyok, feliratok szévegének megirdsaért, illetve a munka &sszefogaséért a kurdtor a felelds.
Minden nyomdaba, illetve nyomtatésra kerillé anyagot a Kommunikédcids Osztaly vezetdjének és a
tudominyos szerkeszté munkatarsnak korrektlrdznia kell. A kiadvanyokhoz hdzon belilli fotdzist /
szketmelést, illetve mas mizeumok, galéridk, migyGjték térgyainak fotdit a kurdtor rendeli meg
(ehhez a tudomdnyos szerkesztd munkatdrs segitségét kérheti). Szerzéi jogi kérdések tisztdzasahoz
(szerzédésekhez) a gazdasagi igazgatdnak részletes informacidkat szolgéltat, A kiadvanyok tordelését,
tervezését, nyomdai el6készitését és nyomdai kivitelezését a tudomdnyos szerkesztdé munkatars
szervezi, a szlikséges drajanlatok és tervek bekérése utin. A tudoményos szerkeszt6 a folyamatosan
beérkezd alvdllalkozdi drajanlatok alapjdn alvallalkozdi adatbazist alakit ki és azt folyamatosan
gondozza. A késébbickben a tudomdanyos szerkesztd munkatars felelés a kolestnzési és fot6-
szerzédésekben, valamint a szerzékkel, forditokkal és fotdsokkal kotstt szerzddésekben meghatdrozott
szamy tiszteletpéldanyok kiosztasaért.

Ekézben a Kidllitisszervezési és Regisziracids Osztdly vezetdje a termek berendezéséhez, a
leszallitandé installacidk elhelyezéséhez, biztositisdhoz sziikséges tervezd, szervezd és egyeztetd
munkdékat végzi a Biztonsdgi Féosztaly, valamint az Uzemeltetési Foosztdly szakembercivel is
egylttmbkddve.

Az nyomdakész (szedésre / konvertdldsra / levilagitdsra el6készitett) anyagokat a KidllitAsszervezési
és Regisztricios Osztdly, valamint a Kommunikéicids Osztaly vezetdi javaslata alapjdn a gyUjteményi
foigazgatdo-helyettes hagyja jéva. Webfejlesztd alvallalkozd, illetve nyomda részére a
dokumentumok dtaddsa csak ezutan térténhet meg,

A kidliftas berendezését részletesen tervezni ¢s iitemezni sziiliséges — ezt gazdasagi, logisztikai és
biztonsdgi szempontok egyarant indokoljdk. A tervezés sordn, az érintett munkatirsak idében térténd
tdjékoztatasa érdekében, mér gondoskodni kell az tigyeleti rend frissitésérdl is, E feladatok a
KiallitAsszervezési és Regisztracids Osztalyhoz tartoznak.

Ezzel parhuzamosan figazgatoi dontést kell hozni a kidllitds iizemeltetéséhez esetlegesen sziilséges
tovabbi szak-, illetve biztonsagi személyzet felvételérdl, illetve foglalkoztatdsdnak modjardl (mivel a
toborzasi és kivalasztisi folyamat id6igényes).

Az 0j kiallitas épitésének megkezdése clbtt az el6z8 Kidllitds kurdtora és a Kidllitdsszervezési és
Regisztracids Osztdly vezetdje gondoskodik a kidllitds elbontdsarél. Az djabb munkalatok
megkezdése elétt az Uzemeltetési Fdosztaly vezetdjének részvételével a kiallitasi termekrdl tadds-
dtvételi jegyzokonyvet kell felvenni, A kidllitds épitését végzd killsbs munkatdrsak az épliletbe csak
kiilon engedéllyel, elére leadott névsor és diszpozici6 szerint juthatnak be. Az épités soran a termeket
a kidllitds kuratora, illetve a Kiallitasszervezési és Regiszirdciés Osztdly munkatdrsai felligyeli, a
sziikséges diszpoziciokat a kiallitasi osztdly munkatarsai készitik elé. Amikor a kidllitdsba miitargyak
is keriilnek, a kiallitasba valé belépést a leadoft lista alapjdn a kiallitds bejaratindl killén regisztralni
kell. A belépést a kiallitasszervezd munkatdrs altal feadott lista alapjén kiadott szinkodos kitlizok
kiaddsa mellett kiilon teremdr feliigyeli. Szigoruan tilos az éptild Idallitdsi térben olyan munkatdrsnak
tartézkodnia, aki a leadott listin nem szerepel.

A kiallitasi targyak érkezésének elengedhetetlen feltétele a kurir-utak megszervezése , valamint a
biztositds és garanciavallalas kérdésének rendezése , melyeket a Kkidllitds épitésével parhuzamosan
Kiallitasszervezési és Regisztracids Osztaly munkatarsai végeznek el a kuratorral egytittmikddve.
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E fazisban a Kommunikicios Osztély mar tajékoztatja a nyilvanossagot, illetve a Kozonségszolgalati
Osztaly véglegesiti az adott kidllitishoz tartozo protokoll-listat (a kurdtor javaslatai alapjan is).

Kéles6nadokiol, partnerintézményektdl a targyak csak a megfelelden elokészitett s mindkét £&l altal
alairt kolcsonzési szerzddés megléte esetén érkezhetnek be. A szerzddéseket altaldban a kdlestnado £€l
késziti eld, szitkség esetén azonban ezt a Kidllitdsszervezési és Regiszirdcids Osztaly mitargy-
regisztracioért felelés munkatérsa is elvégzi (a szerzddésmintdkat 1d. az 5-6. mellékletben). A
miitargyak fogaddsat, a miitdrgyszallité céggel vald kapcsolattartast valamint az esetleges kurirok
fogadasat (szallds, napidfj) szintén a miitargy-regisziracidért felelos munkatérs végzi. A kidllitdsra a
kélestinzdktdl  beérkezett mitdrgyakrdl a kicsomagoldskor minden esetben dllapotleirast
(jegyzOkonyvet) kell felvenni, A jegyzékonyvet az Iparmiivészeti Mlzeum részér6l az adott targy
esetében illetékes gylijteményi egység restaurdtor munkatdrsa toiti ki és szignélja (a jegyzokonyvek —
leiré lapok mintéi a 7-15. mellékletben talalhaték, targytipusok szerint), Targyak az Intézménybe csak
behozatali engedély Kkitdltésével keriilhetnek be, a kiszallitdshoz kiviteli engedély (Id. a 16.
mellékletben). A miitargyszallito 14ddk megfeleld taroldsardl az Uzemeltetési Foosztaly gondoskodik.

A kiallitas berendezése sordn a Kidllitdsszervezési és Regisztracios Osztaly vezetdjének kitelessége a
targyak Kicsomagolasdhoz és killitisba helyezéséhez restauritor szakszemélyzetet kilestndzni a
gyUjteményi cgységektdl — az érintett vezetdket iddben tdjékoztatva. A berendezés sorin az
intézményi mitargyvédelmi felelds elkésziti a mitdrgyvédelmi regisztrdcios fiizetet (részletesen 1d. a
Miitdrgyvédelmi és Restawrdldsi Szabdlyzatban), melyet elektronikus formaban a Kidllitdsszervezési
és Regisztracids Osztaly vezetdjének eljuttat, hogy az tovabbkiildhesse minden érintettnek a kiallitas
megnyitésa elbtt. A berendezés végeztével a Kidllitdsszervezési és Regisziracids Osztaly vezetdjének
feladata, hogy ellendrizze (szilkség esetén biztositsa), hogy a kidllitdshoz kapcsoléddan a
mittargyvédelmi regisztrdcids fiizet nyomtatott valtozata és az digyeleti naplé a helyszinen
rendelkezésre All.

A kidllitds megnyitisa el6tt a megvaldsitasért feleldsok egylitt kell, hogy éatnézzék, minden a
terveknek megfelelen, a targyak és a latogatdk biztonsdganak figyelembe vételével késziilt-e el.

A Kiallitas megnyitdsa el6tt a tarlatrél a Biztonsagi Foosztily vezetbje videofelvételt készit, illetve a
kiallitas tizemeltetéséért felelds személyzettel bejarja a kiallitdst, felhivva az érintettek figyelmét a
kiilonleges figyelmet igényl6 térgyakra, installaciokra, kritikus biztonsagi pontokra. A bejardson a
kurdtor is részt vesz, vezetést tartva a személyzetnek, hogy minden érintett legalabb alapszinten a
kiallitas céljairdl, targyairdl a ldtogatokat tdjékoztatni tudja,

A belépdjegyeknek, a kapesoléds, ldtogatoknak szolo kJadvényokna_k mir a megnyitd eldit
rendelkezésre kell dllnia, az Intézményen, illetve a partnerintézményeken beliil a megfelels
(értékesitd) helyeken ott kell lennie. Ezért a tudoményos szerkeszt6, a Kommunikdcids Osztily, illetve
a Kiallitdsszerverési és Regisztracios Osztaly illetékes munkatarsai felelnek.

2.4, A kiilsé szervezésil (befogadott) kidllitdsokra vonatkozo specidlis szabdlyok

Kiilsé szervezésl kidllitasok esetében a kiallitdsok befogadasa, a kiallitdsi terv elfogadédsa a fentiek
szerint titénik, bar az Intézmény vezetése eltekinthet az intézményben rendszeresitett kiallitasi Grlap
hasznalatarél, Kiilsé szervezék javaslatukkal azonban mindenképpen irdsban kell megkeressék az
Intézményt, és a szilksépes anyagokat (forgatdkdnyv, mltargylista, helyigény és installicids igények,
el6zetes Gitemtery és koliségvetés) szintén meg kell kiildjék az Intézménynek.

A fentiek alapjdn a kidllitds szervezdje és az Intézmény fdigazgatdja kozbtt irasbeli megallapodas
késziil, amelyben kdlcsdndsen rogzitik a kidllitdssal kapcesolatos feladatokra véllalt kotelezetiségeket.
A szerzddés tartalméra vonatkozoan, itietve a kiilsd kiallitast szervezni szandékozdk tdjékoztatédsara a
fegfontosabb informaciokat a 17. sz. melléklet tartalmazza (Az Intézményben kidllitani szdndékozdkkal
valo egyiittmiikodés szabdlvozdsa).

2.5, Kidllitasok megmyitdsa és tizemeltetése
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Minden killitds megnyitasa csak elézetesen elkészitett forgatdkonyv alapjdn térténhet, melyért a
Kozénségszolgalati Osztaly felelds, ideértve a megnyitd dokumentaldsét is (a dokumentilds médjardl,
tartalmérdl az osztalyvezetd dont).

A Kkiéllitast — annak megnyitasat kitvetGen — szakmai dokumentalds céljdbdl is meg kell Srokiteni
foto ill. videofelvételen, errél a Kidllitdsszervezési és Regisztracios Osztaly vezetdje a kidllitds
rendezdjének kozremiilkddésével gondoskodik, A felvételt az Adattr Orzi.

Az Intézmény nyitva tartdsat egész évre vonatkozoan a felligyeleti szerv hatdrozza meg. A kiallitdsok
nyitva tartasdt indokolt esetben a féigazgatod valtoztathatja meg.

Az Iparmiivészeti Mizeum és a Réth Gydrgy Muzeum nyitvatartasi idején kiviil kidllitdst csak a
féigazgatd vagy a foigazgatO-helyettes, illetve a Nagytétényl Kastélymizeum Kkidllitdsai
vonatkozdsaban az igazgatdja kitlén engedélyével, az ligyeletes muzeoldgus és a Biztonsdgi Foosztaly
vezetdiének eldzetes értesitésével, kilén kisérdvel lehet megtekinteni.

A Kkidllitdsok szakmai felligyeletét az Iparmilivészeti Muzeum munkatarsai latjdk el a
Kiallitasszervezési és Regisztracios Osztaly altal 8sszeallitott iigyeleti beoszts alapjdn. A beosztast a
Biztonsagi Fbosztalynak is meg kell kitldeni. Az tigyelet ellatasanak kotelezettségét az SzA5z IV.11.2.
alfejezete rogziti és az Ugyeleti Szabdlyzat tartalmazza részletesen.

Mitargynak az 4llands és idOszaki killitdsrél 4tmeneti idOre (példdul fotdzasra, vizsgalatra,
restanralasra stb.) vald kivételét az illetékes gylijteményt vezetd fGosztilyverzetd kezdeményezheti. A
kivételre a fdigazgaté vagy helyettesei ifrdsbeli engedélye alapjén keriilhet sor. Az engedélyt a
Biztonsagi Féosztalynak kell megkiildeni tovabbi intézkedés céljabol, melyet a felelés muzeolégusnak
be kell irnia a Biztonsagi Foosztalyon vezetett mitdrgymozgatdst napidba. Ezt a mozgdst regisziralni
kell a gylijteményi egységeknél vezetett mozgatdsi naplékban is, A Nagytétényi Kastélymidzeum
kiallitdsai esetében a féigazgatd engedélyét a Kastélymizeum vezetdjének is meg kell kiildeni. A Réth
Gybrgy Murzeum kiallitdsai esetében a mitdrgyak kivételét a foigazgaté engedélyezi. Az ideiglenesen
lkiemelt m{itargyak helyére a l4togatédkat tajékoztatd feliratot (hidnyjelzd lapot) kell elhelyezni, errdl az
illetékes foosztalyvezetd vagy mizeumi vezetd gondoskodik. Miitargyat véglegesen Kicserélni csak a
féigazgatd, a gylijteményi fdigazgatd-helyettesengedélyével, a Biztonsdgi Foosztily vezetdjének
drtesitése mellett lehet.

A Biztonsagi Foosztdly gondoskodik a megfeleld teremér személyi dllomdny biztositasarol az
idészaki kiallitdsokhoz esetében, Ennek érdekében a Fosztaly kapcsolatot tart a Kidllitasszervezési és
Regisztracios Osztaly vezetbjével. A Foosztaly végzi a kidllitdsok nyitvatartdsi idejére a teremérdk
beosztdsanak elkészitését (beleértve a ruhatéri személyzetet is), a Rath Gydrgy Mizeumot és a
Nagytétényi Kastélymiizeumot is beledrtve.

A Kkidllitashoz kapcsolddd  tarlatvezetéseket és  miizeumpedagdgiali programokat a
Kozonségszolgalati Osztaly munkatdrsai szervezik. A kiallitdson alkalmazott tarlatvezetok képzésérol
és vizsgaztatdsardl szintén ez az Osztaly gondoskodik,

A Kiéllitsszervezési és Regiszirdcids Osztaly kijelolt munkatdrsa a kidllitdsi (gyeletesekkel
egyiitimilkédve folyamatosan ellendrzi a meglévé kidllitdsok technikai felszerelését és installdcios
berendezéseit, szikség esetén javaslatot tesz a hosszabb ideje nyitva tartd ¢s allandé kidllitdsok
technikai berendezéseinek cseréjére, javitdsdra, felujitdsdra. Az Osztaly feladata szikség &s igény
szerint az installaciés javitdsok, cserék megszervezése (az Uzemeltetési Fdosztallyal
egyiittm(ilkddésben). A kiallitas frissitésére, mitargyak cseréjére, az installicié megujitasara éven tdl
nyitva tarté kidllitisokndl van lehet6ség, Az ehhez kapesolddd koneepeidt a kidllitasért feleld kurator
az 0j ldallitisok rendezésénél is haszndlt médon kell, hogy benyljtsa, elfogadtassa, illetve a
szabalyozashak megfeleléen megvaldsitsa (amennyiben egy dllandd kiallitsnak nincs kurdtor vagy
kurator nélkill marad, kurdtort az drinteft szervezeti egységek vezetdinek javaslatira a foigazgato
nevez ki).

2.6. Kidllitasok bontdsa, a folyamat lezdrdsa

A kiallitasok bontdsdt és a miitargyak visszaszdllitasat a KidllitAsszervezési és Regisztracios
Osztaly a kurdtorral egylttmiikodésben szervezi meg. A kélesonmitérgyak allapotfelmérése,
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csomagoldsa és visszaszéllitdsa a miitérgy-regiszirdcioért felelds munkatérs szervezésében torténik. Az
installacié bontdsat a kiallitast kivitelezt alvallalkozd, vagy az Uzemeltetési Foosztdllyal tortént
egyeztetés sordn kijellt egyéb alvallalkozd végzi.

A bontds utdn a termekrdl Ataddsi-dtvételi jegyzdkiomyvet kell felvenni, amelynek soran a
killitotermek &llapotat dssze kell vetni az épltés elbtti jegyz0konyvben foglaltaldcal.

A bezért kidllitasokrd] a kidllitds kurdtora késziti el a szakmai jelentést. A szakmai beszamolon kiviil
ez a jelentés ki kell térjen a kidllitdshoz kapcsolédd programok és események értékelésére, a
latogatdszémra €s a kozdnségtdl kapott visszajelzések (vendéglkényv) elemzésére. A kiallftdsi kurdtor
a jelentést szilkség szerint réviditett formaban is eldkésziti a kidllitdst tdmogatd szervezetek (OKM,
NKA stb.) felé torténd elszamoldshoz. A tamogatok felé benytjtandd pénzilgyi elszdmolisokat a
Gazdasdgi Foosztély, illetve (ha az elékészités, forrdsteremtés sordn alkalmaztak) a kiils® vagy belsé
palyézatiré kesziti eld.

A kidllitdsokkal kapcsolatos anyagokat rendszerezett formaban a kurdtor és a Kiallitdsszervezési &s
Regisziraciés Osztaly adjdk 4t az Adattirnak hosszi tavi megbrzésre. Az 4tadott anyagok kozé keriil
a
a) a kidllitdasi terv (lehetéleg teljes egészében, de a forgatdkonyv és a végleges Lkiltségvetés
mindenképpen),
b) a mitargyjegyzék;
¢) avégleges installdcids terv, latvanyterv (digitalis formdban is, ha megvan);
d) a kiallitas kapcsan Lkésziilt nyomdatermékek teljes kére (meghivd, szorélap, plakat,
mizeumpedagogiai kiadvanyol, foglalkoztato-lapok, belépdjegy stb.);
e) akiallitdsrdl sz6lo szakmal beszamold;
D) akialltdsrdl osszedllitott sajtdszemle.

A Kidllitasszervezési és Regiszirdcios Osztdly feladata a kiszonélevelek megfrasa is a kdlestnzéknek,
illetve tamogatéknak. A kolesontargyak visszakiildésére, a koOszonblevelek -elkiildésére, a
dokumentci6é leadasdra, illetve az elszdmolasokra-beszdmoldkra (ha ez utdbbiakrdl a tdmogatok
egyéb médon nem rendelkeznek), a kidllitds bezdrasat kdvetden egy hénapon beliil sort kell kerfteni.

3. A mitargykdlestnzés és miitargylogisztika szervezése

A Kiadllitdsszervezési s Regisziracios Osztdly végzi a mitdrgykolestnzéssel és logisztikdval
kapesolatos feladatok szervezését és adminisziracidjat, azaz maginszemély, kdzgylijtemény vagy mas
jogi személy tulajdonaban 1évé miitdrgy kolcsSnvételének, illetve mizeumi mitargy kolcsiinadasanak
szervezését és a szilkséges adminisztracié ellatdsat hazai és kulfoldi, idoszaki és dllandd kiallitasok
esetében egvardnt. Az Osztaly részletezve az aldbbi feladatokat latja el:

a) Az Intézmény sajdt anyagdbdl ideiglenesen kilfoldre szallitott miltdrgyak esetében:
o kapesolattartas a kislesonkérd féllel ill. a kiallitas szervezdivel irdsban és/vagy telefonon;
» miitdrgykblesdnzési feltételek és/vagy szerz6dés eldkdszitése;
s kapcsolattartds az illetékes gyljteményi osztéllyal;

e a mitargyszallitds és a mitargyat Idsérd Jawfr Ofjdnak ¢s tartdzkoddsanak szervezése,
kapcsolattatds az adott miitArgyszallitd céggel;

» mitdrgyak biztositdsanak szervezése, kapesolattartds a biztositdeég Ugyintézdjével;

*  kozgyljteménybdl ideiglenesen killfoldre szdllitandé miitArgyakhoz sziikséges engedélyek
beszerzése, kapesolattartds az illetékes hivatalok szakiigyintézdivel (EMMI, Miniszterelndki
Hivatal).

b} Az Intézmény sajdt anyagdbdl ideiglenesen belfdldre szdllitont miiidvgyak esetéhen:
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o tartés mitirgykolcsénzés estén (pl. reprezentdcios terek, korhil enteriérdk stb. berendezése —
altaldban 3-5 évre) szerzOdések elOkészitése, ill. a szerzddések esetenkénti hosszabbitisa,
mitargyellendrzés koordinaldsa az illetékes gylijteményi foosztalyokkal,

s egyéb kilestnzés esetén a kilcsdnzési szerzddéys elkészitése;
s amitdrgyszdllits folyamatanak koordindlésa.

) Ideiglenesen kilfbldrSl behozott (kolesénzott) targyak esetében;

» adott kidllitds kurdtordval torténd egylitmiksdésben kézremtikddés a mutargykérd levelek
megirdsdban, Epiiletbiztonsdgi Dokumenticié — Facilities Report (1d. a 4. sz. melléklet)
klldése;

¢ miltargyvkdlcsdnzési szerzddéssel kapesolatos adminiszirécio;
¢ dllami garancidhoz vagy biztositishoz sziikséges iratok eldkészitése;
e mitirgyszallitoval torténéd kapesolattartds, mitargyak fogaddsa, kurir(ok) széllasanak intézése.

4. A kiilféldre torténé miitargykolestnzés részletes szabdlyai

4.1 Kélesénzési kérelem

Miitargykdlessnzések tigyében hivatalos, {rasbeli kérelmet kell kiildeni az Intézménynek, a
féigazgatonak cimezve. A hivatalos kérésnek tartalmaznia kell a kijvetkezbket:

a) az Epliletbiztonsigi Dokumentaciot;

by kiallitas cimét;

c) akidllftas helyét és idejét, a kilesdnzés pontos iddtartamat;

d) akiallitds szervezéjének nevét, cimét, telefon és fax szamadt, valamint egy e-mail cimet;
e) a kiallitds révid bemutatisdt, nagysagrendjének érzékeltetésével;

0 akolestnzendd miitargyak listajat, leltari szamukkal;

g) amitargyak szerepeltetésének indokat.

Amennyiben a fenti adatok megvéltoznak, a Kolesdnvevének errdl irdsban tdjékoztatnia kell az
Intézményt,

A kdlesénzési kérelemnek idében, legalabb 6 honappal a tervezett kiallitas eltt meg kell érkeznie az
Intézményhez, hogy elbirdlasukra és a sziikséges eldkészilletekre elég idé maradjon. Az Iparmiivészeti
Muzeum fdigazgatoi titlkdrsaga a kéretem beérkezését nyugtizza, és a kolesdnkérd intdzmény(eke)t
errd] {rasban értesiti.

A muzeum minden kérést egyedileg birdl el. A foigazgatd dltal felkért gylijteményi fSosztaly(ok)
vezethje (vezetdi) és a gytijteményi fdigazgatd-helyettes megvizsgaljak, hogy indokolt-e a kblcstnzés;
ha igen, ellenérizni kell, hogy az adott tirgy nem szerepel-e¢ mas kélosén szerzddésben, €s nincs-e
kiemelt helyen az dllandd/tartdés idészaki vagy egyéb Lkidllithson. Minden tirgyat egyenként
megvizsgalnak a restaurdtorokkal egyiitt, hogy allapotuk megengedi-e a kolestnzést, vagy igényelnek-
e a kolcstnzés elétt barmiféle beavatkozast. A felméréds eredményének alapjdn az illetékes
gylijteményvezetd irdsbeli javaslatot tesz a kolcsdnzés teljesitését illetden a mitdrgykolesOnzési
értékeldlap hidnytalan kitoltésével (1d. 19. sz. melléklet) és megéllapitja a kolesdnzendd mitargy(ak)
biztositasi értékét.

A pylijteményvezeté és a gylijteményi féigazgatd-helyettes javaslatat figyelembe véve a figazgatd
dont a kérés teljesitésérél, és pozitlv dontés esetén az ligyet tovabbi intézésre a Kiallitdsszervezési és
Regisztracis Osztalynak tovabbitja.

A fbigazgatd irdsban tdjékoztatia a klesdnkérst dontésérdl. Pozitiv dintés esetén a regisziracids
részleg folytatja a kélesonzével a tovabbi levelezést. Elsd 1épésben a kdlesonkérdt thjékoztatja az
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Intézmény kolesonzési feltteleirdl. A regisziracis részleg arra is kérheti a kélesénkérdt, hogy
nyujtson kielégitd tdjékoztatast a kiallitds technikai és biztonsdgi feltételeirtl, egy Eptliletbiztonsagi
Dolkumentaci6 kitdltésével vagy liildésével.

4.2. A kblcsonzési szerzddés —a kdlesonkérd kotelességel

Amint a szitkséges jovdhagydsok megvannak, a kdlesénkérd helyszin adatait a mizeum megkapta,
tovabba a kidllitasi és biztositdsi feltételekben a felek megegyeztek, sor keriilhet a hivatalos
kolesdnzési szerzddés megktitésére. Kolestnszerzddésekhez az Intézmény altaldban sajat, angol
nyelvll szerzédés-formuldjat és annak magyar forditasdt haszndlja (1d. az 5-6. mellélletben). A
szerzBdés tartalmazza a miitargy biztositasi értékét, szallitdsanak feltételeit, a kidllitasi korilményeket,
valamint a kilesdnlérd altal fizetendd koliségeket.

A szerzbdés négy azonos példanyban készil. A visszaklldott, mindkét fél altal alairt szerz6désbél a
titkdrsag egy irattdri példanyt kap, egy a kolestnvevdd, a fennmarado két eredeti példany egyike a
minisztériumi engedély melléklete, a masik a Gazdaségi Fbosztélyra kerlil a szimlézashoz.

A kblestnkéro altal fizetendd, a szerzddéshen pontosan megjeldlt koltségel:

a) kélesdnzési adminisztracios dij, amely magédban foglalja az dllapotfelmérés, a dokumentaciéd
elkészitésének koltségeit, valamint a targy csomagolasta és utazdsra valo elbkészitését.
Osszege 300 euro/tdrgy/helyszin, amely Gsszegt6l csak foigazgatdi engedéllyel Ishet eltérni;

b)) a kilesdnzéshez szitkséges konzervalds, restauralds kbltségei,

¢) acsomagolds és a miitargyszallitdsok kéltségei;

d) akurir(ok) utazdsi kdltsége, szalldsa és ellatasa, tovibbd napidija;
e} a biztositds koltségei.

Az adminisziraciés dijat a regiszircid altal elOkészitett tdhldzat alapjén a Gazdasdgi Féosztaly
szamlazza. A szdmla kikildésérdl (magyar vagy angol nyelven) a Kidllitdsszervezési és Regisziracios
Osztaly regisztracids részlege gondoskodik. A szdmla teljesitését, a regisztracival egyiittmiikddve, a
Gazdasagi Foosztaly ellendrzi. A mitédrgyak kiadasanak feltétele a kiegyenlitett szimla,

4.3, Biztositas

A mitéargyak koélesdnzése és szallitisa kizardlag érvényes, minden kockdzatra kiterjedd (,,all risk™),
un. intézménytdl - intézményig” terjedd niiitirgybiztositissal lehetséges, olyan mddon, hogy a
felelGsséget a kélesonzd intézmény véllalja a mitdrgynak a Kélcstnaddndl térténd elmozditdsatél a
kélestnzés teljes idotartama alatt egészen a miitdrgynak a kdlesdnadénal torténd visszahelyezéséig, A
miitargy biztositisi értékét minden esetben a kolcsdnadé hatirozza meg (az adott gyljtemenyi
egység javaslata alapjan) — amennyiben lehetséges, a mititdrgypiaci értékek figyelembe vételével, (a
targy egyedisége, ritkasaga, az adott orszag kulturdlis OrSkségében betoltott helye, allapota,
tudomanyos értéke, dokumentéltsdga stb. alapjan). A biztosité céget a nemzetkdzi gyakorlatnak
megfetelden a kolcstnadd hatdrozhatja meg.

A Muzeum nyilvantartdsdban szerepld kulturalis javak nem muzedlis intézmény szdmdra, tovabba
kiitfsldre torténd kolestnzése esetén, a kolesénzott kulturdlis javak értékéhez igazodd pénzigyi
biztositékot kell kiktni.

4.3.1. Pénzligyi biztosfickként

43.1.1, a kulturdlis javak biztositdsi értékével ardnyos, elkiilonitetien kezelt, lekotott
pénzdsszeg,

43.1.2,  az dllamhaztartasrd] szold tdrvény alapjan az allamhéztartasért felelds miniszter altal
véllalt kiallitasi garancia vagy kiallitasi viszontgarancia,

43.1.3. nem koltségvetési szervként milkddéd kolesdnvevé esetén a kulturdlis javakban

esetlegesen bekdvetkez8 valamennyi kar megtéritésének vallalasara irdnyuld
garancianyilatkozat vagy garanciaszerz8dés,
4.3.14. biztositasi szerzddés, vagy
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4.3.1.5.  egyéb szerzddéses biziositék nyijtisa alkalmazhatd.

Viszonossagi alapon az Intézmény A4llami garancidt is elfogad. Amennyiben dllami
garanciavéllaldsra kertil a sor, a kélcsénadonak errd] elfogad6i nyilatkozatot kell adnia,

A kolesdnzés feltétele biztositd cég esetében az érvényes biztositési igazolds, dllami garancia esetében
az allami garancia meglétét igazold pénzligyminiszteri nyilatkozat. A biztositds meglétét igazold
dokumentumokat az Intézménynek legaldbb egy honappal a kidllitas kezdete el6tt meg kell kapnia.

4.4, Engedélyek

A kdzgylijteménybdl ideiglenesen killfoldre kertilé mtargyak kiviteléhez az aldbbi engedélyek
szlikségesek:

a) Emberi Eréforrasok Minisztérium Miniszierének vagy az éltala kijelolt Kozgylijteményi
Féosztalyvezetdjének hozzajaruldsa (sziikséges mellékletei; mindkét fél altal aldirt szerzodés
angol nyelven, ennek magyar forditisa, miitdrgylista magyar nyelven, biztositasi igazolas).

b) A Miniszterelnoki Hivatal ideiglenes mitdrgykiviteli engedélye (szitkséges mellékletei:
mindkét 6l altal aldirt szerzddés angol nyelven és annak magyar forditdsa, mutdrgylista,
biztositasi igazolas, kitsltott (rlap, minisztériumi engedély).

Az engedélyek megszerzése a regiszirdcio feladata. Atfutdsi idejiik a torvényi el8irésok szerint 30-30
nap.

4.5. Miiidrgy-adatiap (jegyzdkonyv)

Csomagolas el6tt minden miitdrgyr6l dliapotieiras (Condition Statement, miitdrgy-adatlap) késziil,
amely jegyzOkényvi hitelességgel a tirgy utazdsdnak és a biztositds érvényesitésének elengedhetetlen
feltétele. Az adatlapot az adott gylijteményi egység restaurdtor munkatarsa t6lti ki az esetlegesen mar
meglévh sérillések részletes és egyértelml feltiintetésével, magyarul és angolul, két eredeti
példanyban. A targyrdl késziil legaldbb egy A4 formdtumd munkafoté is, amelyen a foébb sériiléseket
jol lathaté médon fel kell tintetni (ezt is csatolni kell az adatlap mindkét példanyihoz).

A miitirgy-adatlapot a miitirgyat kisérd kurir magdval viszi, kicsomagoidskor ellendrzik a
targy dllapotdt a kélesonkérs intézmény munkatarsival, és aldirdsaikkal igazoljdk mindkét
adatlapon a miitargy allapotat az Atadas-atvételkkor. Az egyik adatlap a kiallités helyszinén marad,
a masikat a kurir visszahozza. A mitirgy visszaszéllitdsakor kiutazé kurir az adatlapot ismét magaval
viszi, becsomagolds elbtt a miitargy allapotat ellendrzi, azaz dsszeveti az adatlapon feltlintetett
dllapottal. Amennyiben a tdrgy Allapota chhez képest valtozatlan, a kolcstnvevd intézmdény
munkatérsaval ismét alairdsukkal hitelesitik a miitargy adatlapot. Amennyiben az Intézmény kurfrja a
miitirgyon olyan sériilést észlel, amely az adatlapon eredetileg nem szerepelt, azaz a targy a
kélcstnzés ideje alatt megsériilt, jegyzékonyvet kell felvenni, mert a biziositasi Ssszeget a biztositd
csak ennek megléte esetén fizeti ki.

4.6, Mutargyszdllitds

A miitirgyak szallitdsdt minden esetben csak megfelelé garancidkkal rendelkezd, szakképzett
miitargyszallité cég végezheti. Az Iparmiivészeti Muzeum fenntartja magénak azt a jogot, hogy a
szerzbdésben megjeldlje a szallitdst végzd mitdrgyszallitd céget. Az Intézmény épliletét a mitargy
csak érvényes, Un. ,,sz8gtbl-szbgig” terjedd biztositdssal, mindkét fél altal alairt mitdrgykdlesonzési
szerzBdés megléte esetén hagyhatja el, amelynek minden esetben szilkséges melléklete a (két
példanyban késziilt) dllapotleiras. A miitargyat a miitargyszallité cég munkatarsainak a gyUjteményi
egység adja 4t. Az Allapot-leirdsi dokumentacié megfeleld rovatdban a muitargyat csomagold szemely
nevét fel kell tlintetni. A mitargyszallitéedg megbizdsdhoz sziikséges szallitmanyozisi szerzddést a
20, sz. melléklet tartakmazza.
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4.7, Kurlr

A szallitandé mitargyat (hacsak a kélcsénadé6, vagyis az Intézmény vezetése masként nem kivanja)
minden esetben kurir kiséri, A mitargyat kisérd kur{r személyére azonos gylijteménybol kélestnzott
miitirgyak esetén a gyljteményi egység veretbje, t6bb gylijteménybdl szarmazd tdrgyak esetén a
gylijteményi f6igazgatd helyettes tesz javaslatot. A kurirok feladatait és jogait egy killon melléklet
tartalmazza (18. sz. melléklet),

A kurir utazasanak, szallasanak feltételeit és napidfjdnak Gsszegét a miitargykolesdnzési szerzbdés
tartalmazza. Minden esetben a kdlesonkérd fizeti a kurir Gtiksltségét, a széllast és ellatast (Europa: 3
éjszaka, 4 nap, tengerentilon: 4 éjszaka, 5 nap). A kurir(ok) napidijanak dsszege: 5077?70 euro/nap/fo.
A Kélesénvevd képviseldje varja az érkezd kurir(ok)at, és gondoskodik szallashelyre juttatdsukrol, a
tavozd kurir(olajt pedig induldsuk helyszinére kiséri.

4.8, Kornyezeti viszonyok

A kélcstnadott mitdrgyakra vonatkozd specidlis mitérgyvédelmi kovetelményeket szintén a
kélesBnzési szerzddés, vagy annak melléklete tartalmazza. A specidlis feltételeket a miitargy-
adatlapon is fel kell tiintetni.

Ha nincs mésként megadva a kélcsénzési szerzodésben, akkor 18-23C kozotti hdmérsékletet és 45-
55% kazotti relativ paratartalmat kell biztositani, és ez az érték max. 5%-kal véltozhat egy éran beliil.
A kiallitoterekben a berendezéseket 24 oran keresztiil milkodtetni kell. Az UV-sugérzéds értékének 75
microwatt per lumen alaft kell lennie. A betartandd fényerd-mérték értékeket a kdlcsdnzési szerz0dés
kozli specialis esetekben.

A mitérgyszallitisra hasznalt iires 14dékat megfeleld helyen kell térolni a kiallitas idotartama alatt,

4.9. Biztonsdgi feltételek

A kblestnkérd mizeumoknak minden esetben a legszigorubb biztonségi feltételeknek kell
megfelelniiik. Ezek meglétét a kitsltott Epiiletbiztonsagi Dokumentdceid igazolja.

A Kidllitas-épitési munkdlatok befejezése el6tt a miitdrgy nem installalhaté! A mitargy
installaldsanak befejeztével, (a vitrin lezdrdsa, a kurir tdvozdsa utdn) a mitargy -~ vészhelyzet
kivételével — csak az Intézmény rdsbeli engedélyével mozgathatd, amelyért a Kolostnvevdnek irdsban
kell folvamodnia a Kidllitasszervezési és Regisztrdciés Osztly vezetdjéhez vagy kdzvetlenill a
regisziracids részleghez.

A kilestnzitt matirgyon semmilyen beavatkozds (restauralds, konzervilas, keretezés, tisztitas,
sth.) nem végezhetd az Intézmény engedélye nélkiil, még vészhelyzetben sem!

4.10. Publikdlasi és reprodukcios jogok
A Fotdszabdlyzatban  meghatdrozott  szabdlyok  betartdsaval, illetve &z ott  szerepld
formanyomtatvinyok kitsliésével lehet a reprodukeiés jogokat megkapni.

A kiallitasi katalogusokbol dltaldban — ha a felek a szerzddésben nem éllapodnak meg ettél elierben —
5 példanyt kell kiildeni az Intézménynek.

A kélestnzb intézmény nevét minden esetben pontosan fel kell timtetni a mitargy-feliratokon és a
katalégusban a képalairasokndl is. A muzeum nevét a hivatalos magyar név (Iparmiivészeti Mizeumn,
Budapest) helyett idegen nyelven is meg lehet adni (Museum of Applied Arts, Budapest;
Kunstgewerbemuseum, Budapest, Musée des Arts décoratifs, Budapest).

4.11. Lemondds
Ha a kélcsdnzésre mégsem kerill sor, azt {rdsban kell kiizélni. [lyen esetekben az Intézmény 4ltalaban

szdmldzza a lemondas ditumaig adodott kéltségeket (pl. adminisztracids koltség, restaurdlds,
csomagolds).
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5. A belftldre torténé mitargy-kilcsdnzés szabalyai

5.1. Altalénos szabdlyok

Belfoldi miitargykolesonzésnél lényegében a Kiilfldi miitdrgykolesénzésnél leirt szabilyok
szerint kell eljirni, egyszerisitett formdban (pl. nincs szikség engedélysztetésre),

Kolesonzési szandék esetén a kolcsonkérd képviselje az Intézmény fbigazgatdjnak levelet ir,
amelyben a miitargy(ak) kélesdnzésére engedélyt kér &s megindokolja a kélesénzést, mellékelve az
elhelyezési dokumentaciot. Kozli a kidllitds cimét, pontos helyét és id6tartamat, tovabba a kblesdnzds
idotartamat is. A kélestnzési folyamat a fentiekhez hasontéan zajlik: a foigazgato tovabbitja az iratot
az érintett gylijteményi igazgaténak, illetve az érintett fdosztalyoknak, majd jovéhagyds utdn az iratot
tovabbitja a Kiallitdsszervezési &s Regisztracios Osztalynak, ahol elokészitik a kolestnbérleti
szerz6dést. Mitargy belfldi kélesdnzés esetén is kizardlag mindkét £é1 4ital alairt szerz6dés megléte
esetén hagyhatja el az Intézmeény épliletét.

3.2, A kilfoldre t6rténd miitdrgykolesénzéstol (részben) eltérd szabdlyok

A kolestnzési kérelemnek legaliabb 1 hénappal a tervezett kiallitds elétt meg kell érkeznie az
Iparmiivészeti Miizeumba, hogy elbiralasukra és a sziikséges el6késziiletekre elég idé maradjon.

A Kkitlesonkér6 dltal esetlegesen fizetendd, a szerzédésben pontosan megjeldle koltségek:
a) kolestnzési adminisztriciés dij, amely magdban foglalja az allapotfelmérés, a dokumentacio

elkészitésének koltségeit, valamint a targy csomagoldsra és utazisra vald elékészitését. (nettd
8 000 Ft)

b) akolestnzésher szilkséges konzervalds, restaurdlds koltségei (szerzdés szerint);
c) szallitds (300 Ft/ km)

d) csomagolas

&) lurir napidija (nettd 4 000 Ft/ nap)

f) biztositds (szerzddés szerint).

Az adminisztraciés dijrdl a regisziricié a Gazdasdgi Fbosztillyal egylittmitkddve pro forma szamlat
kild a kilesonvevének. A miitdrgyak kiaddsanak feltétele a kiegyenlitett szamla.

Az Tparmiivészeti Miizeum ,,intézménytdl - intézményig” és minden kockazatra kiterjed6, teljes kori
mutargybiztositdst igényelhet a sajit maga altal megjelolt biztositdndl, olyan médon, hogy a
feleldsséget a kolestnzé intézmény vallalja a mitargynak a Koélestnadonal t8rténd elmozditasatol a
kolcsénzés teljes idbtartama alatt egészen a miltargynak a k&lestnadonal térténd visszahelyezéséig. A
biztositis meglétét igazolé dokumentumokat az Intézménynek legalabb a térgy elszallitdsa eldtii
napon meg kell kapnia. Az allami tulajdontl kulturdlis javak allami vagy onkormdnyzati fenntartasG
muzedlis intézmények kozotti, orszaghatiron belili kdlcsdnzése mentes a kolesdnzési dij és a
pénziigyi biztositék megfizetése aldl.

A mentesség hatdlya ald nem tartozd dllami tulajdont kulturdlis javak muzedlis intézmények kizdit
kolcsOnzése esetén a kolcsonzési dij és a pénziigyi biztositék megfizetése aléli mentesség irdnti
kérelem (a kélesdnzési szerzddés megkotése eldtt nydjthatd be az emberi eréforrasok miniszterénél a
29/2014. (IV.10.) EMMI rendeletben foglalt tartalommal.

A mitargyak szallitasat a kélesonkérd szervezi meg és finanszirozza, megfeleld csomagolas meliett és
megfeleld eszkzol, szallitéedgelk igénybevételével.

5.3, Tarios kolesén

Az Intézmény tartésan kikdlcsénzotl tirgyal esetében alapvetden szintén a fentiek szerint kell eljarni.
Tartds kblestn legfeljebb 5 évre szdlhat, ez utdn esetleg meghosszabbithata.
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A tartés kéleson dija:  20.000 forint/év/tdrgy, ezen kivill minden specidlis és érdemi
konzervalasi/restaurdldsi koltséget a kdlesonkérd 4ll.

Tart6s kdlesonre csak a hosszabb ideig kidllithatd (fényre nem érzékeny) miitargyak esetében van
lehetéség, €s csak abban az esetben, ha az Intézmény altal elbirt miitdrgyvédelmi és biztonsagi
feltételeknek a Kkidllitéhely megfelel. Tartds kélesén esetén a kolesonkérének lehetdséget kell
biztositani, hogy az Intézmény képviseldi a kidllitdsi koriitményeket és a targy allapotat idénként
ellenérizhessélk.

6. Miitargykolesonzés kiilfoldral

6.1. Kolcsénkérds

Az Intézményben tervezett kiallitas kuratora a szilkséges férumokon jévahagyott tervek alapjan (id. a
jelen Szabdlyzat 2. fejezetét) a Kidllithsszervezési és Regisztraciés Osztilynak dtadja a tervezeit
kiallitas végleges miitargylistajat (lehetbleg Excel tAblazat formétumban), amelynek tartalmaznia kell
a kélestnzend6 mitédrgy:

a) megnevezését;

b) pontos érzési helyét (a gyljtemeényt is fel kell tintetni);
¢) leltdri szamat;

d) méreteit;

ey fényképét.

A végeleges lista alapjan a regisztracié elkésziti a kolcsonkérd levelek tervezetét és
jovahagydsra/alairdsra dtadja a foigazgatdi titkdrsdgnak, amely tovabbitja a levelet a cimzettnek. A
kiilfsldi muzeumokban a mitargykélesonzési kérelem elbirdldsi ideje Altaldban hat, egyes amerikai
gyljteményekben kilenc hénap, ezt a kdles6nzés tervezésekor figyelembe kell venni.

A kélcstnadé intézmény megkovetelheti az un. Epiiletbiztonsdgi Dokumentaci6 kikildését, amelynek
angol nyelven vald kikiildése a regiszirdcio feladata.

6.2, Szerzddés

A kélcstnadé fél altal adott pozitiv valasz esetén keriil sor a szerz6désktésre, Ennek sordn a kiallitas
kurdtora — a gazdaségi igazgatéval és a Kidllitasszervezési és Regisztrdcios Osztaly vezetdjével
egyeztetve — mériegeli, hogy a kolcstnadd 4ltal megszabott feltételek &s fizetendd dijak
beleilleszthetbek-e az adott kigllitds kaliségvetésébe.

A kélcsbnado intézmény ragaszkodhat a sajat szerzddésének haszndlatdhoz, meghatdrozhatia a
biztositdt és a mitdrgyszallitd céget.

Amennyiben a kolestnzésre vonatkozd végleges dontés megsziiletett, a kolestnzési szerzbdést a
figazgaté {rja ald, és a titkdrsdg juttatja el a kolesénadé félnek.

6.3, Biztositds

A ktlesdnadd 4llapitja meg a biziositds modjat és a biztositasi értéket, valamint meghatérozhatja a
biztositd céget.
Amennyiben a kélesonzendd mitirgy biztositdsara a magyar dllam véllal garancidt, az Uitemezésnél
figyelembe kell venni, hogy az intézmény az allami garancia igényt elbzetesen a garanciavéllaldst
megeldzd év majus 31-ig be kell jelentse az Emberi Erdforrdsok Minisztériumnak. A garanciavdllaldsi
kérelemhez szlikséges dokumentumok beadasanak pedig hérom hoénappal kell megelGznie a
garanciavallals hatalyba lépését. Allami garancidhoz a k6lcsénad6nak frdsban kell nyilatkoznia, hogy
elfogadja az allami garanciat. Az dllami garancia igényléshez szikséges dokumentumokat a
Kiallitasszervezési és Regisztraciés Osztaly gy(jti dssze, tolti ki és tovdbbitja a titkdrsagnak, majd
fhigazgatoi jévahagyas utdn az Emberi Eroforrdsok Minisztériumnalk.
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6.4. Miitargyszallitds, vamkezelés

Az Intézmény altal szervezett kidllitdsok esetében a kilftldrol torténd mitargyszallitisra drajanlatot
kell kérni hdrom killonbozd mitdrgyszallité cégtdl, akiket a kolesdnado is elfogad, A miitargy
szallitdsdval kapcsolatos egyéb feltételeket a kolcsénado szab(hat)ja meg. A beérkezett drajanlatok
alapjdn kerill sor a szallitis megrendelésére. A kivalasztott szallitocéggel szervezési tgyekben a
Kiallitdsszetvezési és Regiszirdcios Osztaly tartja a kapesolatot.

Az BU terliletérsl érkez6 miitargyak esetében vamkezelésre nincs szitkség. Az EU-n kiviilrdl érkezb
targyak esetében a vimkezeléssel kapesolatos adminisztrdciét az Intézmény meghatalmazésa alapjan a
miitargyszallitdsokkal megbizott cég végzi.

6.5. Miltargydtvétel

Az Tparmiivészeti M{izeumban beérkezd miitargyakrdl szdmozott behozatali engedélyt kell kitSlteni
(Id. a 16. mellékletben), amelynek egy példanya a fdigazgatoi titkdrsagon, egy példdnya pedig a portan
keriil ethelyezéste, A miitargyak épliletbd! torténd elvitele csak a kiviteli engedély kitoliése és aldirdsa
utdn torténhet. Nagyszdmu kiallitasi anyag egylittes drkezésekor (pl. komplett utazd kidllitdsok
esetében) a tArgyakrdl egyedi kapucédula nem, csak egy listdval kisért behozatali, ill. kiviteli
dokumentum késziil.

A Lkilfoldrél kélesdnzott targyak dllapotdt az Intézményhez vald megérkezés utan, a kicsomagolds
idején ellendrizni kell, az adott targytipushoz értd restaurdtor, ill. adott esetben a kdlcsénadé altal
kikiildstt kurir jelenlétében, Amennyiben a kolesbnzott miitargy(ak) allapotfelmérési dokumentacio
nélkiil érkeziek, a jelen szabélyzat 7-15. mellékletében szereplé sablonokat kell haszndlni, targytipus
szerint.

Az dtvett targyakrol fotddokumentacio is késziil.

A kiallitas bontdsakor a térgyak allapotdt ismét ellendrizni kell.

6.6, Kwrirok fogaddsa

Ha a kélestnado kikoti, a kélcsdnzdtt targyakat mind ideszallitaskor, mind a hazaszallitds soran kurir
kisérheti. A kurirok utazasat éltalaban a szdllitdst végzd mltérgyszallité cég szervezi. A
Kiallitdsszervezési és Regisztracios Osztaly gondoskodik a szerzédésben elbirtaknak megfeleld
hotelszoba lefoglaldsardl, valamint a Gazdasagi Foosztéllyal egytittmikodve a kurfroknak jaré napidij
kifizetésérol.

7. Zard rendelkezések

A jelen Szabalyzat kiaddsa napjan 1ép érvénybe, és visszavonasig, vagy a témaban Y)j szabdlyozis
kiad4sédig marad hatélyban, Egyidejlileg minden, a témaban kiadott eddigi szabalyozés érvényét veszti,
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1. sxamn melléklet a Kidllitdsi és Mitavgylogisztikai Szabdlyzathoz

Kiallitasi javaslat

A Kkiallitis munkacime:

A kiallltas megrendezésének javasolt ideje:

A kiallitds javasolt helyszine:

A megvaldsitashoz sziikséges miniméalis tertilet

(m?):

Sajat vagy befogadott kiallitds? (Ha befogadott,

honnan?)

A kiallitas kuratora (sajat vagy kiilséd munkatars,

killsd esetén elérhetbséggel):

A javaslat beterjesztje:

Benyujtis datuma:

A kisllitas koriilményeinek részletezése

A Kidllitas koncepcidja rdviden
(max. 1 oldal)

Melléklethen

Kiallitandé targyak szama sajat
gylijteménybél

Targytipusok, tdrgycsoportok

Tervezeit mtargykolesénzések
kiilfgidrol

Tételszdam, kolesonzd intézmény(ek)

Fontos, hogy a kolcsonzési kérés min, | évvel a megnyito eldit
a kdlestnzd intézményhez befusson, iil. az dllami garancia
igénybevételéhez a terverett kdlestnzéseket a targyév eltti év
méjus 31-ig jelezni kell az OKM felé

Tervezett mitargykolesonzések
belfoldrdl

Tételszdm, kolcsinzd intézmeény(ek)

A kiallitas fizenete

A kidllitds aktualiidsa, fontossdga

Személyi feltételek

Belséépitész / installdcio tervezd / latvanytervezd
Grafikus

Restawrdtor

Technikai személyzet (miizeum részérol)

Osztalymunka keretében megvalosulhat-e, ill. javasiat
munkacsoport létrehozdsdra

Kiallitasi és Mitargylogisziikal Szabélyzat
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Mitargyvédelmi és biztonsagi
kévetelmények

Fényviszonyok

Hémérsékiet

Pératartalom

Biztonsdg

Igényel-e specidlis klimaviszonyokat vagy kiilonleges, egvedi
miitargyvédelmet (pl. Klimatizdlds)?

A kiallitashoz sziikséges
restaurdlasok

Restaurdldsi munkdk becsiilt ideje, anyagigénye (killsé
restaurdlds esetén koltsége)

Installdcid és kidllitssi grafika

Installdcios igény
Milven meglévd installdcid, insialldeids elemek haszndlhatdk
Jfel?

Milyen egvéb feladatok elvégzése varhato (pl. termek festése,
vilagitdstechnika beszerelése)?

Tervezett kiadvanyok

Katalogus, vezetd, leporelld (az IMM Arculati Kézikdnyve
figyelembevételével}

Egyéb javasoli informdcids feliiletek
Kataldgus szerzdie (szerzdi), terjedeime

A kdallitas célkdzinsége

Koroszidly, végzettségi szint, érdekiddési kor sth. szerint
~Minden érdeki6dd” nem elfogadhatd!

Mizeumpedagogia

Javaslatok a kapesolddd mizeumpedagogiai Kadvdnyokra,
programokra

Webes megjelenités

Tervezeit elemek a honlapra — éndlld mini-site vagy egyszeril
ismertetés, javasolt interaktiv elemek

Utaztathatésag

Alkaimas-e a kiallitds mds belfoldi helvszinen vagy akar
kilfelden tovténd bemutatdsra?

Ha igen, milyen feltételekkel (pl. szdllithaté-e az installdcio
vagy csak a miitdrgyak, bizionsdgi feltételek)?

Helyszin-jovaslat

Pénztigyi feltételek

A kidilitds eldzetes kiliségbecsiése

Javasiat a bevorhals pénzilgyi forrdasokra (pdlydzat,
szponzorok tételesen stb.)

A vdrhat bevéfelek jelzése

Kiallltasi és Mtargylogiszifkai Szabalyzat
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2. szAama melléklet a Kiallitdsi és Miitargylogisztikai Szabalyzathoz
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3. szamii melléklet a Kidllitisi és MiitArgylogisztikai Szabalyzathoz

Kéltségterv
Kiallitas cime: Beterjeszid neve:
Kiéllitas tervezett idOpontja, idStartama: Készités datuma:
lelalkozq ij frt Nettd dsszeg Megjegyzés Esedékesség
Feladat megvalogitdsndl . 2/7h .
dires) (foring) (reividen) fiddpony)

Installicid

Installdcid - tervezés, kivitelezés

Installaciod - keretezés
Installacio - keretezés +
Installdci6 - paszpartuzas
Installdcid - klimekarbantartds
Installdcid - kiallitasi grafika !
Installacié - Vilagitas, defensorok i
beiizemelése

Installacio - érintdképernyts
anyagok el6készitése,
beiizemelés

Installécio - anyagksliség |
Feliratok, tablék forditasa
Kilestnzés, szillitds 1
Kolesnzési dij, konzervalas ;
Miitargyszallitas - 1. kdlesénzo
(oda-vissza)

Miitargyszallitas - 2. kélestinzd
{oda-vissza)

Miitargyszallitas - 3. kéilcsénzd
{oda-vissza)
Biztositas (kélestnzé helyenként)

Kurirksltségel - szallas x
alkalommal

Miitargymozgatas, szallitds (Bp.)

Kiadviny ;
Kataldgus - fotd jogdij
Katalogus - angol forditds
Egyéb elokészités

Restauralas - 1, targycsoport
Miitargy-eldkészités, anyag (1.)

Restauralas - 2. tirgycsoport
Miitargy-elékészités, anyag (2.)
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Restauralas - 3. tdrgyesoport

Miitargy-el6készités, anyag (3.)

Kozonségkapesolati anyagok

Audioguide felvétel

Koézonséghkapesolati anyagok
tervezése

Kozonségkapesolati anyagok
nyomtatisa

Megnyitd {pakolés + hangositas)

Mutzeumpedagdgia
anyagkoltsége

Rekldm és propaganda

Plakat és moling

PR, hirdetésel (feliiletek ara +
mutaciok tervezése)

Web / interaktiv fejlesztés

Tartalék (5%)

Osszesen

Bevétel és fedezet

Fedezet

NEK A-tdmogatas

Egyéb palyazat: (név)
Szponzori tAmogatas: (innen)
Jegybevétel

Egvéb bevétel (kinyv, etc.)

(sszesen

Minddsszesen (egyenleg)

Kialiltasi és Mitargyiogisziikai Szabélyzat
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4. szami melléklet a Kiallitasi és Miitargylogisztikai Szabalyzathoz

UKRG STANDARD
FACILITIES REPORT

Standard Facilities Report

CONFIDENTIAL

This Facilities Report was devised by the United Kingdom Registrars’ Group (UKRG) in
consultation with the Museums, Libraries and Archives Council,

The form will enable lenders to assess the practicalities involved in making loans. It is intended io
help both borrowers and lenders identify potential problems and reach agreement on how these can
be resolved,

It should therefore be completed and returned as quickly as possible.

The form is intended for use in all kinds of museums and galleries, irrespective of type of collection
or size. For this reason not all questions will be relevant to every borrower. However as a standard
form it can be filled in once and updated for use with any future loan requests. Please complete the
form therefore as fully and accurately as possible, adding any other information which you feel may
be relevant, You should retain a copy for future use.

Full name and address of lending institution

Loan Venue: Museum of Applied Arts, Budapest (Tparmivészeti Mizeum)

Contact: Zsombor Jékely

Position: Head of exhibitions and education department
Address:|  visiting:  1-1091 Budapest, Ull6i ut 33-37
postal: H-1450 Budapest, P.O.Box 3.

Tglephone; +36 1 456-5100; 36 1 217-3272

Fax/e-mail: +36 1 217-5838, jekely.zsombor@imm.hu

Purpose of Loan /
Exhibition title:

Dates at this venue:

Date form completed:
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[A] BUILDING

This section aims to create a picture of the type of building in which loans would be
housed, as well as covering potential dangers such as building work and infestation by
pests. It would be helpful if a photograph or postcard could be included.

1.1. Are your premises purpose-built galleries/museums/other?
Purpose-built museum
1.2, If other please supply details
2. When were your premises completed?
1896
3. What is the main construction material/method?
Stone, brick, glazed tiles.
4.1. Is any construction work ongoing or planned over the next five years?
Yes
4.2, Tf Yes, please supply details (nature of work, dates)
Renovation of further exhibition galleries, 1% floor, starting in summer 2010.
5. Does your institution have a procedure in place to deal with emergencies? (e.g. a disaster

plan)
Yes.

6. In the event of an emergency who would be authorised to remove items from danger?
Director(s), security staff, conservation staff, all full-time employees who are appointed.
7.1. Is smoking permitted anywhere in the building?
Yes.
7.2, If Yes, please state where and how this is controlled
In the coffee-shop and in some offices.
8.1. Do you make routine inspections for rodent, insect and micro-organism problems?
Yes. |
9.2. If Yes, please supply details

There are routine checks and exterminations held throughout the year.
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[B] EXHIBITION AREAS

The information requested in this section will help lenders and borrowers decide which

is

the safest way of displaying a loan, as well as consider the practicalities of lending /

borrowing physically problematic objects.

Please attach floorplans of the exhibition areas to be used, clearly indicating each separate
space and showing the position of routinely opened doors and windows, and, as far as

possible, unshaded glazing, sources of heat, draughts, etc.

1. When was the exhibition area to be used opened or last refurbished?
Refurnished in 2006.

2. What methods are used to secure loans to walls, pattitions, plinths etc.?

Paintings are hung by wiring or fixed to the walls by screws, Display cases and plinths

are secured to the walls by screws. The display cases are all locked and secured with screws.

3. How do you regulate the number of visitors in exhibition areas?
By guards at the entrance and inside the exhibition area.

4.1. Is the consumption of food or drink ever permitted, or are events (concerts, receptions,
dance etc.) ever permitted in exhibition areas?

No.
4.2, If Yes, how are these organised and under whose supervision?

No food or drink is allowed in the exhibition areas. Receptions are occasionally held in the
central hall of the Museum, under supervision of the museum staff. This, however, does not
affect the area where the exhibition will be held.

5.1. Do you use barriers or other methods of physical protection for material on display?
Yes if necessary.

5.2. If Yes, please supply details
Fragile objects are exhibited in sealed, security display cases.

6. Please supply details of how the exhibition area is managed during an exhibition with
regard to routine lamp replacement, cleaning procedures, checking of equipment etc.

The exhibition area is cleaned every day before being opened to visitors; security staff report

any discrepancies throughout opening hours; routine lamp replacement and the checking of the

equipment is made weekly on Mondays.
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[C] ACCESS

The information requested in this section allows borrowers and lenders to think in terms of
the problems that may be encountered (stairs, awkward corners etc.) when moving large or
heavy objects and plan necessary precautions.

1.1. Are there any restrictions to vehicle access to your premises (low archways, tight corners,
size/weight restrictions etc.)?

Yes,
1.2, If Yes, please supply details

The loading are can only be accessed by midsize trucks because of tight corners.
Larger trucks can be unloaded at the main entrance.

2.1. Do you have a covered loading bay?
No.
2.2. If No , where do you take a delivery of loans?
At the loading area in the back of the museum.
3.1 Do you have a goods lift?
Yes.
3.2. If Yes , what are its interior dimensions/load capacity?
There are 2 lifts, of appr. 2x 2,4 x 2,4 m.
3.3.If No , how do you move loans between differing floor levels?

4, What is the maximum size of object/packing case that can be brought into the exhibition
space by the normal route?

400 by 240 cm, by hand, 200 x 240 ¢cm by elevator.
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[D] HANDLING

The information requested here allows borrowers and lenders to agree on the most

appropriate handling method/procedures for particular loans.
1.1 Who carries out the packing/handling of loans?
Art-shipping company staff or museum art handling staff; conservators.
1.2. What training etc. have they received?
They are all trained and experienced in handling artworks.
2. Where do you unpack/repack loans prior to and after display?
In the exhibition area or in the temporary storage facilities.
3. Where are cases, packing materials etc. stored?
In a storage room in the basement or at the outside facility of the transportation company.
4, Who is responsible for completing incoming/outgoing condition reports?
Appointed curator or conservator.
5.1. Are regular checks made for dust and damage?
Yes.
5.2. If Yes , by whom and how often?
Curators, conservators, everyday.
6. Who dusts etc. loans on open display?

Conservators.
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[E] ENVIRONMENTAL CONDITIONS

This section is intended to assess the prevailing environmental conditions at a loan venue
and identify any potential problems so that workable solutions can be agreed. Please note
that this section covers both the exhibition area as a whole and the possible use of display

Caseés,

(a)Temperature and Humidity
1. Do you monitor temperature and relative humidity on a regular basis:
1.1. In the exhibition area?
Yes.
1.2. In display cases?
Yes.

1.3. If Yes, please supply details (method or equipment used, frequency of calibration or
service)

Local hygro-thermographs.
2. What ranges of temperature and relative humidity are maintained over the year?
19-22 °C, 45-55%.
3. How is temperature and relative humidity controlled:
3.1. In the exhibition area?
By locally controtled climate control system (humidity and temperature control).
3.2. In display cases?
See above; also mini-climate systems are also available, if needed.
4. Are these control methods in operation 24 hours per day:
4.1. In the exhibition area?
Yes.
4.2. In display cases?
Yes.

5.1. Do you maintain the same environmental conditions in your storage, unpacking or
packing areas as are maintained in exhibition areas?

Yes,

5.2. If No , please supply details of conditions and controls

6.1. Do you have the means of controlling atmospheric poltutants (e.g. dust filters)?
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Yes.
6.2. If Yes, please supply details of method used

Dust filters are built into the climate control system.

(b) Lighting
1, How are exhibition areas lit overall?

By fully adjustable incandescent artificial light.
Light coming through the windows is filtered for UV radiation.

2. What type of light is used to illuminate individual loans:
2.1. in exhibition areas?
See above,
2.2. inside display cases?
Adjustable fiber-optic lights with UV filters.
3. Do you monitor light on a regular basis throughout exhibition periods?
Yes.
4. Do you monitor light on a regular basis when installing and dismantling exhibitions?
Yes. |
5. What range of visible and UV light can be maintained in exhibition areas?

The level can be adjusted according to the requirements of the borrowers.
UV light is filtered out from the room and in a second layer from display cases.

6. How many hours per week will the items be exposed to light? (include hours when closed
to the public)

10 am - 6 pm, 6 days per week = 48 hours per week.
7. How do you control daylight?

By screening and by UV-protecting foil covering on windows.
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[F] SECURITY

1. Is there a 24 hour armed guard service?
Yes.

2. Is there an electronic surveillance service?
Yes.

3. What kind of security staff is used?

Museum guards during opening times + full-time armed security guards in 24 hours service
(5 security guards during the day, 4 at night),

3.1. Is there a chief of the Surveillance Service?

Yes.
3.2. Describe the equipment available for the security staff:

Armed security guards are all are equipped with gunfire, truncheon, handcuffs and radio.
4, State the number of guards usually used:

5 armed security guards during the day, 4 at night (24 hours) + about 20 museum guards during
opening hours (this number depends on the number of exhibitions open at one time).

4.1. Can the number of security guards available be increased?
Yes.

5. Are security guards available during the installation and the mounting of the exhibition?
Yes.

5.1. And at the entrance and exit of the exhibition?
Yes.

6, How often are the objects shown in the rooms checked and by whom?

Contimuously during the opening hours by the museum by the museum guards; at regular
intervals outside opening hours by the armed security guards and the curator/conservator on
duty.

7. Is written authorization required each time an object enters or leaves the building?
Yes.

8. Are the contents of visitor’s bags inspected?
No (only small handbags are allowed in the exhibition area).

9. State the post of the individuals holding authorisation to remove objects from the
temporary exhibitions?

Curators, director.
10. Who has access to the keys to the outside doors of the building?
Authorised security personnel.
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11, Describe the electronic security systems installed in the building

Contact alarms on doors and windows, closed sysiem of TV control, volumetric alarm and/or
movement-detectors and/or infra-red detectors in the exhibition rooms, manual alarm buttons.

11.2. Where is the alarm control centre focated?
In the 24 hours-service security control room inside the building,

12. If there is an outside door to directly access the exhibition rooms, state the security
measures it has:

There's no such door.

13. Do the exhibition rooms have outside windows? If so, state the security measures they
have:

Yes — The windows are high up, covered with security foil and contact alarms.
14. Describe the security systems outside openings of the building

All abovementioned security measures apply + armed security guards patrol the premises.
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[G] FIRE PREVENTION
1. Is the whole building protected by a detection system (smoke detectors) and fire alarms?

Heat and smoke detectors throughout the building, with a central detection system
and direct connection to the nearest fire station.

2. How often are the systems serviced and by whom?

The systems are serviced — on a regular basls —twice a year by a specialist company.
3. Where does the alarm ring?

In the museum security control room inside the building and at the fire station.
4, State the fire extinguishing systems installed in the building

Fully equipped fire hydrants, portable CO; and dry powder extinguishers (50).
4.2. State the fire extinguishing systems instalied in the exhibition rooms

Same as above,
4.3. State the fire extinguishing systems installed in the art storage rooms

Portable CO» and dry powder extinguishers.
5. How often are the portable extinguishers serviced?

Four times a year.
6. At how many kilometres is the nearest fire brigade located?

There are three fire brigades at a 3—6 kms distance,
6.1, How long does the fire brigade take to reach the building in the event of fire?

Less than 5 minutes.

Signed: Name: Zsuzsanna Renner

Position: Genereal director Date:

When returning this facilities form please include (tick as appropriate):
O  Floor plans of each of the exhibition spaces to be used clearly indicating each separate space.

O  Copies of continuous readings for temperature and relative humidity for the areas in which you
propose to display loans taken over a period of the previous year equivatent to that of the loan
period.

[ Any photographs, postcards, interior views or publicity material which show the exterior of the
building.

[0 Any other information which you feel might be helpful.
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5. szam1 melléklet a Kidllitasi és Mitargylogisztikai Szabdlyzathez
Ikt.sz.:

MUTARGYKOLCSONZESI SZERZODES

amely létrejstt az Iparmiivészeti Mizeum (1091 Budapest, Ulldi at 33-37.; képviseli:
Cselovszki Zoltdn mb. Foigazgatd, addszam: 15321185-2-43, bankszdmla-szdm: Magyar
Allamkinestar 10032000-01425152-00000000) mint Kélesénadé,

masrészrol a (.; képviseli: f0igazgatd, addszam:, bankszamlaszam:) mint Kélesénvevé kozott
az alabbi helyen €s iddben a kovetkezé feltételekkel:

1. Kélesimadd kolesdnbe adja, kilestnvevd kolesdnbe veszi az alabbi miitargyakat:

Sorsz. Lisz. Megnevezés Alkotéd Meéret Biztositasi érték Gyljtemény

2. A mitirgykolesonzés célja: idoszaki kiallitason térténd bemutatisa
2.1. A kiallitas cime:
2.2. A kiallitas helyszine:
2.3.A kiallitas idotartama:

24. A Kolcsonzési Szerzdédést a Felek 20......... napjatél 20.......... napjaig tartd
hatarozott id6re kotik, amely idStartamba a miitargy(ak) Kolestnadétol
Kolesbnvevbhdz  tortén6  szallitdsanak, illetve a  Kolestnaddhoz — vald
visszaszallitdsanak idétartama is beleértendd.

3. A kolestnado a kdlesdnzéssel kapesolatban az alabbi dijakat és koltségeket szamolja fel:
Koltség tipusai Koltség tételesen . Koltség Gsszesen
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.. . . 5.000. Ft + afa/ta ,
Adminisztricios dij , altirgy x CFt+4fa
targy
T l" r FL r . . + a r
Miitargye olrce’smtes, 3.000.Ft ’ afa /targy x Ft + 4fa
restauralas targy
Miitargycsomagolas,
szallitas 30.000. Ft + afa
.Ft+afa
kurirkiséret (oda-vissza)
(1 £6 /2 alkalom)
dsszesen .Ft+ afa

A kolestnveve kételes a jelen pontban foglalt bruttd adminisztraciés kéltséget (nettd,-
FT +,- FT Afa azaz minddsszesen bruttd,- FT Ssszeget) a teljesitést kovetben a
kolesdnadd dltal kidllitott szamla alapjan a szamla kézhezvételtdl szamitott 15 napon
belil a Kolesonadé MAK-nal vezetett 10032000-01425152-00000000 szédmd
szamlaszdmara megfizetni.

4. A mitirgyak Iparm{ivészeti Mizeumbd! torténé elszéllitdsa, valamint visszaszallitisa a
Kdlesonvevo koltségére és felelbsségére szakalkalmazott kiséretében tdrténik.

4.1. A Kolesénaddé fenntartja maganak azt a jogot, hogy képviseldje a miitargyak el- és
vissza~szallitdsakor jelen legyen.

4.2, A mitargy atvételére ¢s visszaadasara a Kolestnvevd kizardlag muzeologus vagy
restaurator szakembert jeldlhet ki.

4.3. A mitargyak felett a karveszélyt a mfitirgyaknak a Kélesénado székhelyérdl torténd
kilépésétdl kezdddden, a Kolesomadd székhelyére torténd visszaszallitdsdig a
Kolesénvevd koteles viselni.

5. Kolestnvevd koteles a kolesOnvett miitdrgyakat rendeltetésszerlien és szakszeriien
haszndlni, valamint biztositani a targyak allagvédelmét és Orzését a miitargy adatlapon
feltiintetett elbirdsok figyelembevételével:

6. A Kdilestnvevé jelen szerzOdésben rbgzitett biztositasi Osszeg erejéig anyagi
felelgsséggel tartozik a mitargyakban keletkezett minden — az id6mulasbdl eredd
természetes allapotromlast meghaladé — kéarért. A Kolesénadé jogosult esetenként a
helyszinen ellendrizni megbizottja Gtjan a mitdrgyak allapotit €s az érzésre vonatkozd
elbirasok betartasat.

7. A Kolesonvevé a miitdrgyakon beavatkozasra (tisztitds, konzervalds, restaurdldas) csak a
Kélesonadé eldzetes hozzdjarulasaval és a beavatkozas részletes egyeztetésével és annak a
Kolestnadd részérdl torténd felligyelete mellett jogosult, és gondoskodnia kell aredl, hogy
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a leltari szam érintetlen maradjon. A mitargyakat azok visszaaddsa eldtt az adatlapon
eléirt modon kételes fertdtleniteni.

8. A Kolesonvevé gondoskodik a miitargyaknak a mizeumok iigyrendi szabalyzatdnak,
illetve az adatlapon feltlintetett modon t6rténd megfeleld biztonsdgos 6rzésérél, mind a
széllitds, mind a kélesdnzés teljes id6tartama alatt. Kélestnadé fenntartja magénak azt a
jogot, hogy a miitdrgyaknak a kiéllitason torténé elhelyezésénél a szakszer(iség biztositisa
céljabdl megbizottja Gtjan jelen legyen.

9. Amennyiben Kélesénvevé a mitirgyakat, vagy azok egy részét nem hasznélja fel a
szerzbdésben megjelslt célra, kiteles a Kolesénadé haladéktalan értesitése mellett annak
visszaszallitasardl soron kiviil gondoskodni.

10. A kiallitasban és a katalogusban, valamint minden egyéb kozzététel alkalméval a
Kolesonvevd tartozik feltiintetni a miitargyak mellett a tulajdonos nevét a
miitargykolesonzésre utalassal: "Kaleson az Iparmiivészeti Miizeum gyiijteményébol".

11. A Kolesonvevd a kiallitdsi katalogusbol 2 példanyt koteles dijmentesen dtadni vagy postai
aton megkiildeni a Kélesénadonak.

12. A mitargyak atadasakor és visszaadasakor a felek a miitargyak allapotard! jegyzokonyvet
vesznek fel. A mitargyakat a kélesonzés ideje alatt vagy a szallitds sordn ért mindennemi
karosodas mértéket, a kar 6sszegét szakmai bizottsag allapitja meg, s az igy megallapitott
dsszeget ~ jelen szerzddésben megjeldlt biztositdsi 8sszeg erejéig - a Kolesonvevd a
Kilestnaddénak megtériteni tartozik,

13. A kélesonbe vett mtargyak visszaadasédnak napja, a jelen szerz6dés lejartanak napja.

14. Kapcesolattartasra kijeldit személy(ek)

Kélesinado részérdl Koélesonvevé részérol

Név: Név:

Telefonszam: Telefonszam:

Fax: Fax:

E-mail: E-mail:

15. Altalanos koélesonzési feltételek
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15.1. A KolesOnzési Szerzédésben foglalt kolesonds kotelezettségvallaldsok
figyelembe- vételével a Kolesonadé a Kolestnvevd hasznalatdba adja, a
Kiolesonvevd pedig elfogadja a Kolesonzési Szerzédésben meghatirozott
feltételekkel az 1. pontban foglalt kulturélis javakat a 2. pontban régzitett célra.

15.2. A kélesonzott kulturalis javakat kizérdlag a Kolestnzési Szerzddésben
megjeltit célra és idbtartam alatt lehet haszndini. A kélesbnzétt kulturalis javakat
legkéstbb a kolestnzési hataridd lejartdig vissza kell juttatni a Kélesénadéhoz.

15.3. A Kolcsonzeési Szerzédés hatarozott idére szdl, és annak lejartaval
automatikusan  megszlinik. Amennyiben a  Kolesbnvevé a  szerzfdés
meghosszabbitdsat igényli, erre vonatkozd kérését legalabb 30 nappal a szerzodés
leiarta eldtt {rasban kell kozilnie a Kélesénaddéval, A Kélesénadd a Kolestinzési
Szerz6dés lejartdig nyilatkozik arrdl, hogy hozzdjarul-e a szerzddés kért
meghosszabbitasihoz,

15.4, Amennyiben a Kolestnvevd jelen Kolesonzési Szerzédés valamely
rendelkezését megszegi, a Kélestonadé a Kdélesonzési Szerzddést irdsban azonnali
hatallyal felmondhatja.

15.5. A Kilesonvevé nem jogosult a kdlesdnzott kulturalis javakat harmadik fél
részére tovabbi kdlesonbe adni. A Koélesénvevd a kilestnzétt kulturalis javakat mas
birtokdba vagy Orizetébe a Kélesdnado irasbeli engedélyével, a kulturalis javakban
bekdvetkezd kérosodas, sériilés esetén sziikségessé valod restaurdlds, mitargyvédelmi
kezelés céljabol adhatja,

15.6. A Kolcsomado eldzetes, irasbeli engedélye nélkill a Kolestnvevd a kilesdnzitt
kulturalis javakat nem restaurdlhatja és semmilyen médon nem valtoztathatja meg,
tovabbd nem készithet azokrdl masolatot.

15.7. A Kolesonvevd koteles a kolesonzott kulturdlis javak Orzése és mozgatdsa
soran a lehetd legnagyobb szakmai gondossaggal eljarni, és a kdlesonzétt kulturalis
javakat szakszerti gondossaggal kezelni.

15.8. A Kolcstnzési Szerzddésben megjeldlt kolesonzott kulturalis javaknak abban
az allapotban kell maradniuk, amelyben a Kélesénvevo atvette Sket.

15.9. Kolesonvevé a kolesénbe vett mitirgyakeél tudoméanyos célra, illetve
tudomanyos kozlés céljdbol fényképfelvételt csak a kolesonadd  elOzetes
engedélyével készithet. A mitargyak fényképfelvételeinek megjelentetéséhez
kélesonadé killon engedélye sziikséges a jelen szerzédésben szerepld kiallitas
katalogusan, szérolapjain, a killitast népszerlsitd anyagokban, valamint a kiallitassal
kapcsolatos oktatdsi anyagokon kiviill barmilyen kiadvanyban, A kézlési
engedélyezési dijak kolestmadét illetik meg.
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16. Biztositas és felelosségvallalas

16.1. A Kolesonvevé villalja a kolesonzott kulturdlis javakban esetlegesen
bekdvetkezett valamennyi kar megtéritését a k6leson teljes id6tartamara vonatkozdan.
A Kolestnado elbirhatja a mitargyak teljes korli, mindennemii kér esetére torténd
biztositasat, amelynek megtorténtét a Kolesonvevé az atadas-atvétel elétt a biztositasi
kétvény meglkiildésével kételes igazolni.

16.2. A Kolesonvevd koteles a Kolesonaddt haladéktalanul értesiteni a kblesonzott
kulturdlis javakat érintd kér, elveszés vagy lopéds esetén, tovdbbd a Kolesoémvevo
koteles az értesitést kvetden 24 6ran beliil a bekovetkezett karrdl késziilt fényképet
is megkilldeni. Vészhelyzet esetén a Kolestnvevd koteles minden gondos és
szilkséges intézkedést megtenni a kolesonzott kulturdlis javakat érintd kar
megeldzése, elharitisa vagy enyhitése érdekében.

16.3. Ha a Kolesénvevd jelentbsebb mértékii, az iddmulasnak betudhatd véltozast,
avulast észlel, azt azonnal jelzi a Koélesénadonak a sziikséges intézkedések megtétele
érdekében. A Kolcsonvevé a Kolesonadonak a kdlesonzott kulturdlis javakhoz
szabad hozzaférést biztosit és a sziikséges intézkedéseket segiti.

17. Csomagolas, mozgatas, szallitmanyozas
17.1. Felek rogzitik, hogy az 1. pontban meghatdrozott kulturdlis javak be- és
kicsomagoldsanak, Kélesonadéhoz (6rténd visszaszallitdsdnak Ikoltségeit a
Kolestnvevd viseli. A szerz6do felek az altaluk egyeztetett moédon tériénd szallitas
sordn kotelesek olyan gondossaggal eljarni, ahogy az az adott helyzetben altalaban
elvéarhatd.

17.2. A Felek jelen pontban rdgzitettektdl eltérd megallapodasa hidnydban a
csomagolast és a miitargymozgatast a kisérd kurir felligyeli, ezek koltségeit pedig a
Kélesonvevd viseli.

17.3. A Kklimatizdlt ladédkba csomagolt kolesdnzott kulturdlis javaknak a ldda
kinyitisa el6tt 24 oran keresztiil akklimatizalodnia/-uk kell. Az tires ladakat stabil
klimakoérilmények kozott, ellenérzott hémérsékleti  viszonyokkal rendelkezd
raktarozo6 helységben kell tarolni, ahol védettek a nedvesség, szennyezddés, gomba és
kartékony 4llatok ellen. A Kolestnadd elbzetes frasbeli jovahagydsa nélkil tilos a
keretezett targyakat a keretbdl vagy egyéb tartébdl, illetdleg védbfelszereléshol
eltdvolitani, tisztitani vagy barmely mas médon megvaltoztatni.
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17.4. Kurirkisérel.

17.4.1. A Felek a jelen pontban rogzitettektdl eltérd, frasban tértént megallapodasa
hidnydban, a kolesénzétt kulturdlis javakat az Ut minden 4llomésén a
Kolesénadd hivatalos megbizottjanak kell kisérnie. Az atvétel sordn a
Kolesénvevé a Kélestnado kurirjdval egylitt a k&lesdnzott kulturdlis javak
allapotat Osszehasonlitja az allapotfelmérési dokumentdcidban foglaltakkal. A
Kolestnvevd alairia az dllapotfelmérési dokumentaciot, amely egyttal az atadas
- atvételi elismervény is,

17.4.2. A Kélesonado karfelméréssel kapcesolatos koltségeit a IKéicsonvevo fedezi.

18. Kdrnyezet

18.1. Kolcsonvevd véllalja, hogy a kolesdnzott kulturdlis javak allagvédelmét és
biztonsdgos Orzését szolgdld, a Kolestnzési Szerzédésben foglalt feltételeket a
kaolestnzés helyszinén folyamatosan biztositja.

18.2. Tovabbi feltételek: A kolcsonzétt kulturilis javakat tilos héforrds, pérasitd,
vagy paratlanitd berendezés vagy felszerelés kizvetlen kornyezetében elhelyezni és
dllandéan 6vni kell a kézvetlen napsugarzastél, mesterséges fénytdl és hiid-fiitd
héforrasoktol.

19. Biztonsag és Grzés

19.1. A Kolestnvevé koteles a kolesdnzdtt kulturdlis javakat az 4ltaldnosan
elfogadott biztonsagi kovetelményeknek megfelelden drizni.

19.2, A Kbdlestnvevé koteles biztositani, hogy a kidllitis helyszine megfelel a
tiizvédelmi elbirasoknak.

19.3. A kolesonzott kulturalis javak elhelyezését szolgalo helyiségben szigorian tilos

a dohanyz4s, étkezés és italfogyasztas.

20. A Kolesonzési Szerzddés megsziinése

A KolesOnzési Szerz6dés az alabbi esetekben megszlinik
20.1. a 2.4. pontban irt id6 elteltével, kivéve, ha a Felek {rasos megallapodéssal a
Kdlesdnzési Szerzdést meghosszabbitjak.
20.2. a Kolesonvevé megsziinése esetén; a Kolesinvevd jogutddja a kdlesdnzitt
kulturdlis javakat koteles sajat koltségén és a Kdolcsonzési Szerzddés vonatkozd
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pontjaban rgzitett modon, illetve feltételek szerint haladéktalanul visszaszallitatni, s
a Kblesénado koteles azokat atvenni.
20.3. ha a Kélesbnadd az alabbiakban foglalt feltételek bekévetkezése esetén a

Kolcsonzési Szerz8dést felmondja:

20.3.1.a Kélesonvevd a kulturdlis javakat nem a 2. pontban meghatdrozott célra
hasznalja fel, vagy a kulturdlis javak meghatirozott célra vald felhasznalasa
lehetetlenné vilt;

20.3.2.a Kolcsonvevé a jelen szerzOdésbdl kovetkezd kotelezettségeket sulyosan
megszegi ¢és ezzel a kulturdlis javakat veszélyezteti,

20.3.3.a Kolcsonvevé a kulturdlis javakat nem az e szerzddésben eldirt modon
szallitja, tarolja, allitja ki, &rzi, kezel;

20.3.4.a kulturdlis javakat érinté szerzédésellenes vagy nem rendeltetésszer(
felhasznélas esetén, beleértve azoknak harmadik fél részére torténd engedély
nélkdili tovabbadasat.

21. Atlathatésag
21.1. Felek a Kdlesonzési Szerzddés alairasaval egyidejlileg nyilatkoznak, hogy a

nemzeti vagyonr6l szélé 2011, évi CXCVI. tdrvény. 3. §-a szerinti atlathatd
szervezetnek mindsiilnek.

22. [rasbeliség

22.1. A Koélesonzési Szerzédést modositani vagy kiegésziteni kizérdlag iradsban
lehet, a médositas vagy a kiegészités ezen forma hidnyaban érvénytelen.

23. Lrtesitések

23.1. A Felek megallapodnak abban, hogy a Kélesonzési Szerzddéssel kapesolatos
barmilyen értesités ¢és jognyilatkozat érvényességi feltétele az irdsbeli alak.
frésbelinek kell tekinteni az ajanlott, tértivevényes postai kiildeményt, a telefax vagy
e-mail tizenetet vagy a személyesen atvett irdsbeli anyagot. Az értesftés megkilldése a
kézbesités igazolt napjan valik kézoltté,

24. Vegyes rendelkezések
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24.1, Alkalmazandd jog: A jelen Koles6nzési SzerzOdésben nem szabélyozott
kérdések tekintetében a Polgari Torvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. thrvény (Pik.), a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrol sz616
1997. évi CXL. torvény, és a muzealis intézményekben 6rzétt kulturdlis javak
kdlestinzésérdl, valamint a kijelolési eljarasrol szo0l6 29/2014. (IV. 10y EMMI
rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni,

24.2. Mellékletek: 1. szam@ melléklet: Mitargyleirds (A mellékletek jelen
Kolestnzési Szerzbdés elvalaszthatatlan részét képezik.)

A Felek a Kolesonzési Szerzddést magyar nyelven, 4 eredeti példanyban, mint akaratukkal
mindenben megegyezot, jovahagydlag alairtak.

Budapest, 20......

Cselovszki Zoltan
mb. fbigazgatd f6igazgato
Iparmiivészeti Miazeum

Kislestnado kblestnvevs

Pénziligyi ellenjegyzés:

................................................

Balogh Zoltin
mb. gazdasagi igazgatd gazdasagi igazgatd
Iparmiivészeti Muzeum Muazeum
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6. szam1i meléklet a Kiallitdsi s Miitargylogisztikai Szabilyzathoz

LOAN AGREEMENT

The

Iparmiivészeti Mizeum (Museum of Applied Arts)
Ulléi at 33-37.

H-1091 Budapest |
Hungary |
Director: Zoltin Cselovszki
Tel.: +36 1 4565 172

Fax: +361217-5838

Email: info@imm.hu

-the ,.Lender”

and the

Name: g
Address: !

Director:
Tel.:
Fax:
Email:
-the ,,Borrower”
agree as set forth below.

§1 .
Subject of the Agreement i

1. The Lender shall transfer to the Borrower possession of the following object(s)

Title and description Inv. no. Insurance vaiues in
Euro

2. for the period from ... to ... (year),

including the time needed for the transportation to and from the Lender, subject to the
provisions set forth below, to be lent for the following exhibition:

Title:
Location:
Date:
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Any change in the term of the loan shall be agreed upon between the Borrower and the Lender
in writing and as soon as practicable, but in any case at least six weeks before the original end
of the term of the loan. The Lender may extend the term of the loan but shall not be obligated
to do so.

3. By execution of this Agreement with a legally valid signature, the Borrower agrees to be bound
by the provisions set forth herein. This Agreement becomes effective upon its execution by the
Lender.

§2

Insurance

The Borrower shall be obligated to insure the objects for the entire term of this Agreement including
transport to and from the Lender, from transfer of possession by the Lender to the Borrower until
possession is returned to the Lender (i.e. "from nail to nail"), with respect to all risks, including force
maieure, natural disasters, and acts of violence of any kind for the insured values previously given
using an insurer selected by the Lender (Uniqa Insurance Co., H-1134 Budapest, Robert Karoly krt.
76-78., contact person Ms. Eva Jaksa, evajaksa@uniqa.hu).. Pursuant to Section 1(3) above, the
Borrower agrees to the insured values. The Lender shall be the exclusive authorized beneficiary of the
insurance policy or indemnity with respect to all benefit payments. The Objects shall not be
transferred until receipt of the insurance certificate.

1. The Botrower shall inform the Lender promptly in writing of any dantage to or endangerment
or loss of the Objects, as well as other circumstances relevant to the Objects. Moreover, in the
event of any damage which is threatening or has already occurred, all necessary measures
shall be immediately taken to mitigate the cause of damage, ascertain the party responsible for
such damage, and preserve all remedies, including reporting such damage to law enforcement
authorities.

2. In the event of theft, loss, or complete destruction, elc., the insured value of the Objects shall
be paid.

3. In the event of any damage to the Objects, the Borrower shall be obligated after consultation
of experts to be designated by both parties an amount to be determined for the total amount of
both restoration costs and any corresponding decrease in the value of the object. In the event
of loss, destruction, etc. indemnification shall be paid to the Lender in the full amount of the
indemnity,

4. 1In the event that the Lender consents to an extension of time for the exhibition, the Borrower
shall bear the costs associated with the corresponding extension of insurance coverage. The
Borrower shall also deliver to the Lender a certificate of the extension of the insurance policy
or the state declaration of indemnity, as the case may be, so that it is received by the Lender at
latest eight (8) days before the original termination date of the loan.
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§3

Transportation and Packing

1. No packing and transport of the objects shall occur until after the Lender has received all
insurance certificates referred to in § 2 (1) above, as well as any supplements thereto to the
insurance contract, with all necessary powers of attorney and documents as executed originals.

2. The Lender will arrange the necessary state permits needed for temporary export of artworks.
These permits require a signed copy of this contract as well as a copy of the insurance
certificate, and can take up to two moths to obtain.

3. The Lender shall determine the method of transport and the transportation routes to and from
the Borrower.

4. All costs in connection with transport, customs clearance, and insurance deemed necessary by
the Lender, including an administration fee (300 €/item, in this case a total of .... €) and any
travel costs of an employee of the Lender or a representative delegated by the Lender to
accompany the shipment shall be home by the Borrower.

5. In the event of transporiation abroad, inspection associated with customs clearance shall take
place on the premises of the Lender and on the premises of the Borrower at the site of the
exhibition, as the case may be,

6. As a general rule, when being shipped, the Objects shall be accompanied by a transportation
escort or a courier employed by the Lender.

7. The Borrower shall arrange appropriate accommodations for the transportation escort or
courier for the duration of travel. The length of the travel and the stay for the employee
accompanying the Objects shall be four days / three nights if within Europe, and five days /
four nights if overseas. Moreover, the length of stay of the courier shall depend upon the
length of the trip as well as duties which he/she may have at the exhibition site. The parties to
this Agreement shall agree to the foregoing before the courier begins his/her travel.
Reimbursement for travel costs (including a per diem of 70 €, expenses and shipment costs)
shall be made immediately.

8. Couriers employed by the Lender who transport objects as hand luggage shall travel at the
cost of the Borrower in the flight class which provide the greatest security with regard to both
courier and the Objects. In most cases, this shall be business class.

9. Before transportation, a Condition Statement will be prepared by the Lender for each object
lent. The Condition of each object shall be checked by the Courier and a representative of the
Borrower at the time of unpacking, and again at the time of deinstallation. Any change in the
condition of an object must be noted on the Condition Statement.
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