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I. A jogszabdlyi hattér

2015. évi CXLIIL tdrvény

A kozbeszerzésekrol

321/2015. (X. 30.) Korm.
- rendelet

A kbzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag
és a kizar6 okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds
meghatarozasénak mod;arol

322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

Az épitési beruhdzasok valamint az épitési -
beruhézasokhoz kapcsol6do tervezbi €s
mérndki szolgaltatasok kézbeszerzésének
részletes szabalyairol

310/2015. (X. 28.) Korm.
rendelet

A tervpalyézati eljarasok szabalyairol

45/2015. (XL 2.y MvM
rendelet

A Kdzbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért
fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijrol

323/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

Egyes kdzbeszerzési targyt kormanyrendeletek
modositasarol

46/2015. (X1. 2.) MvM
rendelet

A felel8s akkreditilt kozbeszerzési

"oy

44/2015. (XI. 2.) MvM
rrendelet

A kbzbeszerzési és tervpalyéazati hirdetmények
feladasanak; ellendrzésének és kbzzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintéirdl és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésril

308/2015. (X. 27.) Korm.
rendelet

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megk{tott szerzGdések teljesitésének és
moédositasanak Kozbeszerzési Hatosag ltal
végzett ellendrzésérdl

320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzések kozponti ellendrzésérol és
engedélyezésérol

272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet

A 2014—2020 programozasi id6szakban az
egyes eurdpai unios alapokbol szarmazd
tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérol

Megjegyzés: A jogszabalyl valtozdsok nyomon kOvetése &s annak
eredményeként a Szabalyzat I. pontjanak aktualizalasa, szikség esetén, de
legalabb évente a Gazdasagi igazgatd felelGssége.




1. A Szabalyzat nem ismétli, és nem foglalja magaba, valamennyi az 4ltala szabalyozott
terilletet érinté iranyadé jogszabdlyi rendelkezést, de minden esetben a hatalyos
jogszabalyokban foglaltakkal egyiitt alkalmazando.

2. A Szabdlyzatban foglalt rendelkezések vonatkozasdban relevans jogszabélyi hattér
valtozasa ecsetén Szabalyzat modositasa sziikséges. Amennyiben a hatélyos
Szabalyzat barmely rendelkezése mégis ellentétes, vagy nem egyezik meg a hatalyos
relevans jogszabalyban foglaltakkal, a jogszabédlyi rendelkezés betartasa az
cls6dleges.




I1. A Kozbeszerzési Szabalyzat elkészitésének célja

. Bzen Kozbeszerzési Szabilyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. eévi
CXLIIL tbrvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan az IparmGvészeti
Muzeum (tovabbiakban a Muzeum) Altal lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban
érvényesiiljenek, illetve kerliljenck betartasra, figyelembe vételre a Kbt, 2.§ szerinti
alapelvek,

. Mindezen célok megvaldsuldsa érdekében a Kbt 27.§ (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabdlyzatot adom ki a Muzeum
kbzbeszerzési eljardsai elSkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének
felelésségi rendjérbl, a nevében cljars, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
illetleg szervezetek felelGsségi korérSl és a kozbeszerzési cljardsai dokumentélasi
rendjérdl.

. Jelen Szabalyzatnak nem célja és feladata a Kbt. megismétlése, vagy annak
Osszefoglaldsa. A Szabalyzat a Kbt, hatdlya ald tartozé beszerzések folyamatat
szabalyozza, az eljarasok sordan a kiilonb6z6 személy(ek) vagy szervezet(ek)
feladatait, jogosultsagait és kotelezettségeit, killonds tekintettel a dontéselSkészitod
javaslatokra és a dontéshozatalra.

. A kozbeszerzések az alabbi csoportokba sorolhatbak:

a. Unids értékhatart eléré vagy meghaladd értékli kdzbeszerzések (a
tovabbiakban: kdzdsségi kdzbeszerzes)

b. Unids értékhatar alatti kozbeszerzések (a tovabbiakban: nemzeti
kbzbeszerzés)

A Muizeum kozbeszerzési eljardsai értékhatartél fliggben vagy a Kbt
Masodik rész (kozdsségi), vagy a Kbt. Harmadik Rész szerinti (nemzeti)
eljarasok lchetnek, miutdn a Muzeum a Kbt. 5.§ (1) bekezdése c) pontja
szerint mindsiilé ajanlatkérd.

Jelen Szabdlyzat rogziti, hogy nemzeti eljarasrend alkalmazasa soran a Mizeum
minden esetben a Kbt, 112.§ (1) bekezdés b) pont szerint jar el.

A Muzeum a Kbt. 26. § (1) bekezdésben foglalt, a Kézbeszerzési Hatosag felé
fennall6 értesitési kotelezettségének eleget tett.

. A Muzeum éltal folytatott kbzbeszerzési eljardsok soran a Kbt. szabélyait6l csak
annyiban lehet eltémi, amennyiben az eltérést a torvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. rendelkezéscinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kozbeszerzési eljaras elSkészitése, lefolytatasa, a szerzddés
megkdtése és teljesitése soran Muzeum a kizbeszerzésekre vonatkozd szabalyozds
céljaval dsszhangban, a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsaval jar el. A
Muzeum a kézbeszerzési eljardsai alapjan megkotott szerzédéseire a Kbt-ben foglalt
eltérésekkel a Polgari Torvénykonyvr6l szolé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) rendelkezéseit és az allamhaztartasrdl szold 2011. ¢évi CXCV. torvényt,
valamint az Allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szdlé 368/2011. (XIL
31,) Korm. rendeletet alkalmazza. Ajanlatkéré 2018, 4prilis 15. napjatol alkalmazza




tovabba az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabélyairol szolé 424/2017. (XIL
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet) elGirasait is.




IIL. Illetékesség és feleldsség meghatirozasa

1. A Szabalyzatban meghatdrozott tevékenységek végrehajtisaban az aldbbi illetékesek,
illetve felelsek:

* a Szabalyzat elkészittetéséért, elfogadasaért, a Szabélyzat szerint hozza
rendelt dontések meghozatalaért:
» f6igazgatd;

* a Szabalyzat elkészittetéséért, aktualizalasaért, a Szabdlyzat alapjan hozza
rendelt feladatok ellatasaért:
» gazdasigi igazgato;

* a Szabalyzat alkalmazisaért:

o a Szabalyzatban definilt kzzétételi kotelezettségek elvégzéseért: a
Féigazgatd altal erre a feladatra kijeldlt személy (kivéve, azon
konkrét kdzbeszerzési eljarashoz kapcsoléddan e korben ellatandd
feladatokat, amelyek a Muzeum &ltal bevont Tanacsado szerzédés
szerinti kotelezettségét képezik);

o a kozbeszerzési tervezés, illetve statisztikai Osszegezés korcben a
felel8s adatszolgaltatasert;

o az egyes kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran, illetve azzal
dsszefiiggésben — kinevezésnek megfeleléen — BB tagként a
Szabalyzatban rogzitett feladatok ellatdsaért, a nyilvdnossag
biztositasa érdekében e korben nyhjtandd felelés adatszolgaltataseért,

o a kozbeszerzési eljirasok eredményeként 1étrejové szerzddések
teljesiilése, illetve modositasa soran — a Szabalyzatban is hivatkozott
— jogszabalyi el@irasoknak valé megfelelés biztositasaért,
ellendrzéséért, a nyilvanossag biztositasa érdekében e korben
nytjtandé felel8s adatszolgaltatasért;

> valamennyi szervezeti egység vezetdje, illetve unios témogatasi
forrasbél illetve kiemelt projekt keretében megvalosulé beszerzések
esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezett Projektvezetd, foigazgatéd helyettesek;

* aszabalyzat alkalmazisénak ellenSrzéséért:
» belsé ellendr, gazdasagi igazgato.

2. A Szabalyzatban felel6sként, jogosultként megnevezettek az aldbbi esetekben
jogosultak jog-, illetve feladatkoriket atruhdzni:

* aFéigazgatd az egyes eljardsokhoz kapcsolddoan nevesitett dontési jogkoret
részlegesen, illetve az cljarast lezar6 dontés kivételével akar teljes korlen,
delegélhatja az 4ltala irdsban megnevezett személyre vagy testliletre;

* a Gazdasigi igazgatd a hozza delegilt feladatok operativ végrehajtisanak
feladatkorét (PL.: kdzbeszerzési terv gondozasa, éves statisztikai Osszegezés
&sszeallitasa) jogosult delegalni az ditala megnevezett személyre.

Ennek médja:
» {rasban torténd feladat atadas;




»  anevezett személy munkakori leirasa;

» anevezett személy kinevezési/meghizasi irata.
Ezt meghaladd mértékii — szervezeti valtozasbol addédé — feladat- és dontési
hataskorok athelyezés a Szabdlyzat megfeleld6 modositasaval Kertil
rendezésre.

3. A Muzeum mUkddésének feliigyeletét ellatd Koltségvetési Fofelligyeld jelen
szabdlyzat szerinti folyamatokat jogosult ellenrizni, az egyes dokumentumokat
véleményezni, kiilondsen az aldbbiak tekintetében:

*  kozbeszerzési tervet s annak modositasait jovahagyas elott;
*  kozbeszerzési eljaras dokumentumait, annak meginditasa elott;

*  kozbeszerzési eljardst lezaré dontési javaslatot, a lezdré dontés
meghozatala el6tt.

IV. A Kiozbeszerzési Szabalyzat hatdlya

1. A Kdzbeszerzési Szabélyzat hatdlya kiterjed:

» minden olyan a Mfuzeum altal lefolytatott arubeszerzésre, &pitési
beruhazésra, épitési koncesszidra, szolgaltatds megrendelésre, valamint
szolgéltatasi koncessziora, amelyek Kbt, szabalyozdsa alapjan meghatarozott
becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
jogszabalyban meghatérozott mindenkort kézbeszerzési értékhatarokat.

» a Muzeum (mint ajanlatkérd) nevében eljard-, és kdzbeszerzési eljardsaiba
minden egyéb modon bevont szervezetekre, €s személyekre is.

2. A Koizbeszerzési Szabdlyzat eldirdsait a kozbeszerzési eljardsban részt vevo
valamennyi személy és szervezet koteles betartani. A Muzeum koételes gondoskodni
arrdl, hogy kiils6é személy vagy szervezet bevonésa esetén is a Szabdlyzatban foglaltak
maradektalanul érvényesiiljenck.

3. Kozbeszerzési eljarast kell — az adott rezsimben meghatarozott eljarasi szabalyok
szerint — a Mulzeum részérdl lefolytatni visszterhes szerzédés megkdtésére iranyuld
tevékenység soran, ha az adott beszerzés a Kbt. targyi hatilya ala tartozik, nem esik a
kivételek korébe, tovabba a becsilt érteke eléri az adott id&szakban érvényes
értékhatart, figyelembe véve a becsiilt érték szamitds az egybeszamitas (Kbt. 16-24.§)
szabalyait, kiillénGs figyelemmel a Kbt, 19.§-ra is.

V. A kiizbeszerzési eljards nyilvanossaga

1. A Miuzeum 4&ltal a Kbt. 37.§ ¢és 43.§ szerinti kozzétételi, adatszolgaltatasi

Iz

tevékenységeének ellatasaért a Féigazgato felelos.

A jelen pont szerinti koOzzétételi kotelezettség ellatasanak feleldsét — a jelen
Szabalyzatban rogzitetteken til — a Féigazgatd jeloli ki. A Muzeum Kbt-ben definialt
kozzetételi kovezettségeinek elvégzéséért a kijelolt személy a felelds, kivéve, azon
konkrét kdzbeszerzési eljarashoz kapcsoléddan e korben ellatandd feladatokat, amelyek a
Tanacsado szerzddés szerinti kotelezettségét képezik.




A Miizeum hirdetmény Gtjan koteles kozzétenni Kbt. 37. § (1) bekezdés szerinti alabbi
tartalmakat, az ott meghatarozott hataridében. és modon:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
g)

h)
y
i)

az ¢lozetes tajckoztatot,

a nyilt eljarast megindit6 ajaniati felhivast;

a meghivasos, illetve térgyaldsos eljarast, valamint versenypdrbeszédet,
illetve innovéciés partnerséget megindité részvételi felhivast, kivéve az
eldzetes tajékoztatét tartaimazé hirdetménnyel, valamint a kiilon
jogszabaly szerinti idészakos elSzetes tjékoztatdt  tartalmazo
hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,

tovabba kiildn jogszabaly szerinti el6mindsitési hirdetménnyel
meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljards, versenypérbeszed,
illetve innovacios partnerség sordn kiildott kdzvetlen részvételi felhivast;

— (a Mizeum tekintetében nem értelmezheid),

a killon jogszabdly szerinti id8szakos elSzetes tdjékoztatét ¢€s az

a tervpalyézati kifrast;

a koncesszids beszerzési eljarast megindito felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt.
129. § (2) bekezdése szerinti eljaras kivételével,

az eljaras credményérdl sz616 tajékoztatot;

a tervpalyazati eljaras eredményérdl szolé tajékoztatot;

a szerz8dés maodositasardl sz616 tajékoztatot.

A Miizeum kételes az aldbbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat a Kdzbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, illetve az EKR-ben kzzétenni a
Kbt. 43. § (1) bekezdés szerint, az ott meghatarozott idépontban, illetve hatariddig, ¢s

modon:

a)

b)

a kizbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat az elfogadast kdvetden
haladéktalanul;
az elOzetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. (2) bekezdése szerinti
adatokat az elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetSen
haladéktalanul;

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12.§ (1)-(5)
bekezdésének alkalmazasival megkdtott szerzbdéseket a szerzddéskiteést
kdvetden haladéktalanul;

a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzbdéseket a szerzddéskdtést
kovetben haladéktalanul;

a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Gsszegezist, a
részvételre jelentkezGknek vagy az ajanlattevéknek valdé megkiildéssel
egyidejiileg;

a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkez$ adatokat: hivatkozast a
kizbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé
eljarasok esetében felhivisra), a szerzéd6 felek megnevezését, azt, hogy a
teljesités szerzédésszerli volt-e, a szerzBdés teljesitésének az ajdnlatkérd
4ltal elismert idpontjat, tovabba az ellenszolgiltatds teljesitésének
idépontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerzodés mindegyik fel -




tamogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés sordn a
kifizetésre kiteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harmine napon
beliil;

g) akiilon jogszabdlyban meghatérozott éves statisztikai §sszegzést az ott eldirt
hataridéig.

A Kbt, 37.§ (1) bekezdés a-c) és e-i) pontja, és a 43.§ (1) bekezdés b), d-e) pontja szerinti,
kozzétételének biztositasaért az adott kozbeszerzési eljarasban kijelolt BB elndke felelds.

Fentiek aldl kivétel, ha a Muzeum kdzbeszerzési Tandcsadot von be egy adott
kizbeszerzési eljarasba, és annak szerz6déses kotelezettsége részét képezi az eldzbek
szerinti kozzétételi kotelezettségeknek, vagy ezek egy részének, biztositasa is. Ez
esetben az adott eljarashoz kapcsolddd, az adott kozzétételhez szitkséges, adatok és
informécidk megfelel id6ben és elbirt tartalommal térténd — torténd megadasaért a
BB elntke felelss,

A Kbt. 37.§ (1) bekezdés j) pont szerinti — a kdzbeszerzés alapjan 1étrejéve szerz6dés
moédositasarol sz6ld — tajékoztatas elbirtak szerinti kozzétételét a Féigazgatd altal
erre a feladatra kijel6lt személy végzi.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards eredményeként 1étrejott szerz6dés modosul,
akkor a Mazeum érintett szervezeti egységének vezetdje / unids tdmogatasi forrasbol
illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a Projektszervezet
kinevezésére vonatkozo iratban megnevezett Projektvezetd, felelés azért, hogy a
modositott szerzédés mindkét £él altal torténé aldirdsat kévetden, a Féigazgatd altal
erre a feladatra kinevezett személy a vonatkozd hirdetmény elkészitéséhez szilkséges
adatok, informacidk megadésaval — tdjékoztatisa — a hirdetmény elkészitéséhez
szikséges tartalommal — ot munkanapon beliil megtorténjen.

Amennyiben a modositassal érintett szerzédést megkotését megel6zd kézbeszerzési
cljarasba a Miuzeum 4&ltal bevont Tanicsaddé feladatat képezi a tdjékoztatd
kozzététele, a Mizeum érintett szervezeti egysége vezetOjének / unids tdmogatasi
forrasbol illetve kiemelt projekt keretében megvalosulé beszerzésck esetén a
Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetdnek
adatszolgaltatasat a Mulzeum nevében kapcsolattartisra kijelolt személy a
kézhezvételt kovetGen haladéktalanul tovabbitja a Tandcsadd részére, az elbirt
kézzététel érdekében.

A hirdetményt legkésobb a szerz8dés modositasatol szamitott tizendt munkanapon
beliil kell feladni. A vonatkozé hirdetményt a Fligazgaté altal erre a feladatra
kinevezett személy — illetve amennyiben megbizasa erre kiterjed a Tandcsadd —
késziti el, és teszi kOzzé, az érintett szervezeti egység elézbek szerinti
adatszolgaltatasa alapjan.

A Fbigazgaté altal erre a feladatra kinevezett személy — illetve amennyiben
megbizéasa erre kiterjed a Tandcsadd — nem felelds azon szerzédésmodositasokrol
sz0lo tajekoztaté hatiridében torténé megjelentetésének késedelméért, illetve a
kozzététel elmaradasaért, melyekre vonatkozdan a Mizeum érintett szervezeti




egységének vezetje / unids tdmogatdsi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében
megvalésulé beszerzések esetén a Projekiszervezet kinevezésére vonatkozo iratban
megnevezett Projektvezets, nem, vagy hidnyosan, vagy késedelmesen bocsatanak
rendelkezésére adatot, informaciot.

. A szerzédés teljesitésérol szold tdjékoztatasrol, a Kbt. 43.§ (1) bekezdés f) pont
szerinti adatokat tartalmazo tdjékoztatis Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikddtetett
Kzbeszerzési Adatbazisban, illetve az EKR-ben torténd kézzétételét a FSigazgato
altal erre a feladatra kinevezett személy végzi.

A thjékoztatot a szerz6dés mindkét £él dltali teljesitését kovetd harminc napon beliil
kell kdzzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotdtt szerzédés
esetében a szerz6dés megkotésétsl szamitva évenként kell a kozzétett adatokat
aktualizdlni. A Kozbeszerzési Hatdsdg 4ltal miikddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban, illetve az EKR-ben kozzétett tajékoztatonak a szerzdés teljesitéscto]
szamitott 6t évig kell elérhetdnek lennie.

A Muzeum érintett szervezeti egysége vezet§je / unids thmogatasi forrdsbol illetve
kiemelt projekt keretében megvaldsuld beszerzések esetén a Projekiszervezet
kinevezésére vonatkozé iratban megnevezett Projektvezetd, felelds azért, hogy a
kozbeszerzési eljards eredményeként 1étrejott szerzbdés mindkét fé] dltal torténd
teljesitésérdl, a teljesitést kdvetden haladéktalanul — de mindenképpen a vonatkozo
tajékoztatd jogszabélyi elbirds szerinti kozzétételének biztositiséhoz sziikséges
id6tartamon beliill — a Féigazgatd altal emre a feladatra kinevezett személy
tajékoztatisra keriiljon, a vonatkozd tdjékoztatd elkészitéséhez szilkséges adatok,
informéacidk megadasival, A tdjékoztatot a Fdigazgatd éltal erre a feladatra
kinevezett személy késziti el, és végzi a Kozbeszerzési Hatosdg altal milkodtetett
Kézbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételét, az adatszolgaltatds alapjan.

A Féigazgat6 altal erre a feladatra kinevezett személy nem felelds azon szerzédeések
teljesitésér6l sz616 t4jékoztaté hataridében t6rtén8 kozzétételének késedelmeert,
illetve elmaradaséért, melyekre vonatkozdan a Muzeum szervezeti egységének
vezetje / unids tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében megvaldsulo
beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo iratban megnevezett
Projektvezetd, nem, vagy hidnyosan, vagy késedelmesen bocsitanak rendelkezéscre

adatot, informaciot.

. A Kbt. a 43.§ (1) bekezdés a) pont szerint — kdzbeszerzési terv és annak modositasai
— Kbt. és a 43.§ (1) bekezdés g) pont szerint — éves statisztikai Osszegezes —
dokumentumok eléirtak szerinti kozzétételét a Fligazgatd éltal erre a feladatra
kinevezett személy végzi.

Az éves Kozbeszerzési Terv, illetve annak modositasa(i), valamint az eéves
statisztikai Osszegezés Fdigazgatod altal erre a feladatra kinevezett személy reszére —
az elfogaddst kdvetd haladéktalan — torténd eljuttatésért a Gazdasagi igazgatd felel.

. A Muzeum kdzbeszerzési eljarasai tervezése, ¢s kiilondsen lebonyolitdsa sordn az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrbl szolo 2007, évi CLIL térvény
eldirdsainak betartdsara kotelezett.




VI. A kizbeszerzések tervezése, kivetése

1. A Kozbeszerzési terv

1. A Muzeum a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjdig éves Osszesitett
kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kézbeszerzési terv) koteles késziteni.

2. A kozbeszerzési tervezést a Gazdasigi igazgaté végzi a Mizeum koltségvetése és a
szervezeti egységei 4ltal szolgaltatott adatok alapjan,
A kozbeszerzési tervezéssel Osszefliggésben az operativ feladatok elvégzése a Gazdasagi
igazgatd feliigyelete alatt valosul meg.

3. A kozbeszerzési tervezés menete:

a) Az adott év kezdetekor a Gazdasagi igazgatd felel az éves kdzbeszerzési
terv tervezetének elékészitéséért, ami a Muizeum koltségvetési
koncepcidjdnak adatain és az éves koltségvetés elzetes tervszamain
alapul, és amelyet a Muizeum szervezeti egységeivel véleményeztet, a
szitkséges és elégséges mértékben a tervezéshez szikséges tovabbi
adatokkal, informaciokkal kiegészittet,

b) A Muzeum valamennyi szervezeti egységének vezetje felelds, hogy a
terilletén ismert, véarhatéan felmeriilé beszerzési igényekrll, a
véleményezés soran megadja a kOzbeszerzési terv véglegesitéséhez a
szikséges adatokat;

¢) a koOzbeszerzési értékhatart el nem ér6 — vagy a Kbt. kivételi korébe
tartozé — de nettd 250.000 forintot meghalado értékii beszerzések estén a
Muzeum koteles versenyeztetést lefolytatni;

d) Az igy Osszegyljt6tt beszerzési eljarasok Gsszesitéséért, osztalyozasaért, a
versenyeztetési kotelezetiség ald esd beszerzések meghatarozasaért,
illetve a kbzbeszerzési eljarasok kdzbeszerzési terv javaslatba foglalasaért
a Gazdaséagi igazgatd felelds;

¢) Ennek keretében kozremiikddik a becsiilt érték(ek) megallapitasaban
(Kbt. 16-20.8), de a becsiilt érték meghatirozasa keretében a Kbt. 28.§ (2)
bekezdés szerinti vizsgalat dokumentalt elvégzése a Mizeum adott
kdzbeszerzési eljardsban Erintett szervezeti egysége vezetdjének / unids
tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében megvaldsuld
beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezett Projektvezetd, feladata és feleldssége;

f) A Gazdasagi igazgatd, az unids tamogatasi forrasbol illetve kiemelt
projekt keretében megvalésulé beszerzések esetén a Projekiszervezet
kinevezésére vonatkozd iratban megnevezett  Projektvezetdvel,
egyluttmiikddve, indoklassal ellatott {rasos javaslatot tesz az
egybeszamitasi szabdlyok (Kbt. 19.§ alkalmazaséra;

g) A Gazdasdgi igazgatd a fentiek szerinti beszerzési eljarasok listajat, és
kbzbeszerzési tervjavaslatot egyezteti a Mlzeum szervezeti egységeivel,
Ennek keretében koordinélja és feliigyeli a Muzeum szervezeti egységei
kozotti informdcid aramlést;

hy A Miuzeum szervezeti egységeinek vezetSi / unids tdmogatasi forrasbol
illetve kiemelt projekt keretében megvalosulo beszerzésck esetén a
Projektszervezet  kinevezésére  vonatkozd  iratban  megnevezett




i)
k)

)

Projektvezetd, felelésck, a szakteriiletiikon lefolytatand6é beszerzések
vonatkozasdban, a tervijavaslat véglegesitése korében, a Gazdasagi
igazgatd részére torténd teljeskor(i informaciobiztositasért, a beszerzési
cljardsokra vonatkozé lista, illetve a kozbeszerzési terv keszitése os
véleményezése soran a felelds adatszolgaltatasert;

Az el6zbek szerint Gsszedllitott kdzbeszerzési tervet, a véglegesitést
kovetben, a Gazdasigi igazgatd terjeszti fel a Féigazgatd reszére
jévéhagyasra;

A kozbeszerzési tervet a Mizeum Féigazgatéja hagyja jova;

A koOzbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, illetve az EKR-ben kell kézzétenni, A terv,
majd modositésai kozzétételét a FOigazgaté altal erre a feladatra
kinevezett személy végzi;

A kézbeszerzési terv nyilvinossagra hozataldnak feliigyelete, kérésre
annak megkiildése a Kbt. 42.§ (4) bekezdés alapjan, a Gazdasagi igazgato
feladata.

4. A kdzbeszerzési tervben feltiintetett beszerzések kizardlag az abban meghatarozottak
szerint, a kOzbeszerzési tervben rogzitett eljarasi rezsim szabalyainak megfelelGen
lefolytatott eljaras keretében valosithatok meg.

A kozbeszerzési értékhatirt el nem éré, de netté 250.000 Ft-t meghaladd értéki
beszerzések esetén a Muzeum a Kotelezetiségvdilalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés és

"

érvényesités szabdlyait tartalmazé szabalyzat 6. oldaldn eldirt versenyeztetést koteles
lebonyolitani, az ott leirt modon, és szabélyok szerint.

Az egyes beszerzéseknél a kozbeszerzési torvény hatdlya ald tartozds, illetve az
alkalmazhato rezsim, a kdzbeszerzési terv évkodzi modositasabdl adédéan, adott esetben,
Minden esetben az eljaras meginditdsanak idGpontjaban hatilyos
kézbeszerzési tervben foglaltak szerint kell eljarni.

valtozhat.

5. A kizbeszerzési terv modositasa:

2)

b)

A kdzbeszerzési terv &vkdzi modositasira, illetve a modositas
jévahagyaséra a fenti tigymenet (VL. I.3. pont b-j.) vonatkozik;

A terv modositisat a Kozbeszerzési Hatosdg altal miikOdtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, illetve az EKR-ben kell kdzzétenni az
clfogadast kovetden haladéktalanul. Ennek biztositisa az eredeti terv
kbzzétételével egyezd (VI 1 3. pont k-1.) ligymenet szerint kell, hogy
torténjen;

Figyelemmel arra, hogy az egybeszamitas szabélyai vonatkozasaban nagy
jelentdséggel bir, a kozbeszerzési terv véltozatokat, modositasokat, a
hatélyossag datuméanak feltintetésével, valamennyi verziojaban meg kell
Orizni!

6. A kdzbeszerzési terv gondozasaért a Gazdasagi igazgato felelds.
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7. A kdzbeszerzési tervet minden tjabb beszerzési igény megjelenését kdvetSen (pl. v
Témogatdsi Szerz6dés megkdtése, tobblet forrds megjelenése) a tervmodositasra




10.

11.

vonatkozdan eléirt {ligymenetnek megfelelen mddositani, aktvalizalni kell, és a
modositott terv kozzétételérsl gondoskodni sziikséges.

A Miuzeum szervezeti egységeinek vezetdi feleldsek, a szakteriiletikdn a kdzbeszerzési
tervben nem szerepl, annak elfogadasit kbvetSen felmeriild beszerzési igényeik
vonatkozdsdban, az Gazdasagi igazgatd részére torténd teljeskort adatszolgaltatds — a
modositashoz sziikséges megfeleld idében torténd — biztositdsaért,

. A kbzbeszerzési terv elfogadasa el6tt eljaras indithatosagardl, az eljarast indité felhivas,

dokumentacid elfogadasaval a Gazdasdgi igazgaté — unids tAmogatasi forrasbol illetve
kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a Projektszervezet
kinevezésére vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetd egyiittmikodésével
elkészitett — elézetes, irdsos szakvéleménye alapjan, szlikség esctén a szervezeti egység
vezetbkkel torténd konzultacidt kdveten, a Foigazgatd dint.

A Muzeum szervezeti egységeinek vezetdi / unids tdmogatasi forrasbdl illetve kiemelt
projekt keretében megvaldsuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkozé iratban megnevezett Projektvezetd, felel6sek, a szakteriiletiikén a
kdzbeszerzési terv elfogaddsa elétt felmeriilé beszerzési igényeik vonatkozasdban, a

Gazdasagi igazgatd részére térténd teljeskdri adatszolgaltatis — a vonatkozd déntéshez
sziikséges megfeleld id6ben torténd — biztositasaért.

Azonban az ily médon meginditott eljaras adatait a tervben — a VL. 1.3. a) pont szerinti
adatszolgaltatas keretében, a vonatkozd adatok megaddsa alapjan — szintén szerepeltetni
kell.

. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy abban szerepld, de az ott el6irtaktdl (pl.:

eljarasi forma) eltéré eljards lefolytatdsara csak rendkiviili és indokolt esetben van
lehetéség. Ez esetben is, az indokolas soran a tervbhen foglaltakat maximalis figyelembe
kell venni. A kdzbeszerzési tervben nem szereplé, vagy abban szerepl, de az ot
eldirtaktol eltéré eljards lefolytathatésdgar6l, a vonatkozd elbterjesztés alapjan, a
Gazdasagi igazgaté — unids tamogatdsi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében
megvalosulo beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezett Projektvezetd egylttmiikédésével elkészitett — elGzetes, irasos véleménye
alapjan, és szlikség esetén tovabbi szervezeti egység vezet6kkel torténd konzultaciot
kovetden, a Féigazgatd dint.

Az ilyen mddon meginditott eljards adatainak megfeleléen a kozbeszerzési tervet
haladéktalanul médositani sziikséges.

A Szabalyzat VI.1.8-VLL9) pont szerinti eljards felhivasanak, dokumentacidjanak
cl6készitese, illetve a Szabdlyzat szerinti elfogadasra vald elGterjesztése, kizardlag
fentiek szerinti engedély birtokaban kezdhetd meg.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, tovabba le lehet folytatni a
kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzési eljardst is.

A kozbeszerzési tervet — illetve annak ddtum szerint nyilvantartott, elfogadott verzibit —
legalabb Ot évig meg kell Orizni. A kdzbeszerzési terv megbrzésének intézményi keretei
biztositasaért a Foigazgato felel.




2. Az elozetes Osszesitett tijékoztato

A Muzeum a koltségvetési év kezdetét kovetSen clézetes Osszesitett tdjékoztatdt
készithet az adott évre, vagy az clkdvetkez$ legfeljebb tizenkét honapra tervezett
beszerzésirdl, a Kbt. 38.§ szabdlyai szerint.

A Féigazgaté, a Gazdasagi igazgaté vonatkozd elbzetes, irdsos véleménye alapjan,
dénthet el8zetes Osszesitet tajékoztatd kdzzétételérdl.

Vonatkoz6 dontés esetén, a Gazdasagi igazgatod késziti el, a jovédhagyott kozbeszerzési
terv adatai alapjan, a Muizeum elSzetes Osszesitett tdjékoztatéjat. Az elbzetes
Osszesitett tdjékoztatdt a vonatkozd hirdetmény — a Gazdasigi igazgatd el8zetes,
{résos véleménye alapjan torténd elfogadaséval, a Foigazgaté hagyja jova, és a
Féigazgaté altal erre a feladatra kinevezett személy végzi véglegesitést és a kdzzétételt.

3. Eves statisztikai dsszegzés

A Muzeum koteles az éves beszerzéseirdl — a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
minta szerint — éves statisztikai dsszegzést késziteni, amelyet legkésbb a targyevet
kovetd év méjus 31, napjdig megkiild a Kozbeszerzési Hatosdgnak.

Az éves statisztikal Ssszegezés a Gazdasagi igazgat6 irdnyitésa és ellendrzése alatt a
készil. '

. Az adott évben lefolytatott kdzbeszerzések Osszesitését a Gazdasagi igazgatd veégzi a
Muzeum szervezeti egységei, illetve az unios tamogatasi forrasbél vagy kiemelt projekt
keretében megvalosuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo
iratban megnevezett ProjektvezetS(k) altal szolgaltatott adatok alapjdn.

. Az Osszeillitds menete:

a) A Gazdasigi igazgaté a rendelkezésére 4ll6 adatokat alapul véve az adott
évben kotdtt szerzddésekrsl kimutatdst készit. A Gazdaségl igazgatd a Mizeum
szervezeti egységeivel illetve az uniés tAmogatasi forrdsbol vagy kiemelt projeki
keretében megvalosulé beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkoz6é  iratban megnevezeit ProjektvezetS(i)vel konzultilva, ¢ a
rendelkezésére 4116 adatok alapjan, levalogatast készit a kozbeszerzési eljardsokra
vonatkozdan, illetve beszerzi az éves statisztikai Osszegezés elkészitéschez
szikséges adatokat;

b) Az eldz6ek szerint dsszegylijtott adatok alapjan az éves statisztikai dsszegezes
Osszeallitasat a Gazdasagi igazgato végzi,

¢) A Gazdasigi igazgaté a fentiek szerinti éves statisztikai Osszegezés tervezetet
szitkség 6s igény szerint egyezteti a Muzeum szervezeti egységeivel, illetve az
unids tdmogatdsi forrdsbol vagy kiemelt projekt keretében megvalosuld
beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo iratban megnevezett
Projektvezet(i)vel;

d) A Muzeum szervezeti egységeinek vezetdi illetve az unids témogatdsi forrasbol
vagy kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a Projekiszervezet
kinevezésére vonatkozd iratban megnevezett Projektvezett(k) felelések, a
szakteriiletilkon lefolytatott kdzbeszerzések vonatkozdsdban, a Gazdasagi igazgatd




részére torténd — a statisztikai Osszegezés Gsszedllitdsdhoz tekintetében megfeleld
iddben torténd — adatszolgéltatas biztositasaért;

e) Az eldzbek szerint Gsszeallitott éves statisztikai Osszegezést, a Gazdasagi igazgatd
terjeszti fel a Féigazgatd részére jovahagyasra;

f) Az éves statisztikai Osszegezest Muzeum Foigazgatdja hagyja jova.

4, Az éves statisztikai Osszegezést a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, illetve az EKR-ben kell kozzétenni, a Hatdsagnak vald
megkilldéssel egyidében. A kozzétételt a Foigazgatd altal erre a feladatra kinevezett
személy végzi.

Az éves statisztikai Osszegezésnek 6t évig elérhetének kell lennie. Ennek biztositaséért
a Gazdasagi igazgato felel&s.

5. Az éves statisztikal Gsszegezés nyilvanossagra hozataldnak feliigyelete a Gazdaségi
igazgatd felelOssége.

4. Unids timogatasbol megvalosult kozbeszerzések folyamatba épitett,
és utdellenorzése, illetve kormanyzati ellenérzés ala vont beszerzések
ellendrzése, a szerzddések utdlagos ellendrzése

1. A Muzeum unids tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzésel eljardsai folyaman, illetve

az ilyen tartalma kozbeszerzések alapjan kotott szerz6dések teljesitése soran koteles a
272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet — a 2014--2020 programozasi idszakban az
egyes eurbpal unids alapokbol szarmazd tamogatdsok felhasznaldsanak rendjérdl —
szabalyait is figyelembe venni a kézbeszerzési eljarasai soran.
A Mtzeum sajat, illetve kiemelt projekt keretében megvaldsuld kézbeszerzési eljarasai
folyamén, illetve az ilyen tartalmt kozbeszerzések alapjan kotott szerzddések
teljesitése soran koteles a — kozbeszerzések Lkozponti ellendrzéseérél  és
engedélyezésérél szo6lé — 320/2015. (X. 30.) Korményrendelet vonatkozo
rendelkezéseit is figyelembe venni a kdzbeszerzési eljarasai soran.

2. A Muzeumot, mint a hivatkozott kormanyrendeletek Tamogatottat/ajanlatkérd

szervezetet a folyamatba épitett- illetve az utdellendrzés sordn adatszolgaltatasi

kotelezettségek terhelik. Az utd-, illetve a folyamatba épitett ellendrzés szabalyainak és
1épéseinek betartasa, illetve betartatisa

» akozbeszerzési eljarasban, annak lezarasdig a BB elndke feladata és feleldssége;

» aszerzddés megvaldsulasa, és kiilondsen a mddositisa soran a beszerzéssel érintett
szervezetl egység vezetdjének / unios tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt
keretében megvaldsuldé beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetének a feladata és felelGssége.

3. A Muzeum uniés tamogatashdl megvaldsuldé kozbeszerzési eljarasainak
dokumentumait a Tamogatd képviseldi a Projektkovetési idgszakban is jogosultak akar
visszamendlegesen is — vizsgalni, ellendrizn.

Ezért az unids tamogatasi forrasbol megvaldsuld beruhdzasok keretében lefolytatott
kézbeszerzési eljarasok dokumentumai elkiilénitve Orizenddk, és azok, illetve az
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ezekre vonatkozdan eldirt, illetve ezekr6l kért, kimutatdsok, adatok, az ellendrzé dltal
kért, eldirt hatariddre rendelkezésre kell bocsatani.

Az ellendrzés keretében biztositandd rendelkezésre allds, a dokumentumok, adatok
rendelkezésre bocsatiasa a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezeti Projekivezetd bevondsaval a Gazdasagi igazgaté feladata.

A Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetd
teljeskorii rendelkezésre alldssal, illetve adatszolgéltatdssal koteles biztositani a
Gazdasdagi igazgato jelen pont szerinti tevékenysegét.

VIIL. A kizbeszerzési eljarasokkal kapesolatos rendelkezések, és a Mizeum
nevében eljard személyek

A Miuzeum 4ltal elSkészitett és lefolytatott kozbeszerzési eljarisban, Muzeum az
ajanlatkéré, és a dontéshozé a Féigazgaté, fliggetlentl az eljaras fajtajatél vagy becsiilt
értékétol.
A Muzeum a kOzbeszerzési eljarasai az aldbbi modok valamelyike szerint keril
lebonyolitasa:
a. a Muzeum sajat hataskorében lefolytatandd kdzbeszerzési eljaras;
b. kivélasztott kozbeszerzési tandcsadd dltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok.
A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbdl megvalésuld, valamint
arubeszerzés 6s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart
meghaladd, épitési beruhdzds esetén az Otszdzmillio forintot meghaladd
értékcli kOzbeszerzési eljardsba az ajanlatkér koteles felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanicsadot bevonni (Kbt. 27.§ (3) bekezdés).

Az adott kézbeszerzési eljards lebonyolitisi modjarGl, a beszerzés megvaldsitasaért
felelés szervezeti egység vezetdjével torténd konzultdcié alapjan, a Féigazgaté hoz
dontést.

A Muzeum a kozbeszerzési eljarasok elSkészitése és lebonyolitdsa érdekében minimum
3 tagh Biralo, egyben Elékészits, Bizottsigot (a tovibbiakban BB) hoz létre, melynek
tagjait a Féigazgaté kéri fel irasban (2. szamii melléklet), mar a konkrét kdzbeszerzési
eljaras el6készits szakaszaban.

A BB osszetételére vonatkozé javaslatot, az aldbbi adatszolgéltatisok alapjan, a
Gazdasagi igazgaté / uni6s tdmogatdsi forrdsbél illetve kiemelt projekt keretében
megvalosulé beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezett Projektvezetd, allitja 6ssze.

A Miizeum BB tagjai — a Féigazgatd eltér§ ddntésének hianyiban —a kdvetkezdk:
a. a BB Einoke:

» intézményi keretbSl megvaldsuld beszerzések esetén a Gazdasagi igazgato,
> unidés tdmogatasi forrdsbol megvaldsuld, illetve kiemelt projekt keretében
megvalosulé beszerzések esetében a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo
iratban megnevezett Projektvezetd.
b. a kizbeszerzés tdrgva szerinti _szakértelmei biztosité BB tag(ok), aki(k)
megnevezeséért felelds




> intézményi keretbél megvalosuld beszerzések esetén a szakterlilete keretében
lefolytatando eljaras vonatkozésaban az érintett szervezeti egységének vezetdje;

» ¢s uniés tamogatasi forrdsbol, illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld
beszerzések esetében a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezett Projektvezett altal delegalt tag;

Bpitési beruhézds esetén a Kbt. 27. (3)~(4) bekezdése alkalmazaséban a beszerzés

thrgya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targydban az adott

szakteriileten szerzett szakiranyu fels6foki végzettség fogadhaté el

(322/2015. (X. 30.) Korményrendelet 4.§)

C. akozbeszerzési szakértelmet biztosité BB tag, aki
» megnevezésért felelés a Mlzeum sajat hataskorében lefolytatandd kdzbeszerzési
eljardsok esetében a Gazdasagi igazgatd;
> vagy a kivalasztott kbzbeszerzési tandcsadd (Kbt. (3) bekezdés szerinti esetekben
felelds alkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadd) bevondsaval lefolytatott
kdzbeszerzési eljardsokban, a megbizasi szerzOdése szerinti tartalommal és
mértékben, a tandcsado.
d. ajogi szakértelmet biztositdo BB tag, aki megnevezéséért a Fbigazgatd felelds;

€. apénziigyi szakértelmet biztosito BB tag, aki megnevezéséért

» intézményi keretb6] megvaldsuld beszerzések esetén a Gazdasagi igazgato;

» unidés tamogatasi forrdsbol illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld
beszerzésck esetén a Gazdasdgi igazgatd, egyeztetve a Projektszervezet
kinevezésére vonatkozo iratban megnevezett Projektvezetével,

f. a BB Titkdra, aki — a Fdigazgatd cltéré dontése hidnydban — a Biralé Bizottsag
vezetdje altal megnevezett személy.

A Féigazgato — a Gazdasagi igazgaté / unids tdmogatasi forrasbdl illetve kiemelt
projekt keretében megvalosuld beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkozo iratban megnevezett Projektvezetd, elézdek szerinti, eléterjesztése alapjén,
vagy sajat hataskdrben tovabbi déntéseket is hozhat a BB (sszetételére vonatkozdan:
g) a BB tovabbi tagokkal egésziilhet ki a Muzeum szervezeti egységeinek tovabbi

képviseldibdl;
h) a BB tovabbi tagokkal egésziilhet ki kills6 szakérték bevonasaval;

iy a VIL4.b-¢) pontok szerinti szakértelmek biztositasara, illetve a Titkari teenddk
ellatasdra, eltéré, vagy kiilsd szakérté kertilhet felkérésre.

A BB VIL4.a)-e) ¢és VIL4.g)-h) pont szerinti tagjai — a Figazgatd eltérd dontésének
hidanyaban — a Birdlo Bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai. A BB Titkéara a
Biralo Bizottsag operativ feladatokat ellatd, szavazati joggal nem rendelkezd tagja.

Unids tamogatasbol megvalosulo beszerzések esetén — a 2014-2020 programozasi
idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szirmazo tamogatisok felhaszndlasanak
rendjérdl szolo — 272/2014, (X1, 5.} Kormanyrendelet szabalyai értelmében a Tdmogat6
jogosult megfigyeldt kijeldlni a kdzbeszerzési eljardsba. A megfigyeld jogosult részt
venni az eljarasban a birald bizottsagi liléseken.




6.

A Birdlé Bizottsag munkdjat a BB Titkara segiti. Az & elsGdleges feladatat képezi a BB

munkéjanak szervezése, igy elsGsorban, de nem kizarélagosan

> az idSpontok elézetes egyeztetése, a meghfvok meglildése, helyszinek
leegyeztetése, biztositasa,

> az elokészitd anyagok, jegyzOkonyvek iratok, szikség, illetve igény szerinti
megkiildése a BB tagoknak,

> a BB tagok altal biztositandé adatok, informdcidk, iratok, dokumentumok
Osszegyljtése.

A BB a munkajat — ahol a Kbt. kifejezetten eltér8en nem rendelkezik — ellathatja a

dokumentum tervezetck eclektronikus uton torténd  egyeztetése, moédositasa,

kommentelése Utjan is. A folyamat koordinalasét, az informéciok, adatok, vélemények

dramlasanak feliigyeletét a BB Titkdra végzi, Az adatok, vélemények szilkség szerinti

titkdztetését, Osszegezését, illetve a folyamat lezardsaként a dokumentumok

véglegesitését, a BB kizbeszerzési szakértelmet biztosito tagja végzi,

A BB, a Kbt. el8irasainak megfelel6 esetekben, illetve ezt meghaladdan sziiks¢g esetén,

tart {iléseket, melyek adminisztraldsat elsGsorban, de nem kizar6lagosan a BB

munkajardl késziilt jegyzOkonyvek készitése, biralati lapok el8készitése, biralo bizottsag

dsszefoglald  javaslatdnak Osszedllitasa, dontéshozé dontésének el6készitese a

Féigazgatd eltérd dontésének hidnyaban, végzi

> a Muzeum sajat hatdskdrében lefolytatandd kozbeszerzési eljardsok esetében a BB
Titkéara,

> kivalasztott kdzbeszerzési tandcsadd (Kbt. 27. § (3) bekezdés szerinti esetekben
felelds  akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd) bevonasaval lefolytatott
kbzbeszerzési cljarisokban, a megbizdsi szerzédése szerinti tartalommal és
mértékben, a tanacsado.

A BB elnéke felels, hogy minden szitkséges intézkedést megtegyen annak érdekcben,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget, és a verseny tisztasgdnak sérelmét
eredményezd helyzetek kialakuldsat, a BB mikddése sordn Kbt. alapelvei szerint
miksdidn, hozzon ddéntéseket, illetve tegyen javaslatokat a Déntéshozé szamaira,
tovabbd a BB szakszeril és hatékony mlikddéséért.

A BB elndke nem kételes — de jogosult — kozvetleniil részt venni az egyeztetési
folyamatban, illetve személyesen részt venni a Biralé Bizottsdg iilésein. Ugyanakkor a
BB tagjai — clsdsorban, de nem kizdrolagosan a BB Titkdra — az eljards alapvetd
stratégiai kérdéseir6l, menetér8l, a dontési pontokrdl, ecldontendd kérdésekrdl,
tajékoztatni kotelesck a BB elndkét. A BB elndke terjeszti fel jovahagyésra a
Dontéshozod szamdara a BB 4ltal eldkésztett dokumentumokat, dontési javaslatokat. E
korben jogosult kiilén indokoldst kérni a BB tagoktdl, illetve — adott esetben — az
eléterjesztések feliil biralatara.

A kizbeszerzési eljdrds lefolytatisa keretében jelen Szabdlyzat dltal a BB elndkének
Sfeladat és feleldsségi kirébe rendelt eljdrdsi cselekményeket a BB elndke jogosult a
BB valamely tagja/tagjai szdmdra dtadni, kiiléndsen abban az esetben (és kiirben), ha
az adott tag tevékenységét a Miizeummal kititt szerzddése keretében litja el.

A kozbeszerzési eljards soran a Mizeum nevében nem jarhat el, illetSleg az eljarasba
nem vonhaté be olyan személy, vagy szervezet, aki, vagy amely a Kbt. 25.§ (2)-(3)




10.

11.

1.

bekezdés szerinti dsszeférhetetlenségi okok hatalya alatt all. A MUzeum nevében eljard,
illetbleg az eljdrdsba bevonni kivant személy, vagy szervezet, az 1. szamd melléklet
szerint frasban koételes nyilatkozni arrél, fennall-e az Ssszeférhetetlenség, tovdbba a
titoktartasrol.

A BB tagok vonatkozasédban a nyilatkozat-minta megkiildése, és az alairt nyilatkozatok
Gsszegylijtése a BB Titkaranak feladata.

A tervpalyazati eljarasok szabalyair6l sz616 310/2015. (X. 28.) Kormanyrendelet szerinti
tervpalyazati eljarasban zsurit kell felallitani. A zstri megszervezéséért, felkéréséért — a
beszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdiének kizremiikddésével — a Foigazgatd
felel.

A kozbeszerzési eljaras folyamatédban, valamennyi kdztes- és az eljarast lezard dontés
meghozataldra a Féigazgatd jogosult.

VIIIL. A kbzbeszerzési eljarasok elokészitése

A kozbeszerzési cljards cl6készitése: az adott kdzbeszerzési eljards megkezdéséhez
sziikséges cselekmények elvégzése, {gy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel kapesolatos
helyzet-, illetéleg piacfelmérés, a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljardst
meginditd (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacio elGkészitése. Ezeket a
feladatokat — a 2. pontban rogzitettek kivételével - a BB-nek kell elvégeznie,

A Szabalyzat VI. I .3/b) pontjédban rdgziteitek szerint az egyes beszerzések becsiilt
értékének a Kbt, 16-20.§ szerinti meghatarozasa, illetve ennek keretében a Kbt. 28.§ (2)
bekezdés szerinti vizsgalat dokumentalt elvégzése a Muzeum adott kdzbeszerzési
cljarasban érintett szervezeti egysége vezet§jének / unids tdmogatasi forrasbol illetve
kiemelt projekt keretében megvaldsulo beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkozé iratban megnevezett Projekivezeto, feladata és felelGssége.

A BB {6bb feladatai a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése soran:

> javaslatot tesz a kOzbeszerzési terv készitése korében elbirtak betartisaval — a
kdzbeszerzesi eljaras fajtajara;

» adott eljérasi formék esetén, javaslatot tesz az ajanlattételre felkérendd szervezetekre
vonatkozoan;

» meghatirozza az cl6készitéssel kapesolatos feladatokat, és az ezekhez kapesolddd
intézkedéseket, ezek felelbseit és hatariddit;

» javaslatot tesz az alkalmassagi, alkalmatlansagi szempontokra, a kizarasi okokra, az
ajanlati illetve részvételi felhivas szOvegére, az ajanlati biztositék alkalmazasara, és
ez esetben Osszegére, a rész-ajanlattételre, az alternativ ajanlattételre, a hianypotlas
korlatozasara a Kbt. 67.§ (5) bekezdés szerinti esetre vonatkozoan);

» javaslatot tesz az értékelési szempont(ok)ra, a pontozas modszerére a Kbt. 76.§-ban
foglaltak figyelembe vételével. E kérben meghatirozza az ajanlat részeként
benyljtandod szakmai ajdnlat elvart tartalmat, érvényességének feltételeit, illetve
értékelés ala vonandé elemeit;

> javaslatot tesz a szerzGdéses (pl.: fizetési feltételek, szerz6désbiztositd
mellékkotelezettségek), illetve teljesitési  feltételekre (pl.: rész-teljesitések,
hatarid6k), a vonatkozd jogszabalyi, illetve a beszerzés szempontjabol relevéns
feltételekre, eldirdsokra, tovabbd unids tamogatasbol megvalosuld, illetve kiemelt
projekt keretében 1étrejové beszerzések esetén a palydzatban, Tamogatasi




Szerzédésben, illetve a tdmogatdssal/programmal Gsszefliggé dokumentumokban
foglaltakkal 6sszhangban; '

> sziikség esetén — indokoldssal ellatott — javaslatot tesz a gyorsitott, a tdrgyalasos
vagy a keret-megallapodasos, illetve egyéb specialis eljarési formék (pl: elektronikus
licit, elektronikus kataldgus, stb.) eljaras alkalmazasara, és ez esetben meghatarozza a
vélasztott eljarasforma miatt specifikusan sziikségessé valo feltételeket is (pl.:
targyalas kbre, menete);

> forgatdkonyvet készit az adott eljardsra, amely tartalmazza az egyes eljdrasi
cselekmények tervezett idSpontjdt, az egyes cselekményekhez kapcsolodd
feladatokat és azok felelosét,

> kotelez6en elkésziti az ajanlati dokumentacidt, szilkség esetén a részvételi
dokumentaciot; _ :

> meghivasos, vagy hirdetmény kozzétételével indulé targyaldsos eljarisndl sziikseg
esetén - javaslatot tesz a keretszdmra, valamint az alkalmas részvételre jelentkez6k
rangsorolasanak médjéra;

> targyaldsos eljardsban javaslatot tesz a targyaldsi fordulok szdmaéra, és a targyalds
szabalyaira vonatkozdan;

> elvégzi a kbzbeszerzési eljaras eldkészitéséher szitkséges egyéb feladatokat.

A BB tagjai felelések a szakteriiletiiknek megfeleld javaslataik helyességéért, az dltaluk
az eljarashoz rendelkezésre bocsdtott adatok, dokumentumok szakmai elvardsoknak,
relevans jogszabalyoknak valé megfeleldségéert.

A BB az eljirss cl8készitésének szakaszaban munk4jét a Szabalyzat VIL7. pontjdban
rogzitettek  szerint végzi, csak szilkség szerint tart bizottsagi iilést az eljéras
el6készitéshez kapcsolddd kérdések megvitatasa érdekében. A bizottsagi liléseken
hozott dontések szerinti feltételek kdzvetlenil a dokumentumok médosuldsaba épiilnek
be.

4. 4 A dokumentacié részeként kiadasra keriild kozbeszerzési muszaki leirasnak — a Kbt.

altalanos rendelkezései mellett — meg kell felelnie a 321/2015. (X. 30.)
Kormanyrendelet — a kdzbeszerzési eljardsokban az alkalmassdg és a kizdroé okok
igazolasdnak, valamint a kdzbeszerzési miszaki lefrds meghatdrozasanak modjardl —
VIII. fejezete szerinti eldirasoknak, melynek biztositiséért elsdsorban a BB beszerzés
tirgya szerinti szakértelmet biztosito tagja felelds.

Epitési beruhdzas, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapesolodo tervezéi és mérndki
szolgéltatasok tirgyu kidzbeszerzési eljardsok a miiszaki lefrdsanak az €l8z0 pontban
jelzetteken tal — meg kell felelnie a 322/2015. (X. 30.) Korméanyrendelet az épitési
beruhazasok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl — 3-6.§ szerinti eléirasoknak is,
melynek biztositdsaért a BB beszerzés targya szerinti szakértelmet biztosité tagja
felelos.

Erre vonatkozd utaldsnak a tervezdvel kotendé szerzédésben szerepelnie kell, melyrdl a
beszerzésben érintett szervezeti egység vezetSje / unids timogatasi forrasbdl illetve
kiemelt projekt keretében megvaldsuld beszerzés esetén a Projekiszervezet kinevezésere
vonatkozo iratban megnevezett Projektvezetd, koteles gondoskodni.




6. Az unidés tdmogatasi forrasbdl megvalosuld koézbeszerzési eljarasok feltételeinek

meghatarozasa sordn a 2014—2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids
alapokbdl szérmazd tdmogatédsok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI1. 5.)
Kormanyrendelet elbirdsait pl.: a fizetési litemezés, biztositék-nytjtds, szerzdi jog,
cllenérzés tlirése — a kiirds és a szerz8déses feltételek kozott szerepeltetni kell.
Tovéabbé elengedhetetlen a kézbeszerzési kiirdsok vonatkozd palyazatban, Témogatési
szerz6désben foglaltakkal valé teljekorl szinkronba hozésa.
Kiemelt projekt keretében megvaldsuld beszerzések esetében szintén elengedhetetlen a
kozbeszerzési kiirdsok vonatkozd palyazatban, Tamogatasi szerzddésben, illetve a
tamogatéssal/programmal kapesolatos dokumentumokban foglaltakkal valé teljekdril
szinkronba hozésa.

A jelen pontban meghatirozott kotelezettségek biztositdsaért a Projektszervezet

rror

kinevezésére vonatkozé iratban megnevezett Projektvezetd dltal delegalt tagja felelds.

7. A kozbeszerzési eljaras megkezdésének — alabbiak szerinti — kezdeményezéséért a
BB eclndke felelés. A kdzbeszerzési eljaras elékészitése, a meginditas kezdeményezése
soran a Szabélyzat kzbeszerzési terv fejezetében el6irtakkal dsszhangban, illetve az ott
leirtak figyelembe vételével kell eljarni.

8. A Gazdasagi igazgatd / unids tamogatdsi forrdsbol illetve kiemelt projekt keretében
megvalosuléd beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezett Projektvezetd — adott esetben a BB elnkének elSterjesztése alapjan -— az
eljaras meginditasa el6tt megvizsgélja, hogy a kdzbeszerzés teljesitését biztosité anyagi
fedezet rendelkezésre 4all-e, illetve a Miuzeum rendelkezik-e arra vonatkozd
biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre fog llni.

A Gazdasagi igazgatd / unids tAmogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében
megvalosuld beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban
megnevezett Projektvezetd, elézetes fedezetellendrzését igazold szignoja, és a Mizeum

Foigazgatdjanak — aldbbiak szerinti — dontése nélkiil a kozbeszerzési eljards nem
indithaté meg.
9. A Miulzeum Foigazgatéja a — BB elndke 4ltal a kozbeszerzési eljarés

kezdeményezéseként benynjtott — felhivas és a dokumenticio elfogadasaval — vagy
adott esetben elutasitdsdval — dont a kdzbeszerzési eljaras megindithatosagarol.

Ennek korében — kiiléndsen, de nem kizarolagosan — dontést hoz minden olyan
kérdéskorben, amelyet a t6rvény kdtelezden nem szabilyoz:

az alkalmazando eljérés fajtardl,

a gyorsitott, eljarasok alkalmazasardl,

az ajanlati biztositék alkalmazasardl, és alkalmazasa esetén annak
Gsszegérol,

a kizard okokrol,

az alkalmassagi kritériumokrol,

az ajanlatok értékelési szempontjairdl,

a részveételi/ajanlattételi hatarid6rol,

az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas végleges
szOvegérdl,

a kdzbeszerzési eljaras meginditasdhoz sziikséges egyeb eldzetes intézkedesekrol,
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> tovabbd — ha az alkalmazand6 eljardsi forma ezt megkoveteli/megengedi — az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplékrdl,

10. Unids tamogatasi forrasbdl megvaldsuld beszerzések esetén a — 2014—2020
programozési id8szakban az egyes eurépai uniés alapokbodl szarmazé tamogatdsok
felhaszndldsanak rendjérdl szolo — 272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet kozbeszerzesi
eljarasok ellendrzésére vonatkozo rendelkezése szerinti esetekben a felhivds és
dokumenticié folyamatba épitett ellenérzése soran az Féigazgaté dbntese a nevezell
dokumentumok  folyamatba  épitett ellenbrzésre  torténé  megkiildhetOsegere
vonatkoztathato.

A folyamatba épitett ellendrzés keretében — a nevezet kormanyrendelet szabalyai szerinti
—adatszolgaltatés, illetve kapcsolattartds biztositasaért a BB elnoke felel.

Sajat forrasbol, illetve kiemelt projektek keretében megvalosulé beszerzések eseten a
kdzbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo - 320/2015. (X, 30.)
Korméanyrendelet kozbeszerzési eljarasok ellendrzésére vonatkozé rendelkezése szerinti
esctekben a felhivas és dokumentécié ellendrzése soran az Féigazgatd dontése a nevezett
dokumentumok ellenérzésre torténd megkiildhetéségére vonatkoztathato.

Az ellenérzés keretében — a nevezet kormanyrendelet szabdlyai szerini —
adatszolgaltatas, illetve kapcsolattartds biztositasaért a BB elndke felel.

Az ellendrzés soran a fentick szerint dsszedllitott dokumentumok médositaséra lehet
szilkség. A min8ségbiztositdsi dokumentumokban foglaltak elfogaddsdrol, és a
dokumentumok ennek megfeleld modositasardl, vagy indokolassal aldtdmasztott
elutasitasardl, a BB a dokumentumok eredeti elkészitésére vonatkozd ligymenettel
egyezd modon torténd _elbterjesztése alapjan a Féigazgatd dont.

Az cljaras ez esetben a tdmogaté Tanusitvanya, illetve a kdzponti ellendrzés megfelel6
jovahagyasa hianydban nem indithato.

A Tanusitvany/jovahagyas kézhezvételét kovetSen, az eljards megindithatosigahoz,
tovabbi — a dokumentumol eredeti elkészitésére vonatkozod tigymenettel egyez6 modon
torténd — Fdigazgatéi dontésre csak abba az esetben van szikség, ha a
Tanusitvany/jévahagyés olyan eltérésekkel keriilt kiadasra, melyeknek valé megfelelés
csak a korabban elfogadott dokumentumok jelentés médositasaval lehetséges. Ellenkezd
esetben a Tanusitvany/jovihagyas kézhezvételét kdvetGen, minden tovabbi dontés
nélkiil, elindithat6 a kdzbeszerzési eljaras.

11. Az ajanlatkérd minden egyes kdzbeszerzési és beszerzési cljardsat - az el6készitéstd] a
szerzOdés teljesitéséig - koteles irdsban, vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén a Kbt felhatalmazisa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan dokumentalni. Az EKR-ben szerepld adatokat a kozbeszerzési eljaras
el8készitésével, le-folytatdsaval kapesolatban keletkezett Gsszes iratot a kizbeszerzési
eljards lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével kapesolatos
bsszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig meg kell rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati - eljaras indult, az iratokat anmak -
kdzigazgatési per esetén a kdzigazgatdsi per — jogerds befejezéséig, de legalabb 0t évig
kell meg6rizni. A Kbozbeszerzési Hatésdg, a Gazdasigi Versenyhivatal ¢s a
jogszabalyban az adott eljards cllendrzésére feljogositott szery, valamint jogorvoslati




kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés benyijtisa esetén a Koézbeszerzési
Dént6bizottsag és az eljard birdsdg a kozbeszerzési eljards iratait az EKR-ben
megtekintheti.

12. Ajénlatkérd és a gazdasigi szereplék kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapesolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtdsi rendeletében szabalyozott {rasbeli kommunikéciéd
elektronikus Uton, az EKR rendelet szerinti, Miniszterelndkség altal lizemeltetett
kdzponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat timogat6 elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
torténik, ha az EKR rendeletbél mas nem kovetkezik,

Az eljaras el6készitése soran a Kbt. 28. § (2) ¢és (4) bekezdése korébe tartozd
nyilatkozatokra az elektronikus Gton torténé kapcesolattartist nem kell alkalmazni.

Az Ajanlatkéré — az ellenbrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-
ben val6 elektronikus megdrzése érdekében —az eljaras elékészitése korében a Kbt. 28.
§ (2) és (4) bekezdése alkalmazdsa sorin keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat
vagy azok egyszer(l elektronikus mdsolatait az EKR-be (kiiléndsen biralobizottsagi
jegyzOkonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlti az adott eljaras
dokumentumai kézé.

IX. A kizbeszerzési eljaras elinditasa

1. A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdeté hirdetmény EKR feliileten keresztiil torténd feladdsanak
idSpontjat, a hirdetmény nélkiil induld eljaras esetében pedig az eljarast megindit6
felhivas vagy a targyalasi meghivo EKR rendszeren torténd megkilldésének, ennek
hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

2. Kozbeszerzési eljardasok soran részvételre vagy ajanlattételre csak olyan gazdasagi
szerepl0 hivhaté fel, amely regisztralt az EKR-ben azzal, hogy az ajanlatkéré a
részvételre vagy ajanlattételre felhivni kivant gazdasigi szereplét az EKR-en kiviil
el6zetesen felhivhatja a regisztracié megtételére.

3. Az adott eljarashoz kapcsolodd hirdetmények, illetve informaciok megfeleld idben és
cl6irt tartalommal, az EKR-ben torténé elektronikus kézzétételéért, minden esetben az
adott kdzbeszerzési eljarasban kijelolt BB elndke felelés.

A hirdetmény kizzététele soran 44/2015. (X1. 02.) MvM rendelet eldirdsai szerint kell
eljarni.

A rendszerhasznalati dijak, hirdetményellen6rzési dijak biztositaséért, illetve megfeleld
idében torténd elutalasaért — a BB Titkdr adatszolgéltatisa alapjan — a Gazdasagi
igazgato felelds. Ez aldl kivétel, ha a Mulzeum kozbeszerzési tanicsadét von be az
eljarasok lefolytatisdba, és a megbizasnak részét képezi az el6zbek szerinti kozzétételi
kételezettséghez kapcsolddd dijak megtéritése is.
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A KE SzerkesztGség altal torténd ellendrzés sordn a fentiek szerint Ssszedllitott
dokumentumok — elsésorban a felhivas, de ebbll adéddan esetlegesen a tovabbi
dokumentumok esetében is — modositasira lehet szikség. A szerkesztOsegi
észrevételekben (Hidnypétlasban) foglaltak elfogadéasardl, és a dokumentumok ennek
megfelelé modositasardl, vagy indokoldssal alatamasztott elutasitisardl, a BB — a
dokumentumok eredeti elkészitésére vonatkozd tigymenettel egyez6 médon torténd —
el6terjesztése alapjan az Fdigazgaté dont.

A végleges hirdetmény megjelenését kdvetden ellendrizendé a feladott tartalommal valé
egyezése. Az ellendrzés elvégzéséért minden esetben az adott kdzbeszerzési eljarasban
kijel5lt BB elnoke felelds.

A megjelent hirdetményt masolat forméjaban az eljards dokumentumai kozott meg kell
Grizni.

XI. A kézbeszerzési eljarasok fobb cselekményei

1. A dokumentacié biztositasa

Az ajanlatkéré koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara
elektronikus Uton, az EKR-ben korlatlanul és teljeskdriien, téritésmentesen
hozzaférhetévé tenni (Kbt. 39.§ (1) bekezdés). A BB elndke kiteles gondoskodni arrol,
hogy — a Kbt-ben meghatérozottak szerint — az ajénlattételre/jelentkezésre nyitva allo
hatériddben az ajanlattevlk/jelentkez6k rendelkezésére 4lljon/clérhetd legyen a
dokumentacié az EKR feliiletén.

A BB elnike koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajénlattevik/jelentkezék részére
kiegészitd tajékoztatds nydjtasdnak biztositdsa a Kbt-ben meghatarozottak szerint az
EKR feliiletén megtdrténjen. A BB elndke kiteles gondoskodni tovabbé a konzultacid s
a helyszini bejaras megszervezésérol és lebonyolitasardl.

Az  ajénlattételi/jelentkezési  hatarid, a Kbt-ben meghatdrozott esctekben,
meghosszabbithatdé. A meghosszabbitds lehetdségének megitélése, és vonatkozd dontés
a BB elndkének felel6ssége. A vonatkozd déntést kovetben az ezzel kapcsolatos
tajékoztatdsrol, hirdetmény kozzétételérsl (amennyiben ez elirt) valé gondoskodas, a
BB elndkének kotelezettsége.

Az ajanlattételi/jelentkezési hataridd lejartaig az eljarast megindité felhivasban, illet6leg
a dokumentdciéban meghatarozott feltételek modosithatoak, illetve a felhivast vissza
lehet vonni. A kériilmény fennalldsdnak, indokoltsdginak megitélése — a BB tagjainak
bevonasdval — els6dlegesen a BB elndkének feladata, mint ahogy a vonatkozo
tajékoztatd, illetve hirdetmény elkészitésérol valo gondoskodas is.

A feltételek modositasrol, illetve a visszavonasrdl, a Mozeum Féigazgatéja a
vonatkozd felhivas/tajékoztatds és — adott esetben — modositott dokumentacid
elfogadasaval - vagy adott esetben elutasitisaval — dént.

Ilyen mddositas vagy visszavonas esetén az ezzel kapcesolatos hirdetmény kézzétételérol
(amennyiben ez eldirt), illetve az ajanlattevik/jelentkezk kbzvetlen frasbeli
tajékoztatasardl, a BB elndke koteles gondoskodni.




5. Az ajanlatok/jelentkezésck atvételének megszervezésérdl, és lebonyolitdsarél a BB
elndke kételes gondoskodni,

6. Az ajanlatok felbontdsat az EKR feliilet az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat
kévetden, ketté éraval kés6bb kezdi meg. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek
az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridd lejartanak id6pontjaig kell elektronikusan
beérkeznie. A beerkezés idopontjard] az EKR visszaigazolast kiild. Az elektronikusan
benytjtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR végzi ugy, hogy a
bontas idpontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkéré szédmira
hozzéférhetévé valnak. Az elektronikusan benytjtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés
esetében a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontds id6pontjatédl
kezdve azonnal elekironikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy
részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattev6k vagy részvételre jelentkezdk
részére elérhetdvé teszi. Részben elektronikusan benydjtott részvételi jelentkezés és
ajanlat bontasat a (4) bekezdésben foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkérd
azonban cbben az esetben kételes a részvételi jelentkezés €s az ajanlat EKR-en kiviil
beérkezd részeit - kiillon bontas tartasa nélkiil - a megfeleld ajinlathoz tarsitani és azt
dokumentalni. Fizikai modell benytjtasa esetén azt fénykép vagy jegyzOkonyv
készitésevel ¢s annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltoltésével kell az
ajanlatkérének dokumentalnia. Az ajanlattételi hatarid6 utan érkezett ajanlat elkésettnek
mindsil, mely tényrdl jegyzokonyvet kell felvenni, ¢és az érintett ajanlattevének
megkiildeni. Az elektronikusan benyujtott ajdnlat (targyaldsos eljardsban végleges
ajanlat) esetében az ajanlatkérd feltiintetheti az EKR altal generalt jegyzOkonyvben a
fedezet Gsszegét, amennyiben azt a bontast megeldzden az EKR-ben rogzitette.

A BB elndke kételes gondoskodni a bontasi jegyz6koényvnek a Kbt.-ben eléirt hataridén
belill valamennyi részvételre jelentkezd/ajanlattevd részére az EKR rendszeren keresztiil
torténd kézbesitésérdl. Lebonyolitd részvétele esetén Lebonyolité végzi el az eljarasi
cselekményt.

2. Az ajanlatolk / részvételi jelentkezések birdlata, értékelése, eredményhirdetés

1. Az ajanlatkérd az ajanlatok/részvételi jelentkezések birdlatat — az eljards
eredményességére, az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességét, illetve a nyertes
ajanlattevd kivélasztdsait — a Kbt. XIV-XV. fejezeteiben leirtak szerint kell
elvégeznie,

A biralatot, majd az értékelést tobb szakaszban kell elvégezni:
a) a Dbenyujtott résgvételi jelentkezésekbe foglalt nyilatkozatok teljessége,
érvényessége;

I.  a benyujtott jelentkezésekben szereplé dokumentumok alapjan a részvételi
jelentkezés érvényességének, ezen belil (a nyilatkozatok tartalma alapjin) az
alkalmassagi ¢és a kizérd feltételeknek vald megfelelés megallapitasa,;

IT.  az érvényes jelentkezések koziil a keretszamnak megfeleldé szamu jelentkezo
kivalasztisa — adott esetben (ha az ajanlatkérd keretszimot hatiroz meg a
felhivasban);




IT1.

IV.

ezek felkérése a kizdrd feltételeknek/alkalmassigi kovetelményeknek valo
megfelelés felhivdsban elirtak szerinti igazolasara (Kbt. 69.§ (4) bekezdés) —
adott esetben (ha az ajanlatkér§ keretszdmot hatiroz meg a felhivisban),
részvételi szakasz eredményének megéllapitasa;

b) a benyujtott ajdnlatokba foglalt nyilatkozatok teljessége, érvényessége, értékelése;

L.
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IV.

a benyGjiott ajanlatokban szereplé dokumentumok alapjan az ajanlat
érvényességének —egyszakaszos eljards esetén ezen belill (a nyilatkozatok
tartalma alapjan) az alkalmassagi és a kizéré feltételeknek valo megfelelés —
megéallapitdsa;

az érvényes ajanlatok korében az értékelési szempontok alapjan az ajanlatok
sorrendjének meghatrozésa, a nyertes ajanlattev kivalasztisa,

a nyertes — illetve adott esetben azt kvetd meghatirozott szamu ajanlattevo
felkérése a kizaré feltételeknek/alkalmassagi kovetelményeknek valo
megfelelés felhivasban elirtak szerinti igazoldsara (Kbt. 69.§ (4) bekezdés)
adott csetben (egyszakaszos eljardsban, illetve ha erre a részvételi szakasz
lezarasa soran nem kertilt sor),

az eljaras eredményének megallapitasa.

2. A biralat soran, annak minden szakaszban, a beérkezett ajanlatok/jelentkezések,
illetve — a Kbt. 69.§ (4) bekezdés szerinti esetben a részletes igazoldsok,
megvizsgalasardl, a hidnypOtlasok és nem egyértelmli kijelentésre tdrtend
rékérdezések, aranytalanul alacsony ar, illetve egyéb ardnytalan vallalasok esetén a
tisztazé kérdés szitkségességérdl és javasolt tartalmardl a BB tagjainak javaslatot
készit. A javaslat el6készitésért a BB elndke felel.

A hidnypotlasi felhivasban, rakérdezd, illetve ardnytalanul alacsony 4r, illetve egy¢b
aranytalan véllalasok esetén a tisztdzo kérdést tartalmazd levélben foglaltakrél a BB
altal el6készitett iratok elfogadasaval — illetve elutasitasaval — a Foigazgato dint.

3. A BB a Thianypétlasok, vélaszok beérkezése utdn ilést tart, az
ajanlatokat(jelentkezéseket megvizsgalja, és azokrdl a dontést el6készitd
dokumentaciot és déntési javaslatot készit.

Ennek soran a BB

a) javaslatot tesz az ajanlatok/jelentkezésck alaki kovetelményeknek vald

megfelelésérdl, az ajdnlattevék/jelentkez8k — a jelentkezésben/ajanlatban
benyljtott nyilatkozatok, majd a tényleges igazolasok alapjan -
alkalmassdgarol, a kizard okoknak valé megfelelésérdl;

b) javaslatot készit a jelentkezések/ajanlatok tovabbi adatai, illetve a szakmai

ajanlatok  érvényességér6l,  illetve  érvénytelenséget  eredményezd
korilményeirdl;

¢) meérlegeli, hogy eredményes-¢ a kizbeszerzési eljaras, és erre vonatkozoban

dontési javaslatot készit;

d) nyilt eljdrds esetén, illetve az ajanlati szakaszban, a felhivasban

meghatarozott szempontrendszer alapjdn szakvéleményt készit, amelyben
megallapitja, hogy az ajanlati felhivdsban megfogalmazott értékelési
szempontokat figyelembe véve — melyik ajanlat a legkedvez8bb. Dontési
javaslatot készit a sorrendben elsé adott esetben masodik ajnlattev




személyére, illetve a tényleges igazoldsok benyljtasara felszolitando
ajanlattevok koérére vonatkozdan;

c) kétszakaszos eljaras (pl.: meghivasos) esetén a felhivasban meghatdrozott
szempontrendszer alapjan szakvéleményt készit, amelyben javaslatot tesz ~ a
részveételi felhivasban megfogalmazott szempontokat figyelembe véve — a
részvételre jelentkezdk sorrendjére, illetve keretszamnak megfeleld szami
részvételi jelentkezok korére;

fy a tényleges igazolasok tartalma alapjan javaslatot tesz az eljaras — eljarasi
szakasz —eredménye vonatkozdsdban, illetve adott esetben a vizsgalt
ajénlat/részvételi  jelentkezés érvénytelenségérll, sorrendben tovabbi
ajanlattevi(k)/jelentkezd(k) igazolas benyijtasi kitelezettségérdl;

g) mindezek alapjdn javaslatot tesz — kétszakaszos eljards esetén a részvételi,
majd az ajénlati szakaszra killon-kilon — az eljards eredményére
vonatkozoan; j

h} a fentiekrdl — minden egyes dontési pont esetén — dontési javaslatot készit el :
a Féigazgatd szamara,

i) elkésziti az egyes elbiralasi szakaszhoz tartozd tajékoztatd dokumentumokat,
illetve a vonatkozé jogszabély szerinti Osszegzés tervezetét.

4. A Birald Bizottsag a dontési javaslatit a BB elndke terjeszti elé a Fdigazgato6
részére. Az eljarast lezérd dontési javaslathoz csatolni kell a szakvéleményt, a BB
tagjainak indokolassal ellatott biralati lapjat és a vonatkozo jogszabély szerinti
Osszegezes tervezetét kitbltve.

5. Unidés tamogatasi forrasbél megvaldsuld beszerzések esetén 2014-2020
programozasi id6szakban az egyes curdpai unids alapokbdl szarmazo tamogatasok
felhasznalasdnak rendjérél szolé - 272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet
kdzbeszerzesi eljardsok ellendrzésére vonatkozd rendelkezése szerinti, folyamatba
épitett ellendrzési esetekben a dintés meghozatala elbtt a tandsitdé szervezet
folyamatba épitett ellenérzésének észrevételei alapjan sziikségessé valhat a déntési
javaslat korrekceiodja.

Sajat forrasbdl, illetve kiemelt projekt keretében megvalésulo beszerzések esetén
a — a kozbeszerzések Lkozponti ellendrzésérél és engedélyezésérol szélo —
320/2015. (X. 30.) Korméanyrendelet kozbeszerzési eljarasok -ellenbrzésére
vonatkozo rendelkezése szerinti esetekben a déntés meghozatala elétt az ellenérzo ‘
szervezet ellendrzésének észrevételei alapjan szitkségessé valhat a dontési javaslat
korrekcidja. '

Az elézbek szerinti ellendrzés lefolytatdsa, a tanusité/ellenérzé szervezet
¢észrevételeinek dontési folyamatban térténd beépitése a BB elndkének feladata ¢és
felel6ssége.

A dontéshozd részére ez esetben a tanusitvanyban/ellendrzési jelentésben
foglaltaknak megfelelé dontési javaslat terjeszthetd eld.

6. A kbzbeszerzési eljaras XI1.2.1), illetve a X1.2.3) pont szerinti valamennyi dontési
pontra, illetve az eljards eredményére vonatkozo dontést — a BB altal készitett
dontési javaslat alapjan a Féigazgaté hozza meg. Eredménytelen eljards esetén a




10.

1.

Foigazgaté 0j eljards lefolytatdsardl hatdarozhat, kivéve, ha a kozbeszerzést a
Muzeum nem kivanja megvalositani.

Az eredmény kihirdetésér6l, azaz az Osszegezés ajanlattevk/jelentkezék részére —
hataridében — torténé megkiildésérsl, a BB elndke koteles gondoskodni.

Amennyiben a dontési folyamat elhuzddik — kiilondsen a folyamatba épitett
ellendrzésre tekintettel — az ajanlattevdket, megfeleld idében fel kell kérni
ajanlatuk fenntartdsara vonatkozoban, hogy az eredmény kihirdetése az ajénlati
kotottség idGtartaman beliil keriiljon sor.

Az ajanlati kotdttség fennalldsdnak ellendrzésérél, illetve meghosszabbitdsra
vonatkoz6 intézkedések — hatarid8ben — tortén megtételérdl, a BB elndke kételes
gondoskodni.

Unids tdmogatdsi forrdsbol megvaldsuld beszerzések esetén a — 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo6 tdmogatasok
felhasznaldsdnak rendjérdl szolo — 272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet
kozbeszerzési  eljarasok  ellenbrzésére vonatkozd rendelkezése szerinti,
utoellendrzést elbird esetekben a dontés kihirdetését kovetden meg kell kérni a
Tamogat6 szervezet utblagos ellendrzésének lefolytatasat. A szerzddés megkdtése
elbtt célszerl ezt lefolytatni, hogy — adott esetben, és ha a Muizeum a mindsitést a
szerzédéskotésre nyitva 4ll6 idén beliil kézhez kapja — a dontés az Osszegezés
moédositasidval Osszhangba hozhaté legyen a tandsitdé — esetlegesen eltérd -
véleményével.

A tan(sito szervezet észrevételeinek — adott esetben szlkségessé vald — eldézdek
szerinti beépitése a dontési folyamatba a BB elndkénck feladata és feleldssége. A
kozbeszerzési eljards eredményének eléz8 okbdl torténé maodositasérél — a BB
altal készitett dontési javaslat alapjan — a Foigazgato dont,

A mindségbiztositasi jelentés, illetve a Tanlsitvany kézhezvételének késedelme
nem mentesiti a Muzeumot, mint ajanlatkérét, a szerzédés Kbt. 131.§ (4)-(6)
bekezdés szerinti id6tartam lejartaig torténd megkotési kitelezettsége aldl.

A BB elndke koteles gondoskodni az érvényes/érvénytelen ajanlatot tevo /
jelentkezést benyujtok részére az eljaras eredményével kapcsolatban, a Kbt-ben
elbirt, tdjékoztatas megadasarol.

Két szakaszbdl all6 eljarasokban a BB mindkét szakasszal kapcsolatban ellatja az
clékészitéssel és lefolytatassal kapcsolatban jelen szabalyzatban eldirt
tevékenységeket,

Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén — vonatkozé eltérd rendelkezés hidnyaban
— a BB jogosult a targyaldson a Muzeum képviseletében részt venni, nyilatkozatot
tenni.

A targyaldsok jegyzOkonyvezésérll, a targyalasok jogszerti lebonyolitdsarél a BB
elndke kételes gondoskodni.

3. Elozetes vitarendezés

Felmeriilése esctén a BB clndke koteles gondoskodni az eldzetes vitarendezésbdl
ad6dé kotelezettségek teljesitésérdl.




Az elézetes vitarendezési kérelem felmeriilése esetén a valasz tervezetet — adott
esetben az érintett eléirds/dontés modositasara vonatkozo elbterjesziéssel egyitt
— a BB kozbeszerzési szakértelmet biztosité tagja A4llitja Ossze, a BB
ddntéshozatali folyamatban megismert allaspontja alapjan,

A valasz tervezet elkészitéséhez, ha ezt a BB kiozbeszerzési szakértelmet
biztositd tagja igényli, a BB barmely més szakértelmet biztositd tagja(i)
haladéktalanul kételes{ek) adatszolgaltatassal, véleményezéssel hozzajarulni.

Az elézetes vitarendezés soran, a kérdésre adandd valasz elfogadasaval — vagy
elutasitasaval — a dontéshozatal joga — a BB elndkének el6terjesztése alapjan — a
Foigazgatié.

Amennyiben a vitarendezés eredményeképpen modositasdra keriil sor, a
dontéshozatal menete megegyezik Szabdlyzatban

az adott dokumentum elfogaddsa vonatkozasaban el6irtakkal — az eljarast soran
keletkezett barmely dokumentum tartalmaénak vitatasa esetén;

az eljards soran hozott barmely dontés, illetve az eljarast lezard déntés meghozatala,
¢s kihirdetése vonatkozasdban el6irtakkal — az ilyen ddntés vitatasa esetén.

A vitarendezési kérelemre adandd — fenticknek megfeleld tartalommal Gsszeallitott
— valasz Kbt. 80.§ (2) bekezdés szerinti megkiildéséért a BB elndke felelds.

A BB elndke koteles, a vonatkozé adatok megadésardl, illetve a Szabalyzat V.
pontjaban el6irtak szerint (Kbt. 43. § (1) bekezdés b) pont) a Kézbeszerzési Hatdsag
altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbéazisban, illetve az EKR-ben torténd
kozzétételrsl gondoskodni.

4. Jogorvoslati eljaras

Felmeriilése esetén a BB elndke koteles gondoskodni a jogorvoslati eljarasbol
adodd  kotelezettségek teljesitésér6l. A BB  elndke koteles a jogorvoslat
kezdeményezésérol, illetve a folyamat allasardl a Féigazgatot tajékoztatni.

A jogorvoslati kérelemben foglaltakra adandé valasz tervezetet a BB kizbeszerzési
szakértelmet biztosité tagja Aallitja Ossze, a BB dontéshozatali folyamatban
megismert &llaspontja alapjan.

A vélasz tervezet elkészitéséhez, ha ezt a BB kozbeszerzési szakértelmet biztositod
tagja

» a IBB barmely més szakértelmet biztositd tagia(i) haladéktalanul kdteles(ek)
adatszolgaltatdssal, véleményezéssel hozzajarulni,

» illetve jogosult a BB elndkénél a teljes BB dsszehivisat is kezdeményezni, ha a
valasz megadasa csak ebben a kdrben, és ilyen modon, lehetséges,
Az jogorvoslati kérelemben foglaltakra adandé vélaszt a BB elndkének
elGterjesztése alapjan a Foigazgato hagyja jova.




A Dontébizottsagi targyalason a Muzeumot — a Fdigazgatd eltéré dontésének
hidnyaban — a BB elndke képviseli, aki mellett a kdzbeszerzési szakértelmet
biztosito tag részvétele minden esetben kételezs, tovdbbi BB tagok részvétele a BB
elndk dontése alapjan lehet sziikséges.

Amennyiben a jogorvoslati eljards eredményeképpen modositasara kell, hogy sor
ker(iljon, a dontéshozatal menete megegyezik Szabalyzatban

> az adott dokumentum elfogadédsa vonatkozédsdban el6irtakkal — az eljarast soran
- keletkezett barmely dokumentum tartalménak megtdmadésa esetén;

» az cljaras sordn keletkezd barmely déntés, illetve az eljarast lezard dontés
meghozatala, és kihirdetése vonatkozasdban elbirtakkal — ilyen dontés
megtamadésa esetén.

5. A kizbeszerzési eljarast eredményeként 1étrejovo szerzédések

Eredményes kozbeszerzési eljirds alapjan a szerz8dést a nyertes szervezettel
(személlyel) _kozos ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) —
kell irasban megkdtni a kOzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek,
szerzGdéstervezet ¢s ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A dokumentécio szerinti szerzGdés-tervezet véglegesitésérdl a kozbeszerzési eljaras
adatai szerint, ¢s a felekkel t6rténd aldiratisardl, a BB elndke koteles gondoskodni.

A szerz4dést a Kbt. 131 .§ (4)-(6) bekezdés szerinti idGtartam lejartaig kell
megkdtni, és tartalma tekintetében a Kbt. 131-140§ rendelkezései veendbk
figyelembe.

A szerzddés elbkészitése, és az aldirds menete a Muzeum hatdlyos vonatkozd
szabalyozasi rendje szerint kell, hogy torténjen.

A Miuzeum a nyertes szervezettel (személlyel) szemben csak abban az esetben
mentesill a szerzddés megkétésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes
ajanlattevé a Kbt, 131.§ (5) bekezdésben meghatirozott idStartam alatt akkor
mentesiil szerz6déskitési kotelezettsége aldl (szabadul Ajanlati kotottségétdl), ha az
ajanlatok elbirdlasardl szolo irdsbeli 6sszegezés megkilldését kovetben bedllott,
ellendrzési korén kiviil esd &s altala elére nem lathatd koriilmény miatt a szerzodes
megkdtésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a
szerz6dést6] valod elallasnak vagy felmonddsnak lenne helye.

Az elézbek szerinti korlilmény fennallasarél — a szerzédés megkétésétol vald
elallasrol a diontéshozatal joga — a BB elndkének elGterjesztése alapjan — a
Faigazgaté,

6. Az eljardst lezaré hirdetmények elkészitése

Az adott eljardashoz kapcsolédd, eljards eredményér6l szOold  hirdetmények
megfeleld idSben és elsirt tartalommal torténd kozzétételéért, illetve honlapon




tortend megjelentetéséért, minden esetben az adott kbzbeszerzeési eljarasban kijelolt
BB elndke felelbs.

A hirdetmény kozzététele soran 44/2015. (XI. 02.) MvM rendelet eldirdsai szerint
kell eljarni.

A hirdetményellenérzési dijak biztositasaért, illetve megfelelé idében torténd
elutaldsdért — a BB Titkar adatszolgaltatdsa alapjan — a Gazdasigi igazgaté
felelés. Ez alol kivétel, ha a Mazeum kézbeszerzési tanicsadot von be egy adott
kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsdba, és a megbizasnak részét képezi az eldzbek
szerinti kdzzétételi kitelezettséghez kapesolddod dijak megtéritése is.

A tdj¢koztatd hirdetmény megjelenését kovetden ellendrizendd a feladott
tartalommal valé egyezése. Az ellenirzés elvégzéséért minden esetben az adott
kbzbeszerzési eljarasban kijelolt BB elntke felelés.

A megjelent hirdetményt mésolat formajaban az eljaras dokumentumai kdzott meg
kell drizni.

XTI A kozbeszerzési eljarist kiivetden kitott szerzddések médesitasa, és
teljesitése

A felek a kdzbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédést csak abban az
esetben modosithatjdk, ha az nem tartozik a Kbt. 141.§ szerinti tilalmi korbe.

A szerzddes modositas elékészitésérdl a jogasz bevonasaval gondoskodni kételes

intézményi kereth6l megvaldsuld beszerzések esetén a Gazdasagi igazgatd,

unids tamogatdsbdl létrejovd, illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld
beszerzések vonatkozasaban Projektszervezet kinevezésére vonatkozo iratban
megnevezett Projektvezetd,

Az elOkészitett szerz8désmodositast, az azt indokolo kériilményekre vonatkozd
irasos alatamasztassal cllatva, az aldbbi kozremtkodok clézetes véleményezését
kovetden kell dontésre elSterjeszteni:

szerzddésmodositds Kbt. szabélyainak megfelelés tekintetében

a Gazdaséagi igazgato,

vagy, ha az eljarist megbizott kdzbeszerzési tanacsado folytatta le, és a szerzddéses
feladatai kozé tartozott a szerzédés teljesiilésének kovetése is, akkor a megbizott
kézbeszerzeési tanacsado,

rendelkezésre allé fedezet vonatkozasaban (amennyiben ez relevans)

intézményi beszerzések esetén Gazdasagi vezetd;

¢s unids tamogatasi forrasbodl, illetve kiemelt projekt keretében megvaldsuld
beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo iratban megnevezett
Projektvezetd is.




4. A szerz6dés moédositasardl — a fentiek szerinti clSterjesztés alapjdn — a
Féigazgato dont.

5. Unids tamogatasi forrdsbol megvalosuld beszerzések esetén 2014-2020
programozasi id8szakban az egyes eurdpai unios alapokboél szarmazd tdmogatdsok
felhaszndldsénak rendjér8l sz6l6 - 272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet
kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésére vonatkozé rendelkezése szerinti esetekben a
szerz8dés modositisdra csak a tdmogatd szervezet egyetériése esetén van —
kifizetési kockazatot nem hordozé — lehetOség.

Sajat forrasbol, illetve kiemelt projekt keretében megvaldsuld beszerzések eseténa—a
kdzbeszerzések kézponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szold — 320/2015. (X
30.) Korményrendelet kdzbeszerzési eljardsok ellenbrzésére vonatkozé rendelkezése
szerinti esetekben a szerzddés modositasara csak az cllenbrzd szervezet egyetériése
esetén van — kifizetési kockédzatot nem hordozé — lehetdség,

Ezen esetekben a Fdigazgaté el6z6 pont szerinti dontése a tantsitasi/ellenérzési
folyamat meginditasara vonatkoztathato.

A folyamatba épitett ellendrzés lefolytatidsa, a tanusitd/ellendrzé szervezet
észrevételeinek szerzidésmodositasba torténd beépitése sajat forras esetén a
szervezeti egység vezetSje, unids tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt
keretében megvaldsuld beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezesére vonatkozo
iratban megnevezett Projektvezetd feladata és felelGssége.

A mindségbiztositdsi/ellendrzési dokumentumokban foglaltak elfogadasarol, ¢s a
szerz8dés modositds tervezet ennek megfeleld korrigilasardl, vagy indokolassal
alatamasztott elutasitasarol, esetlegesen a modositastdl vald elallasarol, a vonatkozo

Lo

tgymenettel egyez6é modon torténd elbterjesztés alapjan a Foigazgaté dont.

A szerzddésmodositds ez esetben a tamogaté Tanusitvanya hidnydban nem kdthetd
meg,

6. A Muzeum a kdzbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejove szerzddések teljesiilése
soran koteles a Kbt. 142.§ szerinti kotelezettségeknek eleget tenni, illetve — adott
esetben — a szerzOdés megsziintetése esetén a Kbt. 143.§ rendelkezésel szerint
eljarni.

Az e korben cl8irt feladatok ellatasaért, illetve az elbirdsok betartasaért
» intézményi keretb8l megvaldsuld beszerzések esetén a Gazdasdgi igazgato;
> unids tamogatdsi forrdsbdl 1étrejove, illetve kiemelt projekt keretében
megvalosuld  beszerzések vonatkozasdban Projektszervezet kinevezdsére
vonatkozo iratban megnevezett Projektvezetd
felelés, aki — indokolt esetben — e kirben kérheti a jogdsz, illetve — ha szerzédése
kiterjed rd — a megbizott kdzbeszerzési tandcsadd vonatkozé dllaspontjat.

Szerz6dés felmondasanak felmerlilése esetében — az eldézmények ellterjesztése
alapjan — a felmondas elfogadasdval — az eldzbéek szerint elSkészitett level

alairasaval — vagy elutasitisaval, a Féigazgato dont.




XIII. A kézpontositott kizbeszerzés szabalyai

A koézpontositott Lkozbeszerzés részletszabalyairdl szold Korményrendeletben
kijelolt kdzponti beszerzd szervezet keretszerzOdései szerint kell beszerezni a
rendeletben meghatarozott kiemelt termékeket egyedi értékiiktol figgetlendl.

A kdzpontositott kdzbeszerzések részletes szabalyait a vonatkozd Kormanyrendelet
szabalyozza.

A Kormanyrendelet értelmében a Muzeum jogosult az intézmény beszerzései kozott
altalanosan, illetve idGszakosan visszatéré médon szerepld, azonos felhaszndlasi céhi
és azonos mtiszaki, gazdasagi vagy egyéb jellemzdkkel biré termékeknek és
szolgaltatasoknak (a tovabbiakban egyiitt: kiemelt termékek) sajat hatdskorben vald
beszerzésére, amennyiben:

» a mikodéséhez, fenntartasdhoz szilkséges kiemelt termékbeszerzés
megvalositasa eldére nem lathatd okbdl rendkiviil siirgéssé valik, és a hatalyos
keretszerzddés alapjan a kdzbeszerzés hataridére nem lenne megvaldsithatd;

> alkiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatilyos keretszerz6dés;

» lehet8sége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel a hatalyos
allami normativaknak.

A fenti koriilmények mérlegelésekor a Muzeum a legnagyobb gondossdggal kételes
eljarni és a sajat hataskorben elvégzett beszerzés nem eredményezheti a
kézpontositott kozbeszerzési rendszer keretén belil torténd kiozbeszerzés
indokolatlan mell&zését.

A kdzpontositott kizbeszerzési eljarasok korében elbirt adatszolgaltatasi és eljardsi
kotelezetiségek teljesitése, a kdzbeszerzési tervvel szinkronban, a Gazdasagi igazgatd
feladata.

A felhivandd szervezetek kivalasztisardl, illetve a szerz6dés megkothetdségére
vonatkozdan, a Foigazgaté hozza meg a dontést, a Gazdasagi igazgatd
elGterjesztése alapjan.

Minden, a Lkozpontositott kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos nyilatkozat
megtételére, a megrendelések aldirasira, tovabba az egyes megbizdsok teljesitésének
igazoldsara — a Gazdasigi igazgatd ellenjegyzését kovetéen — a Féigazgaté
jogosult.

XIV. A kizbeszerzési eljarasok belso ellendrzése

A Miuzeum Belsé ellenére koteles a kozbeszerzési eljarasok el6készitését,
lefolytatasat és a Lkoézbeszerzési eljards eredményeként megkotdtt szerzddések
teljesitést a belsd éves ellenbrzési tervben foglaltak szerint ellenfrizni, hogy a
kozbeszerzések a Kbt. szabalyainak megfeleléen torténnek-e, illetve a helyi
Szabalyzat végrehajtasa teljes koriien megval6sul-e.

A belsé ellenbrzés soran els6sorban az aldbbi szempontokat szikséges figyelembe
venni és ellendrizni:

a. A kozbeszerzési eljaras el6készitésében annak vizsgilata elsésorban




» Az eljards elSkészitésében résztvevd személyek és szervezetek torvényi
feltételek szerinti alkalmassiga, az sszeférhetetlenségek vizsgalata és kizarasa,

» A helyzet és piacfelmérés végrehajtasa,

» Az eljarast meginditd hirdetmény felhivas elkészitésekor a rogzitett feleldsségi
kérék szerinti ellen6rzési pontok megfeleldssége, a folyamatok milkddéscnek a
vizsgalata, a becsiilt érték és a kivalasztott eljaras dsszhangjanak megléte.

b. Az ajdnlatok /részvételi jelentkezések biralata soran:

> A hatdrid6k betartasa, a valasztott eljardsnak megfelel eléirasok teljesiilése,

> Az elbirdlas szempontjainak a kivélasztdsa, a meghirdetett birdlati szempontok
érvényesiilése a tényleges birdlat soran,

» Az eredményhirdetés szabalyszerlisége.

¢. A nyertes ajanlattevivel vald szerz8déskotés keretén belill:

> A megkotdtt szerz8dés a nyertes ajanlattevd ajénlatdban rogzitet feltételekkel
vald egyezdsége,

» Megtorténik-e épitési beruhdzas esetén a muszaki ellendrzés biztositasa, »
Megtorténik-e a felel§sség biztositasa dokumentaldsa.

3. A Muzeum kozbeszerzési eljarasainak torvényességére, a kozbeszerzési eljardsi
gyakorlatanak megfelelésségére vonatkozoan akkreditalt tandsitotol tandsitast kérhet.

XV. A kizbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozo eltérd szabalyok

A Muzeum kozbeszerzései és egyéb beszerzési eljarasait bonyolitd személyek
kotelesek a vonatkozd jogszabaly Szabalyzat illetve az egyéb beszerzésekre
iranyadd Kotelezettségvdllalds, uialvdnyozds, ellenjegyzés és érvényesiltés
szabdlyait tartalmaz0 szabdlyzat 6. oldalan versenyeztetésre vonatkozo eldirasait
attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint, a t6lik elvarhatd
gondossaggal eljarni.

A Muzeum a kozbeszerzési értékhatart el nem éré — vagy a Kbt. kivételi korébe
— de nettdé 250,000 forintot meghaladé értékli beszerzéseknél (egyéb
beszerzések) is kelld gondossaggal jar el.

A beszerzés megkezdésének az ajinlatkérés ajanlattételre felkérenddé gazdasagi
szereplOk részére torténd megkiildésének idépontja szamit, tekintettel arra, hogy a
kozbeszerzési értékhatir alatti beszerzési eljarasok lefolytatidsa nem az EKR
felilleten, elektronikusan torténik.

A Kitelezettségvdilalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés és érvémyesités szabdlyait
tartalmazo szabélyzat 6. oldalan el&irt versenyeztetések esetében is kévetelmeny:
a) a megfeleld szakmai elSkészités (kiilonos tekintettel a becsiilt ériék és az
ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplék korének meghatérozasaban), illetve
a versenyeztetés folyamatanak atlathatd dokumentélasa;
b) a tisztességes versenyeztetést, a megalapozott ¢és Osszehasonlithatd
ajanlattételt, illetve a teljesités ellen8rizhetdsépet biztositd miiszaki leirds,
ajanlattételre vonatkozd egységes elGiras, illetve szerzddéses feltételek
rendelkezésre bocsatésa,
c) a beérkezett Ajanlatok dértékelése soran az esélyegyenldség, ecgyenld
banasmod biztositasa,




d) a szerz6dés nyertes ajanlatban foglaltak szerinti megkétése, az atlathatdsagt
nyilatkozat benyujtasa,

e) ateljesités szerzddésben foglaltaknak megfelel6 kikényszeritése;
f) valamint a hatélyos jogszabdlyi rendelkezésekkel — kiilonds tekintettel az
allamhéztartasi normakkal — valé §sszhang biztositasa.

Amennyiben palydzati tamogatdssal valdésul meg egy beszerzés, figyelemmel kell

lenni az adott projekt keretében meghatérozott eldirasokra is.

A versenyeztetés e pontban, illetve a Kotelezettségvdllalds, utalvdanyozds,

ellenfegyzés és érvényesités szabdlyait tartalmaz6 szabélyzat 6. oldalan elbirtak

szerinti lefolytatasanak biztositasaért felelos:

> sajat keretbdl megvalosulé beszerzések esetén a szakterlilete keretében
lefolytatand¢ eljaras vonatkozédsaban az érintett szervezeti egység vezetdje;

> unidés tamogatasi forrasbdl, illetve kiemelt projekt keretében megvalésuld
beszerzések esetében a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban

megnevezett Projektvezetd.
XVI. Kizbeszerzési Szabalyzat hatilyba lépése

Jelen szabalyzat a kihirdetésével egyid6ben 1ép hatalyba, és a korabbi
kdzbeszerzési utasitasok, szabalyzatok hatalyukat vesztik. A jelen szabalyzatban
foglalt rendelkezéseket a kotelezettségvallalasra vonatkozo bels6 rendelkezések
cloirasaira figyelemmel kell alkalmazni,

Ajénlatkéré koteles a Kbt. hatdlya ala tartozasarol, valamint az adataiban
bekovetkezett valtozasrdl a Kézbeszerzési Hatdsdgot értesiteni a Kbt. hatdlya ala
keriilésétdl, illetve a valtozéstdl szamitott harmine napon beliil. Ajdnlatkérd az
EKR-ben a regisztralt, EKR azonositdja: EKRSZ 93605223, Ajanlatkéré a
bejelentési vagy valtozas-bejelentési  kotelezettségét az EKR-ben térténd
regisztracid vagy adatmoddositas Utjan teljesiti. A Kozbeszerzési Hatdsag az
ajanlatkérd szervezet regisztracidjat az EKR-ben ellendrzi ¢s hagyja jova.
Ajanlatkér6 az EKR-ben torténd regisztracidt az erre a feladatra kijeldlt
munkavallaldéjan  keresztill intézi. Az Ajanlatkérd regisztraciés adatai az

aldbbialk:

email: feher.julianna@imm.hu

telefonszam: 06/70 902 1065

Az Ajanlatkérd nevében teljes korlen, korlatozas nélkill - un. superuserként -
eljarni jogosult keépviselok az aldbbi személyek: Fehér Julianna regisziricios
adatai a kovetkezdek:

email: feher julianna@imm.hu
telefonszam: 06/70 902 1065

Az Ajanlatkér6 nevében koOzbeszerzési cljards lefolytatasahoz kapesolado
ajaniatléréi feladatok ellatisara vonatkozé regisztracidt barmely munkavallald




kezdeményezhet a Féigazgatonak irt irasos kérelem alapjan. Amennyiben adott
munkavallalé tobb kézbeszerzési cljards lefolytatasaban is érdekelt, Ggy a
Féigazgatd felé torténd kérelmet eljardsonként szitkséges benyljtani és annak
jovahagyéasat kérni. Ezen munkavillalok jogosultsaga kizardlag az adott
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdval kapcsolatos feladatok ellatdséra vonatkozik,
altalanos feladatokra, az Ajinlatkér6t érinté adatszolgaltatasokra kizérdlag az
el6zb bekezdésben nevesitett személyek jogosultak.

Az Ajanlatkérd részér6l az EKR-ben ellitandé ajénlatkérdi feladatokra
vonatkoz6 jogosultsdg a Lebonyolitd részére is adhatd. Amennyiben az eljardst
Lebonyolitd bonyolitja, ugy a birdlé bizottsdgi tagok csak olvasési
jogosultsdaggal rendelkezhetnek.

Jelen kOzbeszerzési szabdlyzat 2018. december 14. napjan 1ép hatalyba, a
szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovetéen meginditott (koz)beszerzési
eljarasokra alkalmazando.

XVII. Mellékletek

Mellékletek:
L. sz. melléklet: Ssszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
2. sz. melléklet: biraldbizottsagi tag meghizolevele




1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI Es TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
........................................................................ . (név)
LR I IR I P S T B R T I T "(Cim’
szekhely)
mint az Iparmiivészeti Muzeum,

targyu

kbzbeszerzési eljarasanak clékészitésébe, illetve lefolytatasiba bevont személy, kijelentem,
hogy nem tartozom a Kbt, 25.§ (1 )-(3) bekezdése szerinti Gsszeférhetetlenségi koriilmények

al4.

Kijelentem, hogy a Muzeum képviseldje felhivta a figyelminket arra, hogy mint az eljards
elOkészitésébe bevont személyként, illetve szervezetként kiildndsen az &ltalunk megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel — a koézbeszerzési ecljarasban torténd részvételiink

Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Kijelentem tovabba, hogy az eljardssal kapcsolatos megbizdsom sem jogi, sem etikai
szempontbol nem dsszeférhetetlen.

Kotelezem magam arra, hogy az ajanlattevOk személyiségi jogait, szerz8i jogait,
iparjogvédelmi jogait, vagy mds jogi érdekeit jelen megbizatisom ellatdsa sordn
tudomasomra jutott adatok jogosulatlan felhaszndldsdval, nyilvanossdgra hozatalaval,
illetéktelen személy tudomaséara hozatalaval, vagy barmely mas mdédon nem sértem. Az
eljaras soran tudomasomra jutott informéaciokat, adatokat, tényeket bizalmasan kezelem.

Koételezem magam arra, hogy amennyiben az ecljaras lebonyolitdsa soran jelen

nyilatkozatomat érinté valtozés kovetkezik be, azt haladéktalanul irasban bejelentem a
Muzeum Foéigazgatdjdnak az eljarasban folytatott tevékenységem felfiiggesztése mellett.

Budapest, 20, reroreesr i,




2, szamu melléklet

MEGBIZO LEVEL BIRALOBIZOTTSAGI TAG RESZERE

A Iparmiivészeti Miizeum (tovabbiakban a M{zeum) nevében

---------------------------------------------------------------------------------------

megbizom a

.......................................................................................

kozbeszerzési eljardsban Birald Bizottsdg tagjaként ellatandd feladatok teljesitésével.

Nevezett Biralod Bizottsagi tag kdteles biztositani az eljaras el6készitése, és lefolytatdsa soran
és elbiralasi szakaszéban, az alabbi szakértelem korében ellatandé feladatokat:

{l a kdzbeszerzés targya szerinti;

% jogi;

7 pénzigyi;

3 kbzbeszerzési;

[tovabbi BB tag, akinek els6dleges feladata:

A biralobizottsagi tag feladatait a kdzbeszerzési szabdalyzat tartalmazza,

Az adott eljardsra vonatkozdan, a szabdlyzat altalinos rendelkezéseitSl eltér§, utasitisok
(adott esetben):

Budapest, 20..........cociviiniiinn.

Foigazgatd
Iparmiivészeti Mzeum
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