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Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kapcsoldodo jogszabélyok
vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni.

Fellilvizsgalata és karbantartdsa a gazdasagi igazgatd és a Beruhazasi és
lizemeltetési FOosztalyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabalyi véltozasok
fliggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kdvetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat elGirasainak betartdsa a szervezet minden munkavallaldjara és
foglalkoztatottjara szamara kotelezo.

A szabalyzat a 2020. augusztus 31-én hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseinek
figyelembe vételével keriilt 6sszeallitasra.
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Az Iparmiivészeti Miizeum (tovabbiakban IMM) a gépjirmii haszndlat rendjére az alibbi
szabdlyzatot alkotja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabilyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy az IMM feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve, az IMM
kezelésében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatanak, tovébba a sajét
tulajdont gépkocsik hasznélatanak rendjét meghatarozza.

1.2. A szabalyzat hatilya

1. Targyi hatily: A Szabélyzat targyi hatilya kiterjed az IMM kezelésében (iizemeltetésében)
1évo Osszes gépjarmiire, tovabba az IMM feladatellatasahoz hasznalt sajat tulajdond gépkocsikra.

2. Személyi hataly: A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az IMM valamennyi
munkavallaldjara, barmely jogviszonyban munkat végzokre.

3. A szabalyzat teriileti hatilya kiterjed belfoldre és kiilfldre egyarant.

1.3. Fogalmak

1. Sajat tulajdoni gépkocsi: Munkavallalo sajat tulajdont jarmiive, a munkavallald
tulajdonat képez6, vagy a munkavallalo altal zart végii lizingbe vett jarmi (ideértve a
tovabbiakban a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozo tulajdondt képez6, illetve a kozeli
hozzétartozé altal zart végii lizingbe vett jarmiivet is). A munkavallal6 a sajat tulajdont
gépjarmi tulajdonjogit a kozlekedési igazgatasi hatosag éltal kiadott torzskonyvvel, a
torzskdnyv visszavondsa esetén a kozlekedési igazgatasi hatdsag altal kiadott igazolassal
igazolja.

2. Munkavillalé: az IMM-mel munkaviszonyban, munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban allé dolgozo.

3. Munkavégzés céljiabdl hasznalt gépjarmii: Munkavégzés céljabol/hivatali célbol torténik
a személygépjarmi haszndlata, ha a munkavallalo sajat tulajdoni gépkocsijat a
munkavallaloi jogviszonyaval 6sszefliggd feladatainak ellatasdhoz hasznalja.

4. Uzemi hasznilati gépjarmii: az IMM kezelésében, vagy bérleti jogviszony alapjan
hasznalatdban 1évé gépjarmi, amelyet a munkavallald vezethet, aki az iizemi hasznalati
gépjarmiivet ezen szabalyozas szerint veheti igénybe; Az izemi hasznalati gépjarmiivekre
az IMM cégautd adot fizet.

5, A gépjarmii haszndlat kivetelményei: az IMM kezelésében (lizemeltetésében) 1évo
gépjarmiivet csak olyan munkavallald vezetheti, aki megfelel az alabbi kovetelményeknek:
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engedellyel,

- és megfelel a jarmiivezetés kozuti kozlekedés szabalyirol szolo, 1/1975. (II. 5.) KPM-BM
egylittes rendelet (tovdbbiakban: KRESZ) 4. §-a szerinti személyi feltételeinek.

- vis maior helyzetben az el6z6 pontokban meghatarozott feltételeknek megfeleld, az IMM-mel
munkaviszonyban nem all6 személy is vezetheti a gépjarmiivet, annak biztonsagos helyre
torténd szallitasaig

6. Az IMM iizemeltetésében lévo gépjarmii haszndlata:
Az IMM kezelésében (lizemeltetésében) lévo gépjarmii hasznilata f6 szabaly szerint
kizarolagosan a szervezeti egységekhez tartozo, az el6irasoknak megfelel6en felhatalmazott,

engedéllyel rendelkez személyek éltal vezetve torténhet.

I.4. Vonatkozd jogszabalyok:

- ajarmiivezetés kozuti kozlekedés szabalyirdl sz616, 1/1975. (11. 5.) KPM-BM egyiittes
rendelet,

- 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvr6l,

- 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérol,

- 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet a kézuti gépjarmiivek, az egyes mez6gazdasagi,
erdészeti €s halaszati er6gépek tizemanyag- és ken6anyag-fogyasztasanak igazolas
nélkiil elszamolhaté mértékérol

II. RESZLETES RENDELKEZESEK
IL.1. Gépjarmii hasznalat tipusai
1) Az IMM kezelésében (iizemeltetésében) Iévo gépjarmiivek szakmai céli hasznailata

a) A gépjarmlivek hivatali célu igénybevételére elsddlegesen az IMM kijeldlt
munkavallaléi jogosultak. A jogosultak felsorolasat az 1. szamii melléklet tartalmazza.

b) A jogosultsag csak munkavégzés céljabol torténd gépkocsi-hasznalatra jogosit.
¢) Az iizemanyag vasarlas a rendszdmhoz kotott tizemanyag-kartyaval torténik.
2. Az IMM kezelésében (iizemeltetésében) lévé tehergépjarmiivek igénybevétele
a) A tehergépjarmii hivatali hasznélatan kiviil magén céli hasznalat nem engedélyezhetd.

b) A tehergépjarmiiveket kizarélag az ehhez megfelel6 vezetési engedéllyel és gyakorlattal
rendelkezd munkatdrsak hasznalhatjak menetlevél naprakész vezetése mellett.

c) Az iizemanyag vasarlas a rendszamhoz kotott izemanyag-kartyaval torténik.

d) Az iizemanyag-felhaszndlas elszdmolasa ut6lagosan, minden targyhdnapot kdvetden, a
szallito altal kidllitott szamla alapjan torténik.



Az IMM tulajdondban 1év6 gépjarmiivek tipusa, és azok forgalmi rendszama:

Ford Transit IXY-205

Renault Master MOM-811
Opel Astra GYY-203
Man TGL KRA-876

3. Munkavallal6 sajat tulajdona gépjarmiivének hivatali céljabol torténo hasznalata

Sajat tulajdonu gépkocsi kikiildetési célu hasznalata, valamint a kapcsolodo koltségelszamolas
modjat az IMM mindenkor hatalyos Bel- és kiilfoldi kikiildetések szabélyzata szerint torténik.

4. Sajiat tulajdont gépjarmiivel torténé munkaba jaras

Sajat tulajdont gépkocsival torténd munkdba jarassal kapcsolatos koltségek elszamolasdnak
részletes szabdlyait gazdasagi igazgatd éllapitja meg a mindenkor hatalyos SZJA torvény
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

I1.2. A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos koltségviselés és feladatkorok

1) A gépjarmii hasznalattal kapcsolatos kiltségviselés és jogosultsiagok

a) Az IMM gépjarmiivek minden esetben Az Uzemeltetési és Fejlesztési Féosztaly szervezeti
egységhez hozzarendelten lizemelnek és az adott gépjarmii miikodtetéséért, a sziikkséges anyagi
fedezet tervezéséért, biztositasaért, valamint a mikddéshez kapcsolédé minden sziikséges -
jelen szabalyzatban és a vonatkozo jogszabalyokban eldirt - bizonylatolési feladat ellatasaért a
gépjarmiivet miikddtetd szervezeti egység vezetdje felelos.

b) A gépjarmii fenntartasaval kapcsolatos koltségeket, mint tobbek kozott

— iizemeltetési koltségeit,

— lizemanyag koltségeit,

— parkolo bérleti dij,

—karbantartasi €s javitasi koltségeit, az azzal Osszefiiggésben felmeriilt alkatrészek beszerzésére
is kiterjedGen,

— kotelezo feleldsségbiztositasi dijat,

— teljes korti casco biztositasi dijat,

— gépjarmi adoit,

— kornyezetvédelmi vizsgalatanak dijat,

— id6szakos miiszaki vizsgajanak dijat

a Muzeum éves koltségvetésében kell biztositani.
2) Gépjarmii iigyintézo feladatai és felelssége:
Az Uzemeltetési és Fejlesztési Féosztaly gépjarmii {igyintéz6 végzi a gépjarmiivekkel

kapcsolatos ligyintézést. Az IMM gépjarmii iigyintézéssel megbizott munkatarsa Egyiid Tamas,
helyettese Holld Piroska.



a) Az Uzemeltetési és Fejlesztési Féosztaly gépjarmii iigyintéz6jének a feladata a leadott
uti okmanyok és tankoldsi bizonylatok alapjan a gépkocsi lizemanyag fogyasztisanak,

a haszndlat valosagnak megfelelé adminisztracidjanak és jogszerii hasznalatanak
ellendrzése.

b) Az indokolatlan tilfogyasztast jelzi vezetdje felé és kezdeményezi annak kivizsgalasat.

c) Az Uzemeltetési és Fejlesztési Foosztaly gépjarmii tigyintézéje koteles az dltala
feltigyelt gépjarmilivek okmanyai és lizemanyagkartyaja érvényességének folyamatos
figyelemmel kisérésére.

d) Az IMM gépjarmii-flotta biztositasi iigyeivel kapcsolatos feladatokat az Uzemeltetési
¢és Fejlesztési FOosztaly gépjarmi ligyintézije latja el és a térzskonyveket is 6 Grzi.

e) A gépjarmi lgyintézbjének feladata a nemzetkozi zoldkartya és az éves belfoldi
uthasznalatra jogositd e-matrica beszerzése.

f) A gépkocsik eladasat vagy 0j gépjarmi vasarlasat a Gazdasagi Foosztaly intézi.

g) A gépjarmli szabdlyszeri lizemeltetését, a folyamatos forgalombiztonsagi, illetve
kérnyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miiszaki allapotban tartdsat, a hivatali
személyszallitasi feladatok Osszehangolasat, tovabba gépjarmivek {izemeltetésével,
karbantartasaval és javitasaval, valamint az id6szakos miszaki vizsgaval kapcsolatos
feladatokat gépjarmii ligyintézé latja el.

I1.3. Az IMM hasznalataban lévé gépjarmiivek iizemeltetése, karbantartasa,
allagmegovasa

1) A gépjarmiivek hasznalatinak feltételei

a) Az IMM kezelésében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivek kozati forgalomban csak a
KRESZ-ben el6irt miiszaki allapotban, érvényes ilizemi okmanyokkal vehetnek részt.
Gépjarmiivek iizemi okmanyai:

— forgalmi engedély,

— biztositasi okmanyok,

—a I1.2.2) b) pontjaban meghatarozott lista, amely tartalmazza a gépjarmi vezetGjének nevét,
vagy ennek hianyaban a gépjarmii vezetdje nevére szolo kiilon engedély,

— a gépjarmiivezetd vezetdi engedélye,

b) Barmely okmany hidnya, és érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kozuti kozlekedésben
valo részvétele tilos. Az okmanyok meglétének, érvényességének ellendrzése a gépkocsivezeto
feladata.

c) A gépjarmiivel valo kozlekedés nem kezdhet6 meg, illetve nem folytathat6, amennyiben az
élet-és vagyonbiztonsagot veszélyeztet, vagy a jarmili miiszaki allapotanak romlasahoz vezet.

d) A gépjarmii vezet6jének a gépjarmi hasznélata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmi
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszert, zavartalan mikodését.



e) A gépjarmiiveket lehet6leg az IMM telephelyein kell tarolni. Ez alol kivételt képez, ha tébb
napos kikiildetést teljesit a hasznald, azonban a gépjarmiivet hasznalo felelssége a biztonsagos
tarolasrol gondoskodni.

2) A gépjarmiivek ellendrzése, szervizelése

a) Hasznalat el6tti ellendrzési feladatok: a gépjarmiivek allapotinak, a kotelezéen elbirt
tartozékok meglétének, a vilagito- és fényjelz6 berendezések allapotanak (miikodésének)
ellenérzése hivatasos gépkocsivezetd munkavallaldé esetén minden miiszak, kulcsos
gépjarmiivet igénybe vevl esetén a gépjarmii atvételekor és/vagy a kozati kozlekedés
megkezdése elott kozvetlentil a gépjarmiivezeté feladata.

b) A gépjarmi atvételekor észlelt sériilést az atadas-atvételi jegyzOkonyvben rogziteni kell,
ennek elmulasztasa esetén a gépjarmiivet atvevo a felelGs az okozott karért, mintha a sériilést 6
okozta volna.

c) Hiba észlelésekor - amennyiben lehetséges - gondoskodni kell annak megsziintetésérdl.

d) A javitds megszervezése, a javitasrél nyilvantartds vezetése, az elGirt periodusa kotelezo
szerviz elvégeztetése a hivatasos gépkocsivezeté munkavallalo és a Beruhazasi és Uzemeltetési
Foosztaly gépjarmii-ligyintézdjének feladata.

3) A gépjarmiivekben bekivetkezett kiresemények esetén kivetendo eljarasok

a) Gépjarmii eltulajdonitasat, feltdrést, kiilsé rongalast, egyéb nem kozlekedési esemenybol
adodo karokozast a jarmiivet vezetd személynek haladéktalanul eldszor a helyileg illetékes
rend6rhatésagnak majd az Uzemeltetési és Fejlesztési Foosztaly iigyintézGje részére kell
bejelenteni.

b) Ha személyi sériilést okozd baleset torténik, haladéktalanul ertesiteni kell az illetekes
renddrkapitanysagot, illetve szilkség esetén a mentlket és az Uzemeltetési és Fejlesztési
Foosztily gépjarmii igyintézojét.

c) Ha személyi sériilés nem tortént, a kar okozojanak a felelGsségét lehetGség szerint a
helyszinen kell eldonteni a KRESZ és a hatosagi elGirasoknak megfeleléen és azt a
gépjarmiiben talalhato biztositasi karbejelent nyomtatvanyon rogziteni kell. Amennyiben a kar
okozdjanak személye, illetve a felelosség kérdése egyértelmiien és dokumentdltan nem
tisztazhato, ugy renddrség kdzremiikddésnek igénybevétele kotelezd. Ezért a gépkocsi vezetdje
a felelds.

d) Amennyiben a gépkocsi iizemképtelenné vilik, a sziikséges intézkedések megtétele
érdekében a gépkocsi vezetdje koteles egyeztetni a Fejlesztési és Uzemeltetési FGosztaly
kijeldlt Gigyintézdjével.

e) A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekGvetkezett balesetekr6l, anyagi kart okozo
esemeényekrol, azok megtorténtét kovetéen haladéktalanul jegyzokonyvet kell késziteni €s azt
a Uzemeltetési és Fejlesztési FGosztaly gépjarmii tigyintézéje felé tovabbitani. Ennek
elkészitéséért a gépkocsi vezetdje a felelds.



4) A gépjarmii atvétele

A gépjarmiivet a szervezeti egység telephelyén lehet dtvenni az arra jogosult munkavallaloknak.
Az 1. sz. mellékletben nem szereplé munkavaéllalok részére a FOigazgato éltal jovihagyott
engedély birtokdban lehet a gépjarmiivet haszndlatra adni. Amennyiben az I. sz. mellékletben
nem szereplo munkavallalok részére keriilnek atadasra a jarmiivek, az alabbi szabalyokat kell
betartani:

a) Az aldbbiak meglétérdl meg kell gy6z6dni az atvevOnek:

— forgalmi engedélyét,

— 1 db kulcsat,

— lizemanyagkartyajat,

— biztositasi karbejelent6 lapot (aut6 allando tartozéka).

b) Ki kell télteni a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti 4tvételi jegyzokonyvet.

c) Indokolt esetben telephelyen kiviil is torténhet az atadas-atvétel a gépjarmi tigyintézo
egyidejii értesitésével, a fenti atadas-atvételi folyamat betartdsaval.

5) A gépjarmii visszaaddsa

a) Amennyiben az I. sz. mellékletben nem szereplé munkavallalok részére keriilnek atadésra a
jarmiivek a gépjarmiivezetd a gépjarmiivet koteles az igényléskor megadott idGpontra
visszajuttatni az szervezeti egység telephelyére. Amennyiben elére lathatoan nem tudja tartani
az igényléskor megadott érkezési id6pontot, Ggy a gépjarmi tigyintéz6t hivatali munkaidében
értesiteni kell.

b) A gépjarmii ligyintézonek a visszavételkor at kell vennie a gépjarmii
—forgalmi engedélyét,

— kulcsat,

— lizemanyagkartyajat,

— kotelez0 biztositas betétlapjat

c) Az atadaskor a jelen szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti atadas-atvételi jegyzékonyvet
kell kitolteni. Az éatadaskor észlelt meghibasodasokat, keletkezett karokat a visszaadasi
jegyz6konyvre fel kell vezetni.

6) A gépjarmii hasznilata

A gépjarmiivet a KRESZ szabalyai szerint kell haszndlni, azok megszegése esetén az okozott
kart és esetleges biintetést a gépjarmiivezeto viseli. A gépjarmiiben csak a KRESZ szabalyainak
megfeleld és a gépjarmii dllagat nem ront6 rakomany szallithato.

A parkolasi jegyeket és az engedélyezett kiilfoldi kikiildetésekhez kapcsolodd kiilfoldi
autdpalya matricat a gépjarmiivezetd vasarolja meg. A parkolasi és kiilfoldi autopédlya matrica
koltségeket az IMM pénztaraban kell elszamolni az igazolé dokumentumok bemutatasaval.



