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GAZDALKODASI SZABALYZAT

ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

A szabdlyzat célja

es szabdlyait, mely alapjan az IMM 3 gazdalkod4si tevékenységét folytatja. A
szabdlyzat célja tovabbd, hogy meghatirozza azokat a jog- és hatéskéréket, valamint
eljarasi rendet, amelyek révén az IMM valamennyi gazdalkodassal kapcsolatos
tevékenysége a szabalyszer(] és megbizhaté gazdilkodis elvej szerint, az eszkdzok és

forrasok ésszerti és rendeltetésszerti valamint gazdasagos, hatékony és eredményes
felhaszndlasaval biztosithaté.

A szabalyzat hatélya

Altalénos Szabalyok
Gazdélkodasi alapelvek

Az IMM-nek, mint OrszZagos muzeumnak orokségvédelmi kézfeladatai tartalmat,
modszereit illetéen Onallo, szervezeti rendjét térvény szabalyozza.

Az IMM: Kézponti Koltségvetési szery. Az IMM alapitéja: a magyar orszaggytilés.

Fenntartéja: A magyar allam, fenntartéi Jogait az Emberi Eréforrdsok Minisztériumanak
minisztere gyakorolja.

Az IMM a rendelkezésére 4116 erdforrdsokat szakmai alapfeladata ell4tas4ra
hasznalhatja. Kivételesen az id6legesen szabad kapacitdsait nem kdtelez8en végzett
tevékenységre s hasznosithatja. Az Alapité Okiratdban meghatirozott médon
vallalkozisi teveékenységet is folytathat.

A gazdasagi Ugyintézési  feladatokat (pénziigy, kdnyvvezetés, beszdmolis,
nyilvéntartasok vezetése, adatszolgaltats, Jjogosultsagok engedélyezése,
készpénzkezelés, munkaerc’i-nyilvéntartés) az ezek alapjaul szolgals bizonylati rendszer
miikodtetését, valamint az ezzel kapcsolatos ugyviteli feladatok megszervezését az
IMM a Gazdasagi f6osztaly keretében latja el.
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Gazdasagi Jogosultsagok

Az IMM a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyon — igy ingatlan — tulajdonjogat sajat
hataskérében atruhdzhatja

a) az dllami vagyon értékesitésére vonatkoz6 altalanos rendelkezések betartisival,

b) a vagyon valds piaci értékénelk megfeleld ellenérték fejében,

¢) az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter elézetes hozzdjarulasaval,

d) az oktatasért felels miniszter clozetes értesitése mellett,

e) ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési — févarosban az ingatlan
fekvése szerinti keriiletj — onkorményzat el§vasarlasi Jogénak biztositdsaval.

Torvény eltérd rendelkezése hidnydban a koltségvetési szery pénzeszkiozei terhére jogi
szemelyt, jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezetet nem hozhat I€tre, abban
tagsagi, részesedési viszonyt nem szerezhet, és ahhoz nem csatlakozhat,

Torvény eltéré rendelkezése hidnyéban az dllamhaztartss kozponti alrendszerébe tartozé
kéltségvetési szery koltségvetésébal tdmogatds, adomdiny, és mas ellenérték nélkiil
kotelezettség nem vallalhatd, valamint kifizetés nem teljesithetd.

A (3) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak a koltségvetési szerv koltségvetésébdl a
foglalkoztatottak szamara Jjogszabaly alapjan nyljthaté munkaltatoi kolesonokre,
tamogatdsokra, az ellatottak peénzbeli juttatsaira, valamint a kéltségvetési szerv 4ltal
loglalkoztatottak joléti céld — oktatdsi, szocidlis vagy sportceli — tevékenységet veégzo
szervezeteknek juttatott timogatdsokra,

Az IMM az alaptevékenységébe tartozd kozfeladat hatékonyabb ell4tdsa celjabol — az
iranyitasat, feliigyeletét ellatd szery vezetdje Gtjan — kezdeményezheti az MNV Zrt-nél
gazdalkodo szervezet alapitdsat, abban részesedés vagy tovabbi részesedés szerzését.

GAZDALKODAS

Az IMM nevében térténd kotelezettségvallalas

Az IMM eszkdzei és forrasai felett rendelkezni, bevételi és kiadasi kotelezettséget
véllalni, utalvanyozni a féigazgato, ellenjegyezni a gazdasagi igazgato jogosultsaga.
Jogaikat  4tadhatjak mds, az IMM-mel kézalkalmazotti Jjogviszonyban  4ll6
személyeknek. Az atruhazott jogok tovéabb nem ruhazhatok. Az atruhdzas sorin
rendelkezni kell arrol, hogy mely szervezet(ek) milyen tipusn kotelezettségvallaldsaira
vonatkozodan rendelkezik jogokkal a megbizott személy.

A kotelezettségvallalas Jellege fiiggetlen annak elnevezésétsl vagy megjelenési
formajatol, igy kotelezettségvallalasnak minésiil valamennyi szerzédés, visszaigazolt
megrendelés, megallapodas, cgyezmény, foglalkoztatisra ranyul6 okirat, kinevezési
okmaény, vezetdi megbizas és barmely més olyan dokumentum, amely tartalméndl fogva
a fentiek szerint meghatirozott kotelezettségvallalast keletkeztet, vagy eredményezhet,
Kotelezettségvéllaldsnak  mindsiil tovabbd a kozbeszerzés megkezdéseként a
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kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény felad4sa, ajanlati, ajénlattételi felhivis
megkiildése), tovibba a tamogatasi konstrukeid meghirdetése (palyazati felhivasok,

kiirdsok, tdmogatasi programok, egyedi tamogatsok) - amennyiben nem keriilnek
VISSzavondsra.

A Kotelezettségvallalds sordn elészor az ellenjegyzés torténik meg. Az ellenjegyzés

Katelezettséget vallalni csak frasbeli megallapodds vagy nyilatkozat alapjan lehet.

A kotelezettségvallalas szabalyossdgiért az ellenjegyz8 is felelds. Szabélytalan
kotelezettségvallalds esetén az atruhézott jogosultsdgok visszavonhaték. Ismétlsds
szabdlytalansigok esetében a kotelezettségvallalas jogat vissza kell vonni. A rektor a
[Bigazgatd ellenjegyzésével tobb Ondlloan gazdalkodo szervezeti egységet érintd

Even tali kotelezettség vallalhat6

* atargyévi keret terhére, amennyiben a szakmai, miiszaki teljesités a kovetkezs
ev junius 30-dig megtorténik,

* a kovetkezd évi clirdnyzat terhére, legfeljebb a targyévi eredeti kiadasi
eléiranyzat 40%-4nak meértékéig,

* a beruhdzasok, a t6bb éven keresztiil megvalésuld felajitasok estében, illetve
nemzetkozi szerzédésekbél eredd kotelezettségekkel Osszefliggésben.

Amennyiben van az IMM Koltségvetési F Ofeliigyeldje, akkor 6 a Jjogszabalyokban eléirt
modon  egyes kételezettségvéllalasok engedelyezését magshoz rendelheti,. A
Koltségvetési Fofeliigyeld a gazdasigi igazgatot értesiti, hogy milyen értékhatar felett,

kotelezettségvallalo teljes  anyagi felel6sséggel  tartozik a szabalytalan
kitelezettségvallalassal az IMM-nek okozott kdrok megtéritéséért.

Utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolas

Utalvanyozas soran az utalvinyozo elrendeli a bevétel beszedését, illetve a kiadas
teljesitését. Utalvanyozasi Jjogkérrel az IMM egeszére vonatkozban a féigazgato
rendelkezik, aki ezt a jo gkoret a kotelezettségvallaldsi Jogkorrel egyiitt atruhédzhatja.

A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhet okmdnyok alapjén ellenérizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének Jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magdaban
foglalé kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az
cllenszolgaltatds teljesitését kdvetden esedékes - annak teljesitését,
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A teljesités igazolas a bevételek korére nézve is kitelezs,

A teljesitést az igazolds ditumédnak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelslésével, az arra Jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettséget
vallald szerv belss szabdlyzataban nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eléirni az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetés; kotelezettségek teljesitéséhez.

A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédoan - a
kételezettségvallalé irdsban jeloli ki.

1Ervényesités soran a Gazdasigi féosztdly munkatarsa még egyszer ellenbrzi a
kc‘:‘)telezettségvéﬂalés/utalvényozés szabélyszerliségét, &s intézkedésre tovabbitja a
rendelkezéseket,

Nyilvantartisok vezetése

Az IMM tulajdonaban 1év6 eszkdzsket és forrasokat, valamint kotelezettségvallalasokat
egyscges rend szerint a Gazdasagi foosztaly 4ltal iizemeltetett €s kezelt informatikai
rendszerben, gazdalkods szervezet egységenként kell nyilvantartani.

A Gazdasigi féosztaly feladata a szamviteli el6irdsok alapjan az IMM kényvvitelét
vezetni, elkésziteni ezen nyilvantartds alapjan a kiilsd szervezetek Szdmara a
jogszabélyban eléirt, gazdasagi tevékenységgel Osszefliged adatszolgaltatasokat. Az
adatszolgaltatdsok teljesitéséhez a Gazdasagi fSosztily més onalléan gazdalkodo
szervezeti egységek kozremiikodését ig kérheti, a hataridék és feladatok pontos
megjellésével. A rendszeres adatszolgéltatason kiviil rendkiviili adatszolgéltatas esetén
gazdasagi igazgatoi kérlevélben rendelhetd el a feladat elvégzése.

Vagyongazdalkodas

Az IMM alapfeladatai ellataséhoz a magyar dllam tulajdonaban 1év6 targyi eszk6zok,
ingatlanok, iizletrészek vagyonkezel6i jogaval rendelkezik. Ay IMM  részérél
vagyonszerzes, cégalapitas, tartds hasznositds, vagyon értékesités esetén az MNV Zrt,
clézetes engedélye szilkséges.

Az IMM vagyonkezelésében 1évé, ideiglenesen nem hasznalt ingatlanok hasznositsa
kiillsé bérlé szamara palyazati Gton adhaté bérbe. A bérldnek atlathaté gazdasagi
tarsasdgnak kell lennie. A bérleti szerz0dés megkotése elétt az MNV Zrt. véleményének
kikérése sziikséges.

Targyi eszkoz6k értékesitése leltari ertekiik alatt nem lehetséges.

Munkaeré-gazdalkodas

A kotelezettségvallalasi Jjoggal felruhazott vezeték jogosultak dénteni foglalkoztatisra
irdnyul6 jogviszony (kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi, vallalkozasi szerzOdés
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keretében  térténg foglalkoztatés) létesitésérsl, megsziintetésérél. Foglalkoztatisra
iranyulo Jjogviszony létesitése elétt is kotelez ellendrizni a fedegzet meglétét,
Hatdrozatlan ideji Jogviszonyt csak folyamatos bevétel terhére lehet létesiteni.

(2) Az IMM elsirt kozalkalmazotti létszamkerette] rendelkezik, ami a kozalkalmazottak
maximalisan engedélyezett létszamat jelenti. A létszamkeret betartdsa és betartatasa a

gazdasagi igazgaté feladata, aki ennek érdekében a munkaszerzédések ellenjegyzésével
cllenérzi, a létszamkeret betartasat.

K(‘)LTSEGVETES, BESZAMOLAS
IMM kéltségvetése

(1) Az IMM adott évi feladatait, azokhoz kapesolads gazdasdgi er6forras felhasznalasat,
bevételeit  ¢és kiadésait, vagyonhasznositast, munkaer$-felhasznaldsat éves
koltségvetésében tervezi meg.

(2) A Kkoltségvetés tervezeés sordn a gazdasagi igazgaté megtervezi a kovetkezd évben

—  Valédisag elve: Az egyes elbiranyzatokat, kereteket a ténylegesen létezd, vagy
redlisan varhato sziikségletek, illetve bevételek szerint kell megtervezni.

— Pontossig elve: A redlisan felmért sziikségletek ellatasat biztositd kiadédsokat,
valamint a varhato bevételeket a mindenkor; arviszonyok, illetve Jogszabélyi
elbirdsok figyelembevételével kell meghatdrozni,

—  Takarékossag elve: A megadott szinvonalu és tartalmg feladat teljesitése a lehetd
legkisebb eréforras felhasznalassal torténjen.

— Egyensily elve: A bevételek Osszege ne legyen tsbb a kiaddsok 6sszegéndl,
Tdbbletbevétel esetén tobbletkiadds vagy 1j feladat tervezhetd, hidny jelentkezése
eseten a bevéte] novelésével, forrasok kozti atesoportositasaval kell gondoskodni a
fedezetrdl, vagy csskkenten; kell a kiad4st. Hidny nem tervezhets,

3 A koltségvetést, illetve annak valamennyi keretét — szamitdsokkal alatdmasztva —

4) AzIMM koltségvetés készitésének részletes szabalyait a koltségvetés-készitésérsl sz016
szabalyzata tartalmazza.

Beszamolas

E e R
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Az IMM a koltségvetésével azonos szerkezetben minden &vben az elmult év
gazdalkoddsardl irdsos beszamoldt készit. Emellett a fenntarts kérésére és a
Jjogszabalyokban eldirt egyeb beszamoldkat is elkésziti. A beszdmolok elbirt tartalmuy és
formdjt, hatéridére torténg clkészitése - az IMM mas szervezeti  egységei
kdzremlikodésével - a Gazdasdgi féosztaly feladata. A kapcsolodd  szabalyokat
részletesen a Szamviteli politika tartalmazza,

EGYEB SZABALYOK

Az IMM gazdasagi szervezete

A gazdasagi tigyintézést (pénziigy, kdnyvvezetés, beszdmolés, nyilvantartasok vezetése,
adatszolgaltatds, jogosultsdgok engedélyezése, készpénzkezelés, munkaers-
nyilvantartas, beruhdzasok, feltjitasok, karbantartdsok lebonyolitasa, lizemeltetés,

A szervezeti egységek gazdasagi tigyintézOinek feladat- &s hataskorét az MM
szabalyzatok, korlevelek, tijékoztatok alapjan a munkaltatoi feladatokat gyakorlé
vezeto hatarozza meg.

Az IMM beszerzései

Az IMM az éves koltségvetés tervezés keretében tervet készit a kovetkezd évi targyi
eszkdz beszerzéseirdl, tervezett szolgaltatds megrendeléseirsl. A terveket a Gazdasagi
f6osztaly Bsszesiti és megallapitja, hogy mely azonos CPV kédu beszerzés esetén éri el
az IMM a kézbeszerzési értékhatart.

A kozbeszerzés keretében megkdtott szerzddés targydban mas szerzédés nem kathets,
megrendelés mas szalliténak nem adhaté ki. A Gazdasagi féosztaly az ilyen

kotelezettségvallalas keretében keletkezett szamlak kifizetését megtagadja.

A beszerzések intézése a szervezeti egységek feladata.

Téritési dijak

A téritési dijakat az Onkoltség-szamitasi szabalyzatban foglaltak alapjan kell
megallapitani. A mizeumi belépdk dijat a gazdasagi igazgatéval egyeztetve a
f6igazgatd hatdrozza meg.

Az IMM infrastruktirajat — nem alaptevékenység ellatasa c€ljabdl — hasznale IMM
szervezetek, jogi és természetes személyek hasznélati dijat kotelesek fizetni és ezen
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felil minden, 1 tevékenységiikkel kapcsolatban  felmeriils koltséget  kotelesek
megtériteni.

Szamlakezelés

(1) Az IMM 4l nytjtott  szolgéltatasokra] és  értékesitésekrsl atutaldsos vagy
készpénzfizetdsi szamlat, illetve szamlit helyettesitd bizonylatot kell kisllitanj.

(2) A kils6 partner 4ltal megrendelés vagy szerzdés alapjan kiallitott szamlat 4 Gazdaségi
6osztaly fogadja be, ellendrzi helyes kiallitasat. A megrendelés, vagy szerzddés,
valamint g teljesitési bizonylatok (szolgdltatis  esetén teljesités-igazolgs,
termékbeszerzés esetén szallitolevél) alapjan ellenérzi a szamla tartalmanak helyess¢gét

ZARO RENDELKEZESEK

(1) A GSz az IMM SzMSz-ének mellékletét képezi,

(2) A Jjogszabalyvéltozasokbol fakadd kotelezs modositasokrol, a Jogszabaly megjelenését
kdvets 90 napon beliil 2 gazdasagi igazgato gondoskodik.

(3) A gazdalkodassal kapcsolatos operativ feladatokat utasitasok, tajékoztatok, intézkedések
szabalyozz4k.

(4) A szabalyzat 2017 januér 20-an napjan lép hatalyba.




