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I. A jogszabalyi hattér

321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzési eljdrdsokban az alkalmassdg és a kizdré okok igazoldsdnak, valamint.

a kozbeszerzési miiszaki letrds meghatdrozdsdnak modjdrol

322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

Az épitési beruhdzésok valamint az épitési beruhdzdsokhoz kapcsoléds tervezdi és

mérnoki szolgdltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl

310/2015. (X. 28.) Korm,
rendelet

45/2015. (XI. 2.) MvM
rendelet

A tervpdlydzati eljdrdsok szabdlyairél

A Kozbeszerzési Dénidbizottsdg eljdrdsdért fizetends igazgatdsi szolgdltatdsi dijrdl

F

323/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

46/2015, (XL 2.) MvM
rendelet

Egyes kozbeszerzési targyi korméanyrendeletek médositdsarel

A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddk elbzetes regiszirdcidjardl

44/2015. (XL 2.) MvM
rendelet

308/2015. (X. 27.) Korm.

rendelet

A kozbeszerzési és tervpalydazati - hirdetmények feladdsdnak, ellendrzésének és.

kizzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és
valamint az éves statisztikai dsszegezésrdl

egyes tartalmi elemeirdl,

A kizbeszerzési eljdrds eredményeként meghotott szerzédések leljesitésének és
modositdsdnak Kozbeszerzési Hatésdg dltal végzett ellendrzésérdl

320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzések kizponti ellendrzésér 6l és engedélyezésérdl

272/2014, (X1 5.) Korm.
rendelet

A 2014-2020 s amozdsi iddszalban az egves eurdpai unios alapokbdl Szdrm.déé:

tdmogatdsok felhaszndldsdnak rendjérdl

Megj eg'}‘/mzés: A jogszabalyi valtozasok nyomon kévetése és annak erédménj}eként éwS'zabé]yzat E pémj anak aktual 1zal£s£mszﬁlzggg
esctén, de legalabb évente a Gazdasagi igazgato feleldssége.

. A Szabélyzat nem ismétli, és nem foglalja magéba, valamennyi az altala szabélyozott teriiletet
érinté iranyadd jogszabélyi rendelkezést, de minden esetben a hatdlyos jogszabalyokban
foglaltakkal egyiitt alkalmazandd.

2. A Szabélyzatban foglalt rendelkezések vonatkozasaban relevans jogszabalyi hattér véltozasa
esetén Szabdlyzat modositdsa sziitkséges. Amennyiben a hatalyos Szabalyzat barmely
rendelkezése mégis ellentétes, vagy nem egyezik meg a hatalyos relevans jogszabalyban
foglaltakkal, a jogszabalyi rendelkezés betartisa az elsddleges.
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I1. A Kozbeszerzési Szabalyzat elkészitésének célja

Ezen Kézbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIIL.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan az Iparmiivészeti Mizeum (tovabbiakban
a Muzeum) altal lefolytatand6 kizbeszerzési eljarasokban érvényesiiljenek, illetve keriiljenek
betartasra, figyelembe vételre a Kbt. 2.§ szerinti alapelvek.

Mindezen célok megvalésuldsa érdekében a Kbt. 27.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazds
alapjan az alabbi Ké&zbeszerzési Szabélyzatot adom ki a Muzeum kézbeszerzési eljarasai
elékészitésének, lefolytatésanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjérsl, a nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelosségi korérsl és a
kozbeszerzési eljarsai dokumentalasi rendjér6l.

Jelen Szabalyzatnak nem célja és feladata a Kbt. megismétlése, vagy annak sszefoglalésa. A
Szabalyzat a Kbt. hatélya al4 tartozé beszerzések folyamatat szabalyozza, az eljarasok soran a
kiilénb6z0 személy (ek) vagy szervezet(ek) feladatait, jogosultsagait és kotelezettségeit,
kiilénos tekintettel a dontéseldkészits Jjavaslatokra és a dontéshozatalra.

A kdzbeszerzések az alabbi csoportokba sorolhatdak:

a) Uniés értékhatart elérd vagy meghaladé értékii kozbeszerzések (a tovabbiakban:
k6zosségi kiizbeszerzés)

b) Unios értékhatar alatti kozbeszerzések (a tovabbiakban: nemzeti kdzbeszerzés)

A Mizeum Kkozbeszerzési eljarasai értékhatartol fliggben vagy a Kbt. Masodik rész

(kozosségi), vagy a Kbt. Harmadik Rész szerinti (nemzeti) eljardsok lehetnek, miutan a

Muzeum a Kbt. 5.§ (1) bekezdése ¢) pontja szerint minésiilé ajanlatkérs.

Jelen Szabalyzat rogziti, hogy nemzeti eljarasrend alkalmazisa sordn a Mizeum minden
esetben a Kbt. 112.§ (1) bekezdés b) pont szerint jar el.

A Muzeum a Kbt. 26. § (1) bekezdésben foglalt, a Kozbeszerzési Hatésag felé fennallo
crtesitési kotelezettségének eleget tett.

A Muzeum dltal folytatott kizbeszerzési eljarasok sordn a Kbt. szabalyaitél csak annyiban
lehet eltérni, amennyiben az eltérést a torvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kdzbeszerzési cljards eldkészitése, lefolytatisa, a szerzidés megkotése és
teljesitése sordn Muzeum a kizbeszerzésekre vonatkozé szabalyozas céljaval dsszhangban, a
kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsaval Jér el. A Mizeum a kozbeszerzési eljarasai
alapjan megkotstt szerzdéseire a Kbt-ben foglalt eltérésekkel a Polgari Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit és az dllamhaztartasrol sz6lé
2011. évi CXCV. tdrvényt, valamint az 4llamhéztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasarsl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletet alkalmazza.




I11. Tlletékesség és felel6sség meghatarozasa

1. A Szabalyzatban meghatarozott tevékenységek végrehajtasaban az alabbi illetékesek, illetve
feleldsek:
* a Szabdlyzat elkészittetéséért, elfogadasaért, a Szabl yzat szerint hozza rendelt déntések
meghozatalaért:

> f0igazgato;

* a Szabalyzat elkészittetéséért, aktualizdlasaért, a Szabdlyzat alapjan hozza rendelt
feladatok ellatasaért:

» gazdasagi igazgato;

¢ a Szabalyzat alkalmazasaért:

© a Szabdlyzatban definialt kozzétételi kotelezettségek elvégzéséért: a Féigazgato altal
erre a feladatra kijelolt személy (kivéve, azon konkrét kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodoan e korben ellatandé feladatokat, amelyek a Muzeum altal bevont
Tanacsado szerz8dés szerinti kotelezettségét képezik);

o a kozbeszerzési tervezés, illetve statisztikai Osszegezés korében a felelds
adatszolgaltatasért;

O az egyes kdzbeszerzési eljarasok lefolytatisa soran, illetve azzal Osszefliggésben —
kinevezésnek megfelelden — BB tagként a Szabalyzatban rogzitett feladatok
ellatdsaért, a nyilvanossdg biztositdsa érdekében e kdrben nyljtando felelds
adatszolgaltatisért;

0 a kozbeszerzési eljarasok eredményeként létrejove szerzOdések teljesiilése, illetve
modositdsa sordn — a Szabalyzatban is hivatkozott — jogszabalyi cldirdsoknak vald
megfelelés biztositasaért, cllendrzéséért, a nyilvanossdg biztositasa érdekében e
korben nytjtando felelés adatszolgaltatasért;

» valamennyi szervezeti egység vezetdje, illetve unids tamogatasi forrasbol illetve kiemelt
projekt keretében megvalésuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkoz6 iratban megnevezett Projektvezetd, foigazgato helyettesek;

® aszabalyzat alkalmazasanak ellenérzéséért;
» belso ellendr, gazdasagi igazgatd.

2. A Szabalyzatban felel6sként, jogosultként megnevezettek az aldbbi esetekben jogosultak jog-,
illetve feladatkoriiket atruhazni:

* a Foigazgato az egyes eljarasokhoz kapcsolddéan nevesitett dontési Jogkorét részlegesen,
illetve az eljérast lezaré déntés kivételével akar teljes kortien, delegélhatja az altala
irdsban megnevezett személyre vagy testiiletre;

 a Gazdasagi igazgat6 a hozza delegélt feladatok operativ végrehajtasanak feladatkorét
(PL: kozbeszerzési terv gondozésa, éves statisztikai Osszegezés Osszeallitisa) jogosult
delegalni az dltala megnevezett személyre.

Ennek madja:

> irasban torténd feladat atadas;

» anevezett személy munkakéri lefrdsa:

» anevezett személy kinevezési/megbizasi irata.

Ezt meghaladé mértékii — szervezeti valtozasbol adédo — feladat- és déntési hataskorok
athelyezés a Szabalyzat megfelelé modositdsaval keriil rendezésre.




A Miuizeum miiksdésének feliigyeletét ellato Koltségvetési Fofeligyeld jelen szabalyzat
szerinti  folyamatokat jogosult ellendrizni, az egyes dokumentumokat véleményezni,
kiildndsen az aldbbiak tekintetében:

* kbzbeszerzési tervet és annak médositdsait jovahagyés elbtt;

* kdzbeszerzési eljaras dokumentumait, annak meginditdsa elétt;

e kdzbeszerzési eljarast lezaré dontési Jjavaslatot, a lezar6 déntés meghozatala el6tt.

IV. A Kézbeszerzési Szabalyzat hatilya

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya kiterjed:

> minden olyan a Mizeum altal lefolytatott arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési
koncesszitra, szolgaltatas megrendelésre, valamint szolgaltatasi koncesszidra, amelyek
Kbt. szabélyozasa alapjan meghatarozott becsiilt értéke a kizbeszerzés megkezdésekor
eléri, vagy meghaladja a jogszabalyban meghatérozott mindenkori kézbeszerzési
értékhatarokat.

> a Mizeum (mint ajanlatkérd) nevében eljard-, és kizbeszerzési eljarasaiba minden egyéb
maodon bevont szervezetekre, és személ yekre is.

A Kozbeszerzési Szabélyzat eléirdsait a kbzbeszerzési eljarasban részt vevs valamennyi

személy €s szervezet kisteles betartani. A Muzeum kételes gondoskodni arrdl, hogy kiilsd

szemely vagy szervezet bevondsa esetén is a Szabélyzatban foglaltak maradéktalanul
érvényesiiljenek.

Kézbeszerzési eljarast kell — az adott rezsimben meghatarozott eljarasi szabéalyok szerint — a
Miizeum részérdl lefolytatni visszterhes szerzbdés megkotésére iranyuld teveékenység soran,
ha az adott beszerzés a Kbt. targyi hatélya ald tartozik, nem esik a kivételek korébe, tovabbi a
becsiilt értéke eléri az adott idészakban ¢rvényes értékhatart, figyelembe véve a becsiilt érték
szamitds az egybeszamitas (Kbt 16-24.§) szabélyait, kiilonss figyelemmel a Kbt. 19. §-ra is.

V. A kézbeszerzési eljaras nyilvinossiga

A Muzeum éltal a Kbt. 37.§ és 43.§ szerinti kozzétételi, adatszolgaltatasi tevekenységének
ellatasaért a Féigazgato felelss.

A jelen pont szerinti kézzétételi kotelezettség ellatasanak felelését — a jelen Szabalyzatban
rogzitetteken til — a Féigazgaté jeldli ki. A Mubzeum Kbt-ben definialt kozzétételi
kivezeltségeinek elvégzéséért a kijelolt személy a felels, kivéve, azon konkrét
kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddoan e korben ellatandé feladatokat, amelyek a Tanacsadé
szerzodés szerinti kotelezettségét képezik.

A Muizeum hirdetmény Utjdn koteles kozzétenni Kbt. 37.§ (1) bekezdés szerinti alibbi

tartalmalkat, az ott meghatarozott hataridében és médon:

a) azelbzetes tajékoztatot;

b} anyilt eljardst megindito ajanlati felhivast;

¢) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovaciés partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az clézetes tajékoztatot
tartalmazé hirdetménnyel, valamint a kiilén Jogszabély szerinti idészakos elbzetes
tajékoztatot tartalmazéd hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljarés,




tovabba kiilon jogszabaly szerinti elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivésos
¢s targyaldsos eljards, versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség soran kiildott
kozvetlen részvételi felhivast;

d) —(a Mizeum tekintetében nem értelmezhetd);

¢) a killon jogszabaly szerinti idészakos elézetes tajékoztatét és az eldmindsitési
hirdetményt;

f) atervpalyézati kiirast;

2) a koncesszids beszerzési eljarast megindito felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt. 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével:

h) az eljaras eredményérél szol6 tajékoztatot;

1) atervpalydzati eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatét;

J)  aszerzédés médositasarol szolo tajékoztatdt.

A Muzeum koteles az alabbi adatokat, informécidkat, dokumentumokat a Kozbeszerzési

Hatosag 4ltal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kézzétenni a Kbt. 43.§ (1) bekezdés

szerint, az ott meghatérozott idépontban, illetve hataridéig, és modon:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kévetden
haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetden haladéktalanul;

¢) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)«(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzodéskstést kdvetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol sz6lo Osszegezest, a részvételre
JelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerzOdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra),
a szerz0d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerli volt-e, a szerzddés
teljesit¢sének az ajanlatkéré altal elismert idépontjét, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél
- tamogatasbol megvaldsuld kizbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - dltal tortént teljesitését kveté harminc napon beliil;

g) akilldn jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai sszegzést az ott eléirt hataridoig.

A Kbt. 37.§ (1) bekezdés a-c) és e-i) pontja, és a 43.§ (1) bekezdés b), d-e) pontja szerinti,
kozzétételének biztositdsaért az adott kdzbeszerzési eljarasban kijellt BB elnoke felelds.

Fentiek alol kivétel, ha a Mizeum kozbeszerzési Tandcsaddt von be egy adott kézbeszerzési
cljrasba, és annak szerz6déses kotelezettsége részét képezi az elézdek szerinti kozzétételi
kotelezettségeknek, vagy ezek egy részének, biztositasa is. Ez esetben az adott eljarashoz
kapcsolodd, az adott kozzétételhez sziikséges, adatok és informacidk — megfeleld idében és
eloirt tartalommal térténd — torténd megadasaért a BB elnoke felelés.

A Kbt. 37.§ (1) bekezdés j) pont szerinti — a kozbeszerzés alapjan 1étrejovd szerz6dés
modositasardl szold — tajékoztatas elbirtak szerinti kozzétételét a Foigazgatd altal erre a
feladatra kijel6lt személy végzi.




5. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejstt szerz8dds modosul, akkor a
Mizeum érintett szervezeti egységének vezetdje / unids timogatasi forrasbél illetve kiemelt
projekt keretében megvalésulé beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd
iratban megnevezett Projektvezetd, felels azért, hogy a médositott szerzédés mindkét fé]
altal torténd alairdsat kdvetden, a Féigazgato altal erre a feladatra kinevezett személy — a
vonatkozé hirdetmény  elkészitéséhez sziikséges adatok, informaciok megadasaval —

tajékoztatdsa — a hirdetmény elkészitéséhez sziikséges tartalommal — é¢ munkanapon beliil
megtorténjen.

Amennyiben a mddositassal érintett szerzédést megkdtését megel6zé kizbeszerzési eljarasba
a Mazeum 4ltal bevont Tandcsadé feladatat képezi a tajékoztaté kozzététele, a Miizeum
drintett szervezeti egysége vezetdjének / unids tdmogatasi forrasbél illetve kiemelt projekt
keretében megvaldsulé beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé iratban
megnevezett Projekivezetének adatszolgaltatisat a Mizeum nevében kapcsolattartasra
kijelslt személy a kézhezvételt kivetben haladéktalanul tovabbitja a Tanacsad részére, az
elbirt kbzzététel érdekében.

A hirdetményt legkésébb a szerzédés médositasits] szamitott tizendt munkanapon beliil kell
feladni. A vonatkozé hirdetményt a Fdigazgato 4ltal erre a feladatra kinevezett személy —
illetve amennyiben megbizésa erre kiterjed a Tandcsadd — késziti el, és teszi kdzzé, az érintett
szervezeti egység elzoek szerinti adatszol galtatasa alapjan.

A Foigazgaté altal erre a feladatra kinevezett személy - illetve amennyiben megbizasa erre
kiterjed a Tandcsadé — nem felelés azon szerz0désmodositdsokrol sz616  tajékoztatd
hataridében torténd megjelentetésének késedelméért, illetve a kozzététel elmaradasaért,
melyekre vonatkozdéan a Mizeum érintett szervezeti egységének vezetbje / uniés tamogatasi
forrasbol illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a Projektszervezet
kinevezésére vonatkozé iratban megnevezett Projektvezetd, nem, vagy hianyosan, vagy
késedelmesen bocsatanak rendelkezésére adatot, informaciot.

6. A szerzdés teljesitésérdl sz6lo tajékoztatasrol, a Kbt. 43.§ (1) bekezdés f) pont szerinti
adatokat tartalmazé tijékoztatds Kozbeszerzési Hatosag éltal mikodtetett Kozbeszerzési

Adatbazisban torténé kozzétételét a Foigazgat6 dltal erre a feladatra kinevezett szem¢ély
veégzi.

A tajékoztatot a szerzédés mindkét fél altali teljesitését kivetd harmine napon belil kell
kbzzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatérozatlan id6re kotott szerzédés esetében a
szerzodes megkotésétdl szamitva évenként kell a kdzzétett adatokat aktualizalni. A
Kozbeszerzési Hatésdg  4ltal  mikodtetett Kozbeszerzési  Adatbazisban  kzzétett
tajékoztaténak a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5t évig kell elérhetének lennie.

A Mizeum érintett szervezeti egysége vezetSje / unids tdmogatési forrashél illetve kiemelt
projekt keretében megvaldsulé beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé
iratban megnevezett Projektvezetd, felelds azert, hogy a kbzbeszerzési eljards eredményeként
létrejott szerz6dés mindkét fél dltal torténd teljesitésérdl, a teljesitést kovetden haladéktalanul
— de mindenképpen a vonatkozé tajékoztatd jogszabalyi elbiras szerinti kozzétételének
biztositasdhoz sziikséges idStartamon beliil — a Foigazgat éltal erre a feladatra kinevezett




személy tajékoztatdsra keriiljon, a vonatkozo tajékoztaté elkészitéséhez sziikséges adatok,
informaciok megadasaval. A tijékoztatét a Féigazgatd altal erre a feladatra kinevezett
személy késziti el, és végzi a Kdzbeszerzési Hatosdg 4ltal mikdodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban t6rtén6 kozzétételét, az adatszolgaltatas alapjan.

A FOigazgatd 4ltal erre a feladatra kinevezett személy nem felelds azon szerzédések
teljesitésérél szolé tdjékoztatd hataridében torténd kozzétételének késedelméért, illetve
elmaradasaért, melyekre vonatkozdéan a Muzeum szervezeti egységének vezetdje / unids
tamogatasi forrdsbol illetve kiemelt projekt keretében megvalosulo beszerzések esetén a
Projektszervezet kinevezésére vonatkozd irathan megnevezett Projektvezet, nem, vagy
hidnyosan, vagy késedelmesen bocsatanak rendelkezésére adatot, informdciot.

A Kbt. a 43.§ (1) bekezdés a) pont szerint — kizbeszerzési terv és annak médositdsai — Kbt
€s a 43.§ (1) bekezdés g) pont szerint — éves statisztikai Osszegezés — dokumentumok eloirtak
szerinti kdzzétételét a Foigazgato altal erre a feladatra kinevezett személy végzi.

Az ¢éves Kozbeszerzési Terv, illetve annak modositasa(i), valamint az éves statisztikai
Osszegezés Foigazgato altal erre a feladatra kinevezett személy részére — az elfogadast kovetd
haladéktalan — t6rtén6 eljuttatasért a Gazdasagi igazgato felel.

A Mizeum kozbeszerzési eljarasai tervezése, és kiilondsen lebonyolitasa sordn az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold 2007. évi CLIL torvény eldiradsainak
betartasara kitelezett.

VI. A kozbeszerzések tervezése, kivetése
1. A Kozbeszerzési terv

A Muzeum a koltségvetési év elején, legkésdobb marcius 31. napjdig éves Osszesitett
kézbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) kiteles készitent.

A kozbeszerzési tervezést a Gazdasdgi igazgaté végzi a Muzeum koltségvetése és a
szervezeti egységei altal szolgéltatott adatok alapjan.

A kozbeszerzési tervezéssel dsszefliggésben az operativ feladatok elvégzése a Gazdasagi
igazgatd feliigyelete alatt valosul meg.

A kozbeszerzési tervezés menete:

a) Az adott év kezdetekor a Gazdasagi igazgatd felel az éves kozbeszerzési terv
tervezetének elokészitéséért, ami a Muzeum koltségvetési koncepci6janak adatain és az
eves koltségvetés eldzetes tervszdmain alapul, és amelyet a Mizeum szervezeti
egységeivel véleményeztet, a sziikséges és elégséges mértékben a tervezéshez sziikséges
tovabbi adatokkal, informdaciokkal kiegészittet;

b) A Muzeum valamennyi szervezeti egységének vezetdje felelds, hogy a teriiletén ismert,
varhatoan felmeriilé beszerzési igényekrdl, a véleményezés soran megadja a
kozbeszerzési terv véglegesitéséhez a sziikséges adatokat;

¢) a kozbeszerzési értékhatart el nem éré — vagy a Kbt. kivételi korébe tartozo — de nettd
250.000 forintot meghaladd értékii beszerzések estén a Miizeum kételes versenyeztetést
lefolytatni;




d) Az igy Osszegylijtétt  beszerzési  eljarasok Osszesitéséért, osztilyozasaért, a
versenyeztetési  kotelezettség  ald  esd  beszerzések meghatirozasaért, illetve a
kdzbeszerzési eljarasok kézbeszerzési terv javaslatba foglaldsaért a Gazdasagi igazgatd
felelds;

¢) Ennek keretében kézremiikodik a becsiilt érték(ek) megallapitasaban (Kbt. 16-20.8), de a
becsiilt érték meghatérozésa keretében a Kbt. 28.§ (2) bekezdés szerinti vizsgalat
dokumentalt elvégzése a Muzeum adott kdzbeszerzési eljarasban érintett szervezeti
egysége vezetSjének / unids tamogatéasi forrasbél illetve kiemelt projekt keretében
megvalosuld beszerzések esetén a Projekiszervezet kinevezésére vonatkozé iratban
megnevezett Projektvezetd, feladata és felel6ssége;

) A Gazdasagi igazgats, az unids tamogatési forrasbél illetve kiemelt projekt keretében
megvalosuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé iratban
megnevezett Projektvezetdvel, egyuttmiikddve, indoklassal ellatott irasos javaslatot tesz
az egybeszamitési szabalyok (Kbt. 19.§) alkalmazésara;

g) A Gazdasagi igazgatd a fentiek szerinti beszerzds; eljarasok listajat, és kozbeszerzési
tervjavaslatot egyezteti a Mtzeum szervezeti egységeivel. Ennek keretében koordinalja
¢s feliigyeli a Mlizeum szervezeti egységei kozotti informaciod aramlast;

h) A Mizeum szervezeti egységeinek vezetdi / uniods tamogatasi forrasbél illetve kiemelt
projekt keretében megvaldsuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetd, felelések, a szakteriiletiiksn lefolytatandé
beszerzések vonatkozasaban, a tervjavaslat véglegesitése korében, a Gazdasagi igazgatd
részére torténd teljeskori informaciobiztositasért, a beszerzési eljarasokra vonatkozo
lista, illetve a kozbeszerzési terv készitése és véleményezése soran a felel6s
adatszolgaltatasért:

1) Az eldzdek szerint osszedllitott kdzbeszerzési tervet, a véglegesitést kovetden, a
Gazdasagi igazgaté terjeszti fel a F6i gazgato részére jGvahagyésra;

J) A kozbeszerzési tervet a Miizeum F Oigazgatoja hagyja jova;

k) A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatésdg altal miikodietett Kozbeszerzési
Adatbézisban kell kozzétenni. A terv, majd mddositasai kzzétételét a Féigazgato altal
crre a feladatra kinevezett személy végzi;

1) A kozbeszerzési tery nyilvanossagra hozatalanak feliigyelete, kérésre annak megkiildése
a Kbt. 42.§ (4) bekezdés alapjan, a Gazdasagi igazgaté feladata.

A kozbeszerzési tervben feltiintetett beszerzések kizérélag az abban meghatarozottak szerint,
a kdzbeszerzési tervben régzitett eljarasi rezsim szabélyainak megfelelden lefolytatott eljaras
keretében valésithatok meg.

A kozbeszerzési értékhatart el nem €ro, de nettd 250.000 Ft-t meghaladé értékii beszerzések
esetén a Muizeum a Kotelezettségvdllalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés és érvényesilés
szabdlyail tartalmazé szabélyzat 6. oldalan eldirt versenyeztetést koteles lebonyolitani, az ott
leirt médon, és szabalyok szerint.

Az egyes beszerzéseknél a kizbeszerzési torvény hatalya alé tartozas, illetve az alkalmazhaté
rezsim, a kdzbeszerzési terv évkozi médositasabdl adédodan, adott esetben, valtozhat. Minden

csetben az eljards meginditasanak idSpontjiban hatalyos kizbeszerzési tervben foglaltak
szerint kell eljarni.

10



5. A koOzbeszerzési terv modositasa:

a) A kozbeszerzési terv évkdzi moédositasara, illetve a médositas jovahagyasara a fenti
tigymenet (VI.1.3. pont b-j.) vonatkozik;

b) A terv mddositasat a mddositas a Kézbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kézbeszerzési
Adatbazisban kell kdzzétenni az elfogadast kévetden haladéktalanul. Ennek biztositdsa
az eredeti terv kozzétételével egyezd (VL1 3. pont k-1.) tigymenet szerint kell, hogy
torténjen;

¢) Figyelemmel arra, hogy az egybeszamitas szabélyai vonatkozdsdban nagy jelentdséggel
bir, a kozbeszerzési terv valtozatokat, modositisokat, a hatdlyossdg datumanak
feltlintetésével, valamennyi verzidjaban meg kell drizni!

A kozbeszerzési terv gondozaséért a Gazdasagi igazgato felelds.

A kozbeszerzési tervet minden Gjabb beszerzési igény megjelenését kovetben (pl.: 1j
Tamogatési Szerz6dés megkotése, tobblet forrds megjelenése) — a tervmoédositdsra
vonatkozoan eldirt tigymenetnek megfeleléen — médositani, aktualizalni kell, és a modositott
terv kozzétételérdl gondoskodni sziikséges.

A Mizeum szervezeti egységeinek vezetdi feleldsek, a szakteriiletiikén a kézbeszerzési
tervben nem szerepld, annak elfogaddsat koveten felmeriild beszerzési igényeik
vonatkozasdban, az Gazdasagi igazgatd részére torténd teljeskorl adatszolgaltatas — a
modositishoz sziikséges megfeleld idében torténd — biztositasaért.

A kozbeszerzési terv elfogadasa eldtt eljaras indithatésdgarol, az eljarast indito felhivas,
dokumentécié elfogadésaval a Gazdasagi igazgaté — unids tamogatési forrasbdl illetve
kiemelt projekt keretében megvaldosuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére
vonatkoz¢ iratban megnevezett Projektvezetd egyiittmiiksdésével elkészitett — el6zetes, irasos
szakvéleménye alapjan, szilkség esetén a szervezeti egység vezetbkkel torténd konzultaciot
kivetden, a Féigazgato dont.

A Mizeum szervezeti egységeinek vezetdi / unids tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt
keretcben megvalésuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd irathan
megnevezett Projektvezetd, feleldsek, a szakteriiletiikon a kozbeszerzési terv elfogadasa elott
felmeriilé beszerzési igényeik vonatkozésdban, a Gazdasagi igazgatd részére torténd
teljeskorl adatszolgaltatds — a vonatkozé dontéshez sziikséges megfelelé iddben torténd —
biztositasaért.

Azonban az ily médon meginditott eljaras adatait a tervben — a VI.1.3. a) pont szerinti
adatszolgaltatds keretében, a vonatkozo adatok megadasa alapjan — szintén szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy abban szerepld, de az ott eléirtaktol (pl.: eljarasi
forma) eltérd eljaras lefolytatasira csak rendkiviili és indokolt esetben van lehet6ség. Ez
esetben is, az indokolds soran a tervben foglaltakat maximaélis figyelembe kell venni. A
kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy abban szerepld, de az ott eléirtaktol eltérd eljaras
lefolytathat6sagardl, a vonatkozd eléterjesztés alapjan, a Gazdasagi igazgaté — unids
tamogatési forrasbol illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a
Projektszervezet  kinevezésére  vonatkozé  iratban megnevezett  Projektvezetd
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10.

1.1

egytttmikddésével elkészitett — eldzetes, irdsos véleménye alapjan, és szilkség esetén tovabbi
szervezeti egység vezettkkel torténd konzulticiot kovetden, a Féigazgato dont.

Az ilyen moédon meginditott eljaras adatainak megfelelden a kozbeszerzési tervet
haladéktalanul médositani sziikséges.

A Szabalyzat VIL1.8-VL.1.9) pont szerinti eljards felhivasanak, dokumentéci6janak
el6készitése, illetve a Szabalyzat szerinti elfogadéasra vald eléterjesztése, kizardlag fentiek
szerinti engedély birtokaban kezdhetd meg.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, tovabba le lehet folytatni a kzbeszerzési tervben nem
szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kizbeszerzési eljarast is.

- A kbzbeszerzési tervet — illetve annak datum szerint nyilvantartott, elfogadott verzidit —

legalabb ot évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv megbrzésének intézményi keretei
biztositdsaért a Féigazgaté felel.

2. Az eldzetes Gsszesitett tajékoztato

A Muzeum a koltségvetési év kezdetét kivetden eldzetes Ssszesitett tajékoztatdt készithet az
adott évre, vagy az elkivetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett beszerzésirdl, a Kbt.
38.§ szabalyai szerint.

A Fbigazgat6, a Gazdasagi igazgatd vonatkozo elozetes, frdsos véleménye alapjan, donthet
elozetes Osszesitet tajékoztatd kozzétételérdl.

Vonatkoz6 dontés esetén, a Gazdaségi igazgatd keésziti el, a jovahagyott kizbeszerzési terv
adatai alapjan, a Mazeum elSzetes Osszesitett tajékoztatdjat. Az elbzetes Gsszesitett
tajékoztatét a vonatkozé hirdetmény — a Gazdasagi igazgatd eldzetes, {rdsos véleménye
alapjan torténé — elfogadésaval, a Foigazgaté hagyja jova, és a Féigazgatd altal erre a
feladatra kinevezett személy végzi véglegesitést és a kozzétételt.

3. Eves statisztikai 6sszegzés

A Muzeum kételes az éves beszerzéseirél — a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott minta
szerint — éves statisztikai Gsszegzést késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetd év
méjus 31. napjaig megkiild a Kdzbeszerzési Hatdsagnak.

Az éves statisztikai 6sszegezés a Gazdaségi i gazgato iranyitasa és ellendrzése alatt a késziil.

Az adott évben lefolytatott kizbeszerzések osszesitését a Gazdasagi igazgaté végzi a
Muizeum szervezeti egységei, illetve az uniés tamogatasi forrasbél vagy kiemelt projekt
keretében megvalésulé beszerzések esetén a Projekiszervezet kinevezésére vonatkozé iratban
megnevezett Projektvezetd(k) altal szolgaltatott adatok alapjan.

Az Osszeallitis menete:
a) A Gazdasagi igazgatd a rendelkezésére 4116 adatokat alapul véve az adott évben kotott
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szerzodésekrdl kimutatdst készit. A Gazdasagi igazgatd a Muzeum szervezeti
cgysegeivel illetve az unids tdmogatdsi forrasbél vagy kiemelt projekt keretében
megvalosuld beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo iratban
megnevezett Projektvezet6(i)vel konzultalva, és a rendelkezésére allo adatok alapjan,
levalogatast készit a kozbeszerzési eljarasokra vonatkozdan, illetve beszerzi az éves
statisztikai sszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat;

b) Az el6zbek szerint &sszegylijtétt adatok alapjan az éves statisztikai Osszegezés
oOsszedllitasat a Gazdasagi igazgatd végzi;

¢) A Gazdasagi igazgatd a fentiek szerinti éves statisztikai Osszegezes tervezetet sziikség és
igény szerint egyezteti a Mizeum szervezeti egységeivel, illetve az unids tAmogatési
forrasbol vagy kiemelt projekt keretében megvalosulo  beszerzések esetén a
Projektszervezet kinevezésére vonatkozo iratban megnevezett Projektvezeto(ivel;

d) A Mizeum szervezeti egységeinek vezetdi illetve az unios tdmogatasi forrasbdl vagy
kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a Projektszervezet
kinevezésére vonatkozd  iratban megnevezett  Projektvezeto(k) felelések, a
szakteriletiikon lefolytatott kozbeszerzések vonatkozasiban, a Gazdasagi igazgatd
részére 10rténd — a statisztikai dsszegezés dsszedllitasahoz tekintetében megfeleld idoben
torténd — adatszolgaltatds biztositasadrt;

¢) Az elézéek szerint Gsszedllitott éves statisztikai Osszegezést, a Gazdasagi igazgato
terjeszti fel a F6igazgatd részére jovahagyasra;

f) Az éves statisztikai 6sszegezést Miizeum Foigazgatéja hagyja jova.

Az ¢ves statisztikai dsszegezést a Kdzbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbdzisban kell kozzétenni, a Hatésagnak vald megkiildéssel egyidében. A kozzétételt a
Féigazgato altal erre a feladatra kinevezett személy végzi.

Az €ves statisztikai Gsszegezésnek ot évig elérhetének kell lennie. Ennek biztositisaért a
Gazdasagi igazgato felel§s.

Az éves statisztikai 6sszegezés nyilvanossagra hozatalanak feliigyelete a Gazdasagi igazgato
felelossége.,

4. Unios tAmogatasbdl megvalosult kizbeszerzések folyamatba épitett, és
utoellendrzése, illetve kormanyzati ellenérzés ala vont beszerzések ellendrzése, a
szerzddések utdlagos ellenérzése

A Mazeum unids tamogatasbol megvaldsulé kozbeszerzései eljarasai folyaman, illetve az
ilyen tartalmi kozbeszerzések alapjan kotitt szerzédések teljesitése soran kételes a 272/2014.
(XI. 5.) Korményrendelet — a 20142020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbdl szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél — szabalyait is figyelembe venni
a kozbeszerzési eljarasai soran.

A Mazeum sajat, illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld kozbeszerzési eljarasai
folyamdn, illetve az ilyen tartalma kizbeszerzések alapjan kétott szerzodések teljesitése sordn
koteles a — kozbeszerzések kdzponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérdl szolo — 320/2015. (X.
30.) Kormanyrendelet vonatkozd rendelkezéseit is figyelembe venni a kizbeszerzési eljarasai
soran.

2. A Muzeumot, mint a hivatkozott kormanyrendeletek Tamogatottat/ajanlatkérd szervezetet a
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folyamatba épitett- illetve az utéellendrzés soran adatszolgaltatdsi kotelezettségek terhelik.

Az ut6-, illetve a folyamatba epitett ellendrzés szabélyainak és lépéseinek betartasa, illetve

betartatisa

» akozbeszerzési eljarasban, annak lezarasaig a BB elndke feladata és feleldssége;

> a szerzbdés megvaldsuldsa, és kiilondsen a médositdsa sordn a beszerzéssel érintett
szervezeti egység vezetéjének / unids tamogatasi forrasbél illetve kiemelt projekt
keretében megvalésulé beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé
iratban megnevezett Projektvezetének a feladata és feleldssége.

A Mizeum uni6s tdmogatdsbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasainak dokumentumait a
Tamogat6 képviseldi a Projektkovetési id6szakban is jogosultak — akar visszamenélegesen is
— vizsgalni, ellendrizni.

Ezért az unids tdmogatdsi forrasbol megvalosuld beruhazisok keretében lefolytatott
kézbeszerzési eljarasok dokumentumai elkiilnitve orizenddk, és azok, illetve az ezekre
vonatkozdan el6irt, illetve ezekrdl kért, kimutatasok, adatok, az ellenérzd altal kért, eldirt
hatérid6re rendelkezésre kell bocsatani.

Az ellendrzés keretében biztositands rendelkezésre 4lls, a dokumentumok, adatok
rendelkezésre bocsatdsa a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo iratban megnevezett
Projektvezetd bevonasaval a Gazdasagi igazgaté feladata.

A Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetd teljeskori
rendelkezésre allassal, illetve adatszolgaltatissal koteles biztositani a Gazdasagi igazgato
jelen pont szerinti tevékenységét.

VIL A kézbeszerzési eljarasokkal kapcesolatos rendelkezések, és a Mizeum nevében
eljaré személyek

A Miuzeum 4ltal el6készitett és lefolytatott kézbeszerzési eljarasban, Mzeum az ajanlatkéro,
€s a dontéshozé a Féigazgaté, fliggetleniil az eljaras fajtajatdl vagy becsiilt értékétl.

A Mizeum a kozbeszerzési eljardsai az alabbi modok valamelyike szerint keriil

lebonyolitsa:

a) aMuzeum sajat hatiskorében lefolytatand6 kézbeszerzési eljaras;

b) kivélasztott kdzbeszerzési tandcsadé altal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok. A részben
vagy egeszben eurdpai unids forrashdl megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmilli6é forintot meghaladd értékii kizbeszerzési eljardsba az ajanlatkéré koteles
felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadot bevonni (Kb, 27.§ (3) bekezdés).

Az adott kézbeszerzési eljaras lebonyolitasi modjarél, a beszerzés megvaldsitasaért felelds
szervezeti egység vezetbjével torténd konzultacis alapjén, a Féigazgato hoz dontést.

A Muizeum a kozbeszerzési eljarasok elkészitése és lebonyolitasa érdekében minimum 3
tagl Birdlo, egyben Elékészits, Bizottsagot (a tovabbiakban BB) hoz létre, melynek tagjait a
Féigazgaté kéri fel irisban (2. szdmu melléklet), mar a konkrét kdzbeszerzési eljaras
elokészitd szakaszaban.
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A BB dsszetételére vonatkozo javaslatot, az alabbi adatszolgaltatasok alapjan, a Gazdasagi
igazgatd / unids tamogatési forrasbél illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzés
esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé iratban megnevezett Projektvezetd, allitja
Ossze.

A Muzeum BB tagjai — a Féigazgato eltéré dontésének hidnyaban — a kovetkez6k:

a)

b)

d)

a BB Elnike:

> intézményi keretb6] megvalosuld beszerzések esetén a Gazdasagi igazgato;

> uniés tamogatasi forrasbél megval6suld, illetve kiemelt projekt keretében
megvalosuld beszerzések esetében a Projektszervezet kinevezésére vonatkozo
iratban megnevezett Projektvezetd.

a kizbeszerzés tdrgva szerinti szakértelmet biztosité BB tag(ok), aki(k) megnevezéséért

felelos

> intézményi keretb8l megvalosulo beszerzések esetén a szakteriilete keretében
lefolytatando eljaras vonatkozasaban az érintett szervezeti egységének vezetdje;

> ¢s uni6s tamogatasi forrasbdl, illetve kiemelt projekt keretében megvalésuld
beszerzések esetében a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd  iratban
megnevezett Projektvezeto altal delegalt tag;

Epitési beruhazés esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazasiban a beszerzés

targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targydban az adott szakteriileten

szerzett szakiranyu felséfokii végzettség fogadhato el (322/2015. (X. 30.)

Korményrendelet 4.§)

a kozbeszerzési szakértelmei biztosité BB tag, aki

> megnevezésért felelds a Mizeum sajat hatdskérében lefolytatandd kozbeszerzési
eljarasok esetében a Gazdasagi igazgato;

> vagy a kivélasztott kozbeszerzési tanacsadé (Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti
esetekben felelés akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadd) bevonasaval lefolytatott
kozbeszerzési eljardsokban, a megbizasi szerz6dése szerinti tartalommal &s
mértékben, a tanacsado.

a jogi szakértelmet biztosité BB tag, aki megnevezéséért a Foi gazgato felelos;

a pénziigyi szakértelmet biztosité BB tag, aki megnevezéséért

> intézményi keretb6l megvaldsuld beszerzések esetén a Gazdasagi igazgato;

» unids tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében megvaldsuld
beszerzések esetén a Gazdasagi igazgatd, egyeztetve a Projektszervezet kinevezésére
vonatkozo iratban megnevezett Projektvezet6vel;

a BB Titkdra, aki — a Foigazgato eltérd dontése hidnyaban — a Birald Bizottsag vezetdje
altal megnevezett személy.

A Féigazgatd — a Gazdasagi igazgatd / unios tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt
keretében megvaldsulé beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé iratban
megnevezett Projektvezetd, el6zéek szerinti, eldterjesztése alapjan, vagy sajat hataskorben —
tovabbi dontéseket is hozhat a BB 6sszetételére vonatkozdan:
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g) a BB tovébbi tagokkal egésziilhet ki a Mizeum szervezet egységeinek tovabbi
képviseldibol;

h) a BB tovéabbi tagokkal egésziilhet ki kiils6 szakértdk bevonasaval;

1) a VIL4.b-e) pontok szerinti szakértelmek biztositasara, illetve a Titkari teendsk
ellatasdra, eltérd, vagy kiilsé szakért6 keriilhet felkérésre.

A BB VIl4.a)-e) és VIL4.g)-h) pont szerinti tagjai — a Fdigazgatd eltérd dontésének
hidnyaban — a Biral¢ Bizottsag szavazati Joggal rendelkez6 tagjai. A BB Titkdra a Birals
Bizottsdg operativ feladatokat ellaté, szavazati Joggal nem rendelkezd tagja.

Uni6s tamogatasb6l megvaldsuld beszerzések esetén a — 2014-2020 programozasi
id8szakban az egyes eurdpai unios alapokbél szdrmazé tdmogatisok felhasznaldsanak
rendjérél szolo — 272/2014. (XL 5.) Kormanyrendelet szabalyai értelmében a Tamogato

jogosult megfigyelst kijeldlni a kozbeszerzési eljarasba. A megfigyeld jogosult részt venni az
eljarasban a birdl6 bizottsagi iiléseken.

A Birdlo Bizottsdg munkajat a BB Titkara segili. Az § elsédleges feladatat képezi a BB

munkdjdnak szervezése, igy elsésorban, de nem kizarélagosan

> az idopontok eldzetes egyeztetése, a meghivok megkiildése, helyszinek leegyeztetése,
biztositasa,

> az cl6készité anyagok, Jegyz8kényvek iratok, szikség, illetve igény szerinti megkiildése
a BB tagoknak,

» aBB tagok altal biztositand¢ adatok, informaciok, iratok, dokumentumok Osszegyljtése.

A BB a munkdjat — ahol a Kbt. kifejezetten eltéréen nem rendelkezik — ellathatja a
dokumentum tervezetek elektronikus Giton térténé egyeztetése, modositasa, kommentelése
utjan is. A folyamat koordinaldsat, az informéciok, adatok, vélemények aramldsanak
feliigyeletét a BB Titkéra végzi. Az adatok, véleményck sziikség szerinti iitkoztetését,
Osszegezését, illetve a folyamat lezarasaként a dokumentumok véglegesitését, a BB
kdzbeszerzési szakértelmet biztosito tagja végzi.

A BB, a Kbt. eléirasainak megfeleld esetekben, illetve ezt meghaladéan sziikség esetén, tart

tléseket, melyek adminisztralasat — elsbsorban, de nem kizardlagosan a BB munkéjarél

késziilt jegyztkonyvek készitése, birdlati lapok el6készitése, birald bizottsag dsszefoglald

javaslatanak Gsszedllitdsa, dontéshozd dontésének el8készitése — a Foigazgatd eltérd

déntésének hidnyaban, végzi

> a Miizeum sajat hataskorében lefolytatandé kozbeszerzési eljarasok esetében a BB
Titkéra;

> kivélasztott kozbeszerzési tanicsadd (Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti esetekben felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd) bevonasaval lefolytatott  kézbeszerzési
eljarasokban, a megbizasi szerz6dése szerinti tartalommal &s mértékben, a tanacsado.

A BB elnéke felelés, hogy minden sziikséges intézkedést megtegyen annak érdekében, hogy
elkeriilie az Osszeférhetetlenséget, és a verseny tisztasagdnak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakuldsit, a BB miikodése sordn Kbt alapelvei szerint miikédjon, hozzon
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10.

1.

dontéseket, illetve tegyen javaslatokat a Déntéshozd szamara, tovabba a BB szakszerli és
hatékony muiksdéséért.

A BB elndke nem koteles — de jogosult — kivzvetleniil részt venni az egyeztetési folyamatban,
illetve személyesen részt venni a Birald Bizottsag iilésein. Ugyanakkor a BB tagjai —
els6sorban, de nem kizardlagosan a BB Titkéra — az eljards alapvetd stratégiai kérdéseirdl,
menetérdl, a dontési pontokrol, elddntendd kérdésekrol, tajékoztatni kotelesek a BB elnikét.
A BB elnbke terjeszti fel jovdhagyasra a Dontéshozd szamara a BB altal elékésztett
dokumentumokat, dontési javaslatokat. E kérben jogosult kiilon indokolast kérni a BB
tagoktol, illetve — adott esetben — az el6terjesztések feliil biralatara.

A kizbeszerzési eljdrds lefolytatdsa keretében jelen Szabdlyzat dltal a BB einikének feladat
és feleldsségi kirébe rendelt eljdrdsi cselekményeket a BB elnike jogosult a BB valamely
tagja/tagjai szdmdra dtadni, killonosen abban az esetben (és korben), ha az adott tag
tevékenységét a Muzeummal kotott szerzodése keretében ldtja el.

A kozbeszerzési eljaras soran a Muzeum nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem
vonhat6 be olyan személy, vagy szervezet, aki, vagy amely a Kbt. 25.§ (2)-(3) bekezdés
szerinti Osszeférhetetlenségi okok hatalya alatt all. A Mizeum nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevonni kivant személy, vagy szervezet, az 1. szamu melléklet szerint {rasban
koteles nyilatkozni arrdl, fennall-e az dsszeférhetetlenség, tovabba a titoktartasrol.

A BB tagok vonatkozdsaban a nyilatkozat-minta megkiildése, és az aldirt nyilatkozatok
Osszegyljtése a BB Titkaranak feladata.

A tervpalydzati eljarasok szabalyair6l sz6lé 310/2015. (X. 28.) Kormanyrendelet szerinti
tervpalyazati eljarasban zstirit kell felallitani. A zsliri megszervezéséért, felkéréséért — a
beszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdjének kozremiikodésével — a Foigazgato felel.

A kozbeszerzési eljaras folyamatdban, valamennyi koztes- és az eljarast lezard dontés
meghozatalara a Foigazgato jogosult.

VIIIL. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras elékészitése: az adott kbzbeszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiiléndsen az adott kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
illetbleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast megindito
(meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentéacid eldkészitése. Ezeket a feladatokat — a 2.
pontban rogzitettek kivételével — a BB-nek kell elvégeznie.

A Szabalyzat VI.1.3/b) pontjaban rogzitettek szerint az egyes beszerzések becsiilt értékének a
Kbt. 16-20.§ szerinti meghatarozasa, illetve ennek keretében a Kbt. 28.§ (2) bekezdés szerinti
vizsgalat dokumentalt elvégzése a Miizeum adott kizbeszerzési eljarasban érintett szervezeti
egysége vezetdjének / uniés tdmogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében
megvalosuld beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé iratban
megnevezett Projektvezetd, feladata és felel6ssége.
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3. A BB f0bb feladatai a kizbeszerzési eljaras elékészitése soran:

>

>
>
>

>

>

javaslatot tesz — a kizbeszerzési terv készitése korében eldirtak betartasaval — a
kozbeszerzési eljaras fajtajara;

adott eljarasi formak esetén, javaslatot tesz az gjanlattételre felkérendd szervezetekre
vonatkozdan;

meghatdrozza az el6készitéssel kapcsolatos feladatokat, és az ezekhez kapcsolodd
intézkedéseket, ezek feleléseit és hataridsit:

javaslatot tesz az alkalmassagi, alkalmatlansagi szempontokra, a kizarasi okokra, az
ajanlati illetve részvételi felhivas szovegére, az ajanlati biztositék alkalmazasara, és ez
esetben Osszegére, a rész-ajanlattételre, az alternativ ajanlattételre, a hianypétlas
korlatozasara a Kbt. 67.§ (5) bekezdés szerinti esetre vonatkozdan);

javaslatot tesz az értékelési szempont(ok)ra, a pontozds médszerére a Kbt. 76.§-ban
foglaltak figyelembe vételével. E kérben meghatdrozza az ajanlat részeként benyujtandé
szakmai ajdnlat elvart tartalmat, érvényességének feltételeit, illetve értékelés ala vonandd
elemeit;

javaslatot tesz a szerz8déses (pl: fizetési feltételek, szerz6désbiztositd
mellékkotelezettségek), illetve teljesitési feltételekre (pl.: rész-teljesitések, hatarid6k), a
vonatkozé jogszabalyi, illetve a beszerzés szempontjabdl relevans feltételekre,
el8irdsokra, tovabbd unidés tamogatasbol megvaldsuld, illetve kiemelt projekt keretében
létrejove  beszerzések esetén a pélyazatban, Tamogatasi Szerzodésben, illetve a
tamogatdssal/programmal 6sszefliggé dokumentumokban foglaltakkal 8sszhangban;
szilkség esetén — indokolassal ellatott — javaslatot tesz a gyorsitott, a targyaldsos vagy a
keret-megéllapodésos, illetve egyéb specialis eljarasi formdk (pl: elektronikus licit,
elektronikus katalogus, stb.) eljaras alkalmazasara, és ez esetben meghatirozza a
valasztott eljardsforma miatt specifikusan sziikségessé valé feltételeket is (pl.: targyalés
kore, menete);

forgatokonyvet készit az adott eljardsra, amely tartalmazza az egyes eljarési
cselekmények tervezett id6pontjat, az egyes cselekményekhez kapesol6dd feladatokat és
azok felelGsét;

kételezéen elkésziti az ajanlati dokumentacidt, sziikség esetén a részvételi
dokumentacioét;

meghivésos, vagy hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarasnal — sziikség
esetén - javaslatot tesz a keretszdmra, valamint az alkalmas részvételre jelentkezok
rangsorolasanak maédjara;

targyaldsos eljarasban javaslatot tesz a targyaldsi fordulék szamdara, és a targyalas
szabalyaira vonatkozdan;

elvégzi a kbzbeszerzési eljaras el6készitéséhez sziikséges egyéb feladatokat.

A BB tagjai feleldsek a szakteriiletiiknek megfeleld javaslataik helyességéért, az altaluk az
eljarashoz rendelkezésre bocsatott adatok, dokumentumok szakmai elvarasoknak, relevans
jogszabalyoknak valé megfeleldségéért.

A BB az eljards eldkészitésének szakaszdban munkéjat a Szabalyzat VIL7. pontjaban
rogzitettek szerint végzi, csak sziikség szerint tart bizottsagi iilést az eljaras el6készitéshez
kapcsolddd kérdések megvitatasa érdekében. A bizottsagi tiléseken hozott dontések szerinti
feltételek kozvetleniil a dokumentumok médosulasaba épiilnek be.




4. A dokumentacioé részeként kiadasra keriils kozbeszerzési miiszaki leirasnak — a Kbt altalanos

rendelkezései mellett — meg kell felelnic a 321/2015. (X. 30.) Korményrendelet — a
kozbeszerzési  eljarasokban  az alkalmassag és a kizard okok igazolasanak,
valamint a kézbeszerzési miiszaki leiras meghatdrozasanak modjarsl — VIII. fejezete szerinti
el6irasoknak, melynek biztositisaért elsésorban a BB beszerzés targya szerinti szakértelmet
biztosité tagja felel6s.

Epitési beruhdzas, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervez6i és mémoki
szolgéltatasok targyll kozbeszerzési eljardsok a miiszaki leirisanak — az elézé pontban
Jelzetteken tal — meg kell felelnie a 322/2015. (X. 30.) Kormanyrendelet — az épitési
beruhdzdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairél — 3-6.§ szerinti eléirdsoknak is
melynek biztositasaért a BB beszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd tagja felelds.
Erre vonatkozé utalasnak a tervezével kotendd szerzédésben szerepelnie kell, melyrél a
beszerzésben érintett szervezeti egység vezetdje / unids tdmogatasi forrasbol illetve kiemelt
projekt keretében megvaldsuld beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozéd
iratban megnevezett Projektvezetd, koteles gondoskodni.

2

Az unids tdmogatasi forrasbél megvalosulé  kozbeszerzési  eljarasok feltételeinek
meghatdrozasa sordan a — 20142020 programozasi idszakban az egyes eurdpai unids
alapokbél szarmazo timogatasok felhasznalasénak rendjérél szolo — 272/2014. (XI. 5.)
Kormanyrendelet ¢l6irasait — pl.: a fizetési titemezés, biztositék-nyujtas, szerzoi jog,
ellenérzés tirése — a kiiras és a szerzédéses feltételek kazott szerepeltetni kell. Tovabba
elengedhetetlen a kdzbeszerzési kiirasok vonatkozo palyazatban, Tamogatasi szerz6désben
foglaltakkal valo teljekér(i szinkronba hozésa.

Kiemelt projekt keretében megvaldsuld beszerzések esetében szintén elengedhetetlen a
kbzbeszerzési kiirasok vonatkoz6 pélyéazatban, Tamogatasi szerzédésben, illetve a
tamogatassal/programmal  kapcsolatos  dokumentumokban foglaltakkal vald teljekort
szinkronba hozasa.

A jelen pontban meghatarozott kételezettségek biztositasaért a Projektszervezet kinevezésére
vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetd altal delegalt tagja felelds.

A kozbeszerzési eljaras megkezdésének — alabbiak szerinti — kezdeményezéséért a BB elndke
felelds. A kozbeszerzési eljards eldkészitése, a meginditds kezdeményezése sorin a
Szabalyzat kozbeszerzési terv fejezetében eldirtakkal Osszhangban, illetve az ott leirtak
figyelembe vételével kell eljarni.

A Gazdasdgi igazgatd / uniés tdmogatasi forrasbdl illetve kiemelt projekt keretében
megvalosulo  beszerzés esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkoz6 iratban
megnevezett Projektvezetd — adott esetben a BB elndkének eldterjesztése alapjan — az eljaras
meginditasa elétt megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés teljesitését biztosito anyagi fedezet
rendelkezésre all-e, illetve a Muzeum rendelkezik-e arra vonatkozd biztositékkal, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre fog allni.

A Gazdasagi igazgaté / uniés tAmogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében
megvalosulé  beszerzés esetén a Projekiszervezet kinevezésére vonatkozo iratban
megnevezett Projektvezets, eldzetes fedezetellendrzését igazolé szigndja, és a Muzeum
Foigazgatdjanak — alabbiak szerinti — dontése nélkiil a kdzbeszerzési eljaras nem indithato
meg.
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9.

10.

A Muizeum Fdigazgatéja a — BB elndke alta] a kbzbeszerzési eljaras kezdeményezéseként
benyiijtott — felhivas és a dokumentécis clfogadasival — vagy adott esetben elutasitisaval —
dont a kbzbeszerzési eljaras megindithatdsagardl.

Ennek kérében — kiilondsen, de nem kizarolagosan — déntést hoz minden olyan kérdéskérben,
amelyet a torvény kotelez6en nem szabalyoz:

az alkalmazandé eljaras fajtardl,

a gyorsitott, eljarasok alkalmazésarél,

az ajanlati biztositék alkalmazasérél, és alkalmazasa esetén annak dsszegérol,

a kizaro okokrél,

az alkalmassagi kritériumokrol,

az ajanlatok értékelési szempontjairol,

a részvételi/ajanlattételi hatarid6rsl,

az ajanlati felhivés, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas végleges szovegérél,

a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges egyéb elbzetes intézkedésekro|,
tovabbd — ha az alkalmazandé eljarasi forma ezt megkoveteli/megengedi — az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplokro].

YYYVYVVVYVYY

Unids tAmogatési forrdsbol megvalosulé beszerzések esetén a — 2014-2020 programozasi
id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatisok felhasznalasdnak
rendjérdl szolé — 272/2014. (XI. 5.) Korményrendelet kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésére
vonatkozé rendelkezése szerinti esetekben a felhivds és dokumenticio folyamatba épitett
ellendrzése soran az Foigazgaté dontése a nevezett dokumentumok folyamatba épitett
ellendrzésre torténd megkiildhetdségére vonatkoztathato.

A folyamatba épitett ellenérzés keretében — a nevezet kormdnyrendelet szabalyai szerinti —
adatszolgaltatés, illetve kapcsolattartas biztositdsaért a BB elndke felel.

Sajat forrasbol, illetve kiemelt projektek keretében megvaldsuld beszerzések esetén a —
kozbeszerzések kézponti ellendrzésérsl és engedélyezésérdl sz6l6 — 320/2015. (X. 30)
Korményrendelet kizbeszerzési eljarasok ellenérzésére vonatkozo rendelkezése szerinti
esetekben a felhivas és dokumentacié ellendrzése sordn az Foigazgaté dontése a nevezett
dokumentumok ellendrzésre torténé megkiildhetdségére vonatkoztathats.

Az ellendrzés keretében — a nevezet kormanyrendelet szabalyai szerintj — adatszolgaltatis,
illetve kapcsolattartas biztositasaért a BB elnske felel.

Az ellen6rzés sordn a fentiek szerint 5sszeallitott dokumentumok médositasara lehet sziikség.
A mindségbiztositasi dokumentumokban foglaltak elfogadasarl, és a dokumentumok ennek
megfelelé modositasarsl, vagy indokoldssal alatdmasztott elutasitasarol, a BB — a
dokumentumok eredeti elkészitésére vonatkozé igymenettel egyezé modon térténd —
elterjesztése alapjan a Féigazgaté dont.

Az eljdrds ez esetben a tamogaté Tanusitvanya, illetve a kdzponti ellenérzés megfeleld
jévahagyasa hidnyaban nem indithats.

A TanUsitvany/jévéhagyas kézhezvételét kovetden, az eljaras megindithat6sagahoz, tovabbi —
a dokumentumok eredeti elkészitésére vonatkozs ligymenettel egyezé modon torténd —
Féigazgati dontésre csak abba az esetben van sziikség, ha a Tantsitviny/j6vahagyas olyan
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eltérésekkel keriilt kiadasra, melyeknek valé megfelelés csak a kordbban elfogadott
dokumentumok  jelentés  modositasaval lehetséges.  Ellenkezé  esetben  a
Tanasitvany/jévahagyas kézhezvételét kdvetden, minden tovabbi doniés nélkiil, elindithato a
kdzbeszerzési eljaras.

IX. A kozbeszerzési eljaras elinditisa

A kozbeszerzés megkezdésén a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladasanak
id6pontjat, a kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének idépontjat, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljards esctében pedig az ajénlattételi felhivds — a Kbt 102. § (2) bekezdése
szerinti esetben a targyaldsi meghivé — megkiildésének, ennek hidnydban a targyalds
megkezdésének iddpontjat kell érteni:

Az adott eljarashoz kapcsolodd hirdetmények, illetve informaciék — megfeleld idében és
el6irt tartalommal torténd — kozzétételéért (adott esetben kozvetlen megkiildéséért), illetve a
Kozbeszerzési Hatésag dltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételéért,
minden esetben az adott kozbeszerzési eljarasban kijelslt BB elnike felelds.

A hirdetmény kézzététele soran 44/2015. (XI. 02.) MvM rendelet eldirasai szerint kell eljarni.

A hirdetményellendrzési dijak biztositasaért, illetve megfeleld idében torténd elutalasaért — a
BB Titkar adatszolgaltatisa alapjan — a Gazdaségi igazgato felelés. Ez aldl kivétel, ha a
Muzeum kozbeszerzési tandcsadét von be az eljarasok lefolytatdsdba, és a megbizasnak
részet képezi az el6zbek szerinti kozzétételi kételezettséghez kapesol6dd dijak megtéritése is.

A KE SzerkesziGség 4ltal torténd ellendrzés sordn a fentick szerint Osszeallitott
dokumentumok — elsésorban a felhivas, de ebbdl adédéan esetlegesen a tovabbi
dokumentumok esetében is — mddositasara lehet szilkség. A szerkeszt@ségi észrevételekben
(Hianypétlasban) foglaltak elfogadasardl, és a dokumentumok ennek megfeleld
modositasarol, vagy indokoldssal alataimasztott elutasitasarél, a BB — a dokumentumok
eredeti elkészitésére vonatkozo ligymenettel egyezé modon torténd — eloterjesztése alapjan az
Foigazgato dont.

A végleges hirdetmény megjelenését kovetden ellenérizendd a feladott tartalommal valo
egyezése. Az ellenérzés elvégzéséért minden esetben az adott kdzbeszerzési eljarasban
kijelslt BB elndke felelos.

A megjelent hirdetményt masolat formajaban az cljaras dokumentumai kozott meg kell
drizni.

X. Az ajanlati biztositék
Ajanlati biztositék kikotése esetén rendelkezésre bocsatott Osszeg megfelelé mdédon térténd
kezelésérol, illetve annak visszafizetésérsl (felszabaditisarél) a Gazdasagi igazgato

gondoskodik. Az ajénlati biztositék Gsszege — a Kbt-ben foglalt feltételek szerint — a
Muazeumot illeti meg.
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Vonatkozé kotelezettség fennallasarsl, és a kapcsolodé adatokrél — eljaras megnevezése,
biztositék &sszege, eljarasi hataridék, stb. — a BB penziigyi szakértelmet biztositd tagja
kiteles tajékoztatni a Gazdasagi igazgatét.

XI. A kdzbeszerzési eljarasok fébb cselekményei

1. A dokumentacio biztositdsa

Az ajanlatkéré koteles a kézbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamara

elektronikus dton, — a regisztréldsi adatok megkérésének kivételével — korlatlanul és
teljeskdriien, téritésmentesen hozzaférhetévé tenni (Kbt. 39.§ (1) bekezdés). A BB elnske
koteles gondoskodni arr6l, hogy - a Kbt-ben meghatarozottak szerint — az

ajanlattételre/jelentkezésre nyitva allé hatiridében az ajanlattevik/jelentkez6k rendelkezésére
alljon/elérhetd legyen a dokumentécio.

A BB elnske kateles gondoskodni arrél, hogy az ajanlattevék/jelentkez8k részére kiegészitd
tajékoztatds nyiljtasinak biztositasa a Kbt-ben meghatérozottak szerint megtrténjen. A BB
elndke koteles gondoskodni tovébba a konzultacid és a helyszini bejéras megszervezésérél és
lebonyolitaséarol.

Az ajanlattételi/jelentkezési  hatarids, a  Kbt-ben meghatarozott  esetekben,
meghosszabbithatd. A meghosszabbitas lehetbségének megitélése, &s vonatkozd dontés a BB
elndkének feleléssége. A vonatkozé déntést kovetben az ezzel kapesolatos téjékoztatasrol,

hirdetmény kozzétételérél (amennyiben ez eléirt) valé gondoskodds, a BB elnkének
kotelezettsége.

Az ajanlattételi/jelentkezési hataridé lejartaig az eljarast meginditd felhivasban, illetdleg a
dokumentacidban meghatarozott feltételek modosithatoak, illetve a felhivast vissza lehet
vonni. A koriilmény fennallasanak, indokoltsagénak megitélése — a BB tagjainak bevonasaval
— eclsGdlegesen a BB elnokének feladata, mint ahogy a vonatkozd tijékoztatd, illetve
hirdetmény elkészitésérdl valé gondoskodas is.

A feltételek maddositasrdl, illetve a visszavondsrol, a Mizeum Foéigazgatoja a vonatkozd
felhivas/tajékoztatas és — adott esetben — médositott dokumentacié elfogadasaval — vagy adott
esetben elutasitasival — dont.

Ilyen mddositds vagy visszavonas esetén az ezzel kapcsolatos hirdetmény kozzétételérsl

(amennyiben ez el6irt), illetve az ajanlattevok/jelentkezok kizvetlen frasbeli tajékoztatasarol,
a BB elndke koteles gondoskodni.

Az ajanlatok/jelentkezések atvételének megszervezeésérdl, és lebonyolitasarl a BB elndke
koteles gondoskodni.

Az ajanlatok/jelentkezések bontdsanak megszervezesérdl és lebonyolitasardl a BB elndke

koteles gondoskodni. Ennek keretében — kiilondsen, de nem kizérélagosan — kételes

gondoskodni a bontési eljaras eléirasoknak megfelelé lebonyolitasardl, dokumentalasarsl, és

a vonatkozo tajékoztatési kitelezettségek teljesitésérol:

> az atvétel helyén személyes jelenlét és atvételi {v folyamatos biztositisa, valamint a
beaddsi hataridé megfelels és pontos regisztricidja az iven, annak érdekében, hogy az
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esetlegesen késve érkezett ajanlatok fogaddsanal ne legyen vita;

a dokumentaciét kivaltd szervezetek IétszAmanak megfeleld méretli terem biztositasa a
bontasra;

a bontéshoz sziikséges targyi eszkszok biztositasa;

a bontasi jegyz6konyv tervezetének az elokészitése elére, a konnyebb Kitoltés érdekében:
a bontas Kbt. 68.§ szerinti lebonyolitasardl;

a bontasi jegyz6kdnyv elkészitése, és a Kbt. 68.§ (6) bekezdés szerinti megkiildésérol;

a Kbt. 68.§ (3) bekezdés szerinti betekintés biztositasarol, adott esetben.

v

VVYVYYY

2. Az ajanlatok / részvételi jelentkezések biralata, értékelése, eredményhirdetés

I. Az ajanlatkér6 az ajanlatok/részvételi Jelentkezések biralatat — az eljaras eredményességére,
az ajanlat/részvételi jelentkezés crvényességét, illetve a nyertes ajanlatievd kivlasztisat — a
Kbt. XIV-XV. fejezeteiben leirtak szerint kell elvégeznie.

A birdlatot, majd az értékelést tobb szakaszban kell elvégezni:
a) a benydjtott részvételi jelentkezésekbe Joglalt nyilatkozatok teljessége, érvényessége;
I. a benyujtott jelentkezésekben szerepl6 dokumentumok alapjan a részvételi

jelentkezés érvényességének, ezen beliil (a nyilatkozatok tartalma alapjan) az
alkalmassagi és a kizaré feltételeknek valo megfelelés megallapitésa;

II. az érvényes jelentkezések koziil a keretszamnak megfeleld szama jelentkezd
kivdlasztdsa — adott esetben (ha az ajanlatkéré keretszdmot hatéroz meg a
felhivasban);

I ezek felkérése a kizard feltételeknek/alkalmasségi kovetelményeknek valé megfelelés
felhivasban eléirtak szerinti igazol4sara (Kbt. 69.§ (4) bekezdés) — adott esetben (ha
az ajanlatkérd keretszdmot hataroz meg a felhivasban);

V. részvételi szakasz eredményének megallapitasa;

b) a benyujtott ajanlatokba foglalt nyilatkozatok teljessége, érvényessége, értékelése;

. a benyujtott ajanlatokban szereplé dokumentumok alapjan az  ajanlat
ervényességének — egyszakaszos eljaras esetén ezen beliil (a nyilatkozatok tartalma
alapjan) az alkalmassagi és a kizaro feltételeknek vald megfelelés — megallapitasa;

II. az érvényes ajanlatok korében az értékelési szempontok alapjan az ajanlatok
sorrendjének meghatarozésa, a nyertes ajanlattev kivalasztasa;

IIl. a nyertes — illetve adott esctben azt kivetd meghatrozott szama — ajanlattevé
felkérése a kizard feltételeknek/alkalmassagi kévetelményeknek valo megfelelés
felhivasban eldirtak szerinti igazolasara (Kbt. 69.§ (4) bekezdés) — adott esetben
(egyszakaszos eljérasban, illetve ha erre a részvételi szakasz lezarasa sordn nem
keriilt sor);

IV. az eljaras eredményének megallapitasa.

2. A birélat soran, annak minden szakaszban, a beérkezett ajanlatok/jelentkezések, illetve — a
Kbt. 69.§ (4) bekezdés szerinti esetben — a részletes igazolasok, megvizsgalasardl, a
hidnypétlasok és nem egyértelmi kijelentésre torténd rakeérdezések, aranytalanul alacsony ar,
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illetve egyéb aranytalan véllalasok esetén a tisztdzd kérdés sziikségességérél és javasolt
tartalmardl a BB tagjainak javaslatot készit. A javaslat elokészitésért a BB elndke felel.

A hianypoétlasi felhivasban, rédkérdezd, illetve aranytalanul alacsony 4r, illetve egyéb
arénytalan vallalasok esetén a tisztdzo kérdést tartalmazé levélben foglaltakrél a BB altal
elokészitett iratok elfogadasaval — illetve elutasitasaval — a Foéigazgato dont.

A BB a hianypotlasok, valaszok beérkezése utan iilést tart, az ajanlatokat/jelentkezéseket
megvizsgalja, €s azokrél a dontést elokészitd dokumentaciot és dontési javaslatot készit.
Ennek soran a BB

a) javaslatot tesz az ajanlatok/jelentkezések alaki kivetelményeknek valé megfelelésérdl, az
ajanlattevok/jelentkez6k — a jelentkezésben/ajanlatban benyujtott nyilatkozatok, majd a
tényleges igazolasok alapjan — alkalmassagarél, a kizaré okoknak valé megfelelésérél;

b) javaslatot készit a jelentkezések/ajanlatok tovabbi adatai, illetve a szakmai ajanlatok
érvényességérol, illetve érvénytelenséget eredményezd koriilményeirdl;

c) mérlegeli, hogy eredményes-e a kozbeszerzési eljards, és erre vonatkozdan dontési
javaslatot készit;

d) nyilt eljards esetén, illetve az ajanlati szakaszban, a felhivasban meghatérozott
szempontrendszer alapjan szakvéleményt készit, amelyben megéllapitja, hogy — az
ajanlati felhivisban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve — melyik
ajanlat a legkedvez6bb. Dontési javaslatot készit a sorrendben elsé — adott esetben
masodik — ajanlattevé személyére, illetve a tényleges igazolasok benytjtasara
felszdlitandd ajanlattevék korére vonatkozdan;

e) kétszakaszos eljards (pl.: meghivasos) esetén a felhivasban meghatarozott
szempontrendszer alapjan szakvéleményt készit, amelyben javaslatot tesz — a részvételi
felhivasban megfogalmazott szempontokat figyelembe véve — a részvételre jelentkezok
sorrendjére, illetve keretszdmnak megfelel szamu részvételi jelentkezok kirére:;

f) a tényleges igazoldsok tartalma alapjan javaslatot tesz az eljaras — eljardsi szakasz —
eredménye vonatkozasaban, illetve adott esctben a vizsgalt ajénlat/részvételi jelentkezés
érvénytelenségérdl, sorrendben tovabbi ajanlattevd(k)/jelentkezd(k) igazolas benyujtasi
kotelezettségérol;

g) mindezek alapjan javaslatot tesz — kétszakaszos eljards esetén a részvételi, majd az
ajanlati szakaszra kiilon-kiilon — az eljaras eredményére vonatkozdan;

h) a fentiekr8l — minden egyes dontési pont esetén — dontési javaslatot készit el a
Foigazgatd szamara;

i) elkésziti az egyes elbirdlasi szakaszhoz tartozé tajékoztaté dokumentumokat, illetve a
vonatkozoé jogszabaly szerinti 6sszegzés tervezetét.

A Biral6 Bizottsag a dontési javaslatdt a BB elnoke terjeszti elé a Féigazgaté részére. Az
eljarast lezaré dontési javaslathoz csatolni kell a szakvéleményt, a BB tagjainak indokoléssal
ellatott birdlati lapjat és a vonatkozo jogszabdly szerinti dsszegezés tervezetét kitdltve.

Unibs tamogatési forrasbol megvalosuld beszerzések esetén — 2014-2020 programozasi
id0szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazd tadmogatédsok felhasznalasanak
rendjérdl sz616 — 272/2014. (XI. 5.) Korményrendelet kdzbeszerzési eljarasok ellenbrzésére
vonatkozé rendelkezése szerinti, folyamatba épitett ellendrzési esetekben a dontés
meghozatala elStt a tanisité szervezet folyamatba épitett ellendrzésének észrevételei alapjan
sziikségessé valhat a dontési javaslat korrekcidja.
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Sajat forrasbol, illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a — a
kézbeszerzések kézponti ellenbrzésérél és engedélyezésérdl szolé — 320/2015. (X. 30.)
Korményrendelet kozbeszerzési eljarasok ellenérzésére vonatkozd rendelkezése szerinti
esetekben a dontés meghozatala elétt az ellenérz6 szervezet ellendrzésének észrevételei
alapjan sziikségessé valhat a dontési javaslat korrekcidja.

Az elbzbek szerinti ellenbrzés lefolytatasa, a tanusito/ellendrzéd szervezet észrevételeinek
dontési folyamatban torténd beépitése a BB elndkének feladata és feleldssége.

A dontéshozé részére ez esetben a tanusitvanyban/ellendrzési jelentésben foglaltaknak
megfeleld dontési javaslat terjeszthetd elb.

A kdzbeszerzési eljaras X1.2.1), illetve a X1.2.3) pont szerinti valamennyi déntési pontra,
illetve az eljards eredményére vonatkozd dontést — a BB altal készitett dontési javaslat
alapjan — a Féigazgato hozza meg. Eredménytelen eljaras esetén a F oigazgato Uj eljaras
lefolytatasarol hatdrozhat, kivéve, ha a kozbeszerzést a Muzeum nem kivanja megvaldsitani.

Az credmény kihirdetésérol, azaz az Osszegezés ajanlattevbk/jelentkezdk részére —
hataridében — torténd megkiildésérdl, a BB elndke koteles gondoskodni.

Amennyiben a dontési folyamat elhizédik — kiilondsen a folyamatba épitett ellendrzésre
tekintettel — az ajénlattevoket, megfelelé idében fel kell kérni ajanlatuk fenntartésara
vonatkozoan, hogy az eredmény kihirdetése az ajanlati kotottség idétartaman beliil keriiljon
SOr.

Az ajanlati kototiség fennallasanak ellendrzésérdl, illetve meghosszabbitasra vonatkozoé
intézkedések — hataridében — t6rténd megtételérél, a BB elnoke koteles gondoskodni.

Unids tdmogatasi forrasbol megvaldsuld beszerzések esetén a — 2014-2020 programozasi
idoszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdmogatisok felhasznalasanak
rendjérdl szol6 — 272/2014. (XI. 5.) Korményrendelet kézbeszerzési eljarasok ellendrzésére
vonatkoz6 rendelkezése szerinti, utdellendrzést eléird esetekben a dontés kihirdetését
kdvetben meg kell kémi a Tamogatd szervezet utdlagos ellendrzésének lefolytatasat. A
szerzOdés megkotése eldtt célszerl ezt lefolytatni, hogy — adott esetben, és ha a Mizeum a
mindsitést a szerzodéskotésre nyitva allé idén beliil kézhez kapja — a dontés az Osszegezés
modositdsaval Gsszhangba hozhaté legyen a tansitd — esetlegesen eltérd — véleményével.

A tanusito szervezet észrevételeinek — adott esetben sziikségessé valo — elézéek szerinti
beépitése a dontési folyamatba a BB elndkének feladata és felelossége. A kozbeszerzési
eljaras eredményének el6z6 okbol térténd modositasardl — a BB 4ltal készitett dontési javaslat
alapjan — a Foigazgaté dont.

A mindségbiztositasi jelentés, illetve a Tanusitvany kézhezvételének késedelme nem
mentesiti a Mlzeumot, mint ajanlatkérdt, a szerzédés Kbt. 131.§ (4)-(6) bekezdés szerinti
idotartam lejartaig torténs megkotési kotelezettsége alol.

A BB elndke kételes gondoskodni az érvényes/érvénytelen ajanlatot tevd / jelentkezést
benyujték részére az eljards eredményével kapcsolatban, a Kbt-ben eléirt, tajékoztatas
megadasarol.
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10. Két szakaszb6l 4116 eljardsokban a BB mindkét szakasszal kapcsolatban ellatja az

1.

b

elokészitéssel és lefolytatissal kapesolatban jelen szabalyzatban eléirt tevékenységeket.

Térgyalasos eljéras alkalmazasa esetén — vonatkozé eltérd rendelkezés hidnyaban — a BB
Jjogosult a targyaldson a Miizeum képviseletében részt venni, nyilatkozatot tenni.

A targyaldsok Jjegyzbkonyvezésérdl, a targyalasok jogszerli lebonyolitasarél a BB elndke
koteles gondoskodni,

3. Elézetes vitarendezés

Felmeriilése esetén a BB elndke koteles gondoskodni az eldzetes vitarendezéshé! adéds
kotelezettségek teljesitésérsl.

Az elbzetes vitarendezési kérelem felmeriilése esetén a valasz tervezetet — adott esetben az
erintett el6iras/déntés médositasara vonatkozé cloterjesztéssel egyiitt — a BB kozbeszerzési

szakértelmet biztositd tagja allitja ossze, a BB dontéshozatali folyamatban megismert
allaspontja alapjan.

A valasz tervezet elkészitéséhez, ha ezt a BB kozbeszerzési szakértelmet biztositd tagja
igényli, a BB barmely mdas szakértelmet biztosité tagja(i) haladéktalanul koteles(ek)
adatszolgaltatassal, véleményezéssel hozzéjarulni.

Az elbzetes vitarendezés soran, a kérdésre adand¢ vélasz elfogadisaval — vagy elutasitasaval
—a dontéshozatal joga — a BB elnskének elbterjesztése alapjan — a Féigazgatoé.

Amennyiben a vitarendezés eredményeképpen madositasara keriil sor, a dontéshozatal

menete megegyezik Szabalyzatban

» az adott dokumentum clfogaddsa vonatkozasiban el6irtakkal — az eljarast soran
keletkezett birmely dokumentum tartalmanak vitatasa esetén;

» az eljaras soran hozott barmely dontés, illetve az eljarast lezaré dontés meghozatala, és
kihirdetése vonatkozasaban elbirtakkal — az ilyen dontés vitatdsa esetén,

A vitarendezési kérelemre adando — fentieknek megfelel6 tartalommal dsszeallitott — valasz
Kbt. 80.§ (2) bekezdés szerinti megkiildéséért a BB elndke felelés.

A BB elndke koteles, a vonatkozé adatok megadasardl, illetve a Szabalyzat V. pontjaban

eldirtak szerint (Kbt. 43.§ ( 1) bekezdés b) pont) a Kézbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Kézbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételrd gondoskodni.

4. Jogorvoslati eljaras
Felmeriilése esetén a BB elnske koteles gondoskodni a jogorvoslati eljarasbdl adodé
kotelezettségek teljesitésérél. A BB elndke kdteles a jogorvoslat kezdeményezésérdl, illetve a
folyamat éllasarél a F Gigazgatot tajékoztatni.

A jogorvoslati kérelemben foglaltakra adandé vélasz tervezetet a BR kozbeszerzési
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szakértelmet biztositd tagja allitja ossze, a BB déntéshozatali folyamatban megismert
allaspontja alapjan.

A valasz tervezet elkészitéséhez, ha ezt a BB kozbeszerzési szakértelmet biztositd tagja

igényli,

> a BB barmely mas szakértelmet biztosité tagja(i) haladéktalanul koteles(ek)
adatszolgaltatssal, véleményezéssel hozzjarulni,

» illetve jogosult a BB elnokéndl a teljes BB 6sszehivasét is kezdeményezni, ha a vélasz

megadasa csak ebben a kérben, és ilyen médon, lehetséges.

Az jogorvoslati kérelemben foglaltakra adandé vélaszt — a BB elnékénck elbterjesztése
alapjan — a Féigazgato hagyja jova.

A Déntébizottsagi targyaldson a Mzeumot — a Foigazgaté eltér dontésének hianyéban — a
BB elndke képviseli, aki mellett a kézbeszerzési szakértelmet biztositd tag részvétele minden
esetben kotelezd, tovabbi BB tagok részvétele a BB elnok dontése alapjan lehet sziikséges.

Amennyiben a jogorvoslati eljards eredményeképpen mddositasara kell, hogy sor keriiljon, a

ddntéshozatal menete megegyezik Szabalyzatban

» az adott dokumentum elfogaddsa vonatkozasiban eldirtakkal — az eljarast soran
keletkezett barmely dokumentum tartalmanak megtdmadasa esetén;

» az eljéras sordn keletkezé barmely dontés, illetve az cljarast lezaré dontés meghozatala,
€s kihirdetése vonatkozasaban eléirtakkal — ilyen déntés megtamadasa esetén.

3. A kozbeszerzési eljarast eredményeként Iétrejove szerzodések

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel (személlyel) —
koz0s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell frasban megkétni a
kozbeszerzési eljarasban kizolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelden.

A dokumentacié szerinti szerzddés-tervezet véglegesitésérél a kozbeszerzési eljards adatai
szerint, €s a felekkel torténd alairatasar6l, a BB elnoke koteles gondoskodni.

A szerzédést a Kbt. 131.§ (4)-(6) bekezdés szerinti id6tartam lejartaig kell megkotni, és
tartalma tekintetében a Kbt. 131-140.§ rendelkezései veenddk figyelembe.

A szerzOdés elokészitése, €s az alairds menete a Mazeum hatélyos vonatkozé szabalyozasi
rendje szerint kell, hogy térténjen.

A Mizeum a nyertes szervezettel (személlyel) szemben csak abban az esetben mentesiil a
szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt. 131.§ (5)
bekezdésben meghatdrozott idétartam alatt akkor mentesiil szerzédéskatési kotelezettsége
aldl (szabadul ajanlati kotottségétdl), ha az ajanlatok elbiralasarol szol6 irasbeli Osszegezés
megkiildését kovetoen beallott, ellendrzési korén kiviil esé és altala elére nem lathato
korilmény miatt a szerz6dés megkstésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen
kériilmény miatt a szerzddéstdl vald elallasnak vagy felmonddsnak lenne helye.

Az el6z8ek szerinti koriilmény fennalldsardl — a szerzédés megkotésétdl vald elallasrol — a
donteshozatal joga — a BB elnokének eldterjesztése alapjan — a Foigazgatoé.
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6. Az eljarast lezaro hirdetmények elkészitése

I. Az adott eljardshoz kapcsol6do, eljaras eredményérdl sz6lo hirdetmények — megfelel idében
€s eldirt tartalommal tSrténdé — kdzzétételéért, illetve honlapon torténd megjelentetéséért,
minden esetben az adott kbzbeszerzési eljarasban kijeldlt BB elnske felelds.

A hirdetmény kozzététele soran 44/2015. (XI. 02.) MvM rendelet eléirdsai szerint kell eljarni.

A hirdetményellenérzési dijak biztositasaért, illetve megfeleld idoben torténd elutalasaért — a
BB Titkar adatszolgéltatdsa alapjan — a Gazdasagi igazgatd felel6s. Ez aldl kivétel, ha a
Muzeum kézbeszerzési tandcsaddt von be egy adott kézbeszerzési eljarasok lefolytatasaba, és

1

a megbizasnak részét képezi az elézbek szerinti kozzétételi kotelezettséghez kapcsoléds dijak
megtéritése is.

2. A tajékoztaté hirdetmény megjelenését kdvetéen ellendrizendd a feladott tartalommal valé

egyezése. Az ellenbrzés elvégzéséért minden esetben az adott kézbeszerzési eljarasban
kijelslt BB elndke felels.

3. A megjelent hirdetményt masolat formajiban az eljards dokumentumai kézétt meg kell
Orizni.

XIIL. A kozbeszerzési eljarast koveten kotott szerzédések modositasa, és teljesitése

1. A felek a kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédést csak abban az esetben
modosithatjak, ha az nem tartozik a Kbt. 141.§ szerinti tilalmi kirbe.

2. A szerzddés modosités eldkészitésérdl a jogasz bevonisaval gondoskodni kételes
»  intézményi keretbdl megvaldsuld beszerzések esetén a Gazdasagi igazgato;
»  unibs tAmogatasbol Iétrejove, illetve kiemelt projekt keretében megvalésulé beszerzések

vonatkozdsdban  Projektszervezet kinevezésére vonatkozé  iratban megnevezett
Projektvezeto.

3. Az el6készitett szerzédésmodositast, az azt indokolé kériilményekre vonatkozd irdsos

alatdmasztassal ellatva, az alabbi kdzremiikoddk elézetes véleményezését kovetben kell
dontésre eldterjeszteni:

»  szerzbdésmoédositas Kbt. szabalyainak megfelelés tekintetében
- aGazdasagi igazgato;
- vagy, ha az eljarast megbizott kzbeszerzési tandcsadd folytatta le, és a szerzddéses

feladatai kozé tartozott a szerzédés teljesiilésének kivetése is, akkor a megbizott
kizbeszerzési tandcsado,

> rendelkezésre 4116 fedezet vonatkozasaban (amennyiben ez relevans)
- intézményi beszerzések esetén Gazdasagi vezetd;
- €s uniés tamogatdsi forrasbol, illetve kiemelt projekt keretében megvaldsuld

beszerzések esetén a Projektszervezet kinevezésére vonatkozé iratban megnevezett
Projektvezet? is.
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A szerzdés médositdsarol — a fentiek szerinti eléterjesztés alapjan — a Foigazgato dont.

Unidés tdmogatasi forrasbol megvalosulé beszerzések esetén — 2014-2020 programozasi
id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbél szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérgl
szolo — 272/2014. (X1. 5.) Korméanyrendelet kizbeszerzési eljarasok ellenérzésére vonatkozo
rendelkezése szerinti esetekben a szerz3dés modositisara csak a tamogato szervezet egyetértése
esetén van — kifizetési kockézatot nem hordozé — lehetdség.

Sajat forrasbdl, illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzések esetén a — a
kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérél szélo — 320/2015. (X. 30.)
Kormanyrendelet kozbeszerzési eljdrdsok ellendrzésére vonatkozé rendelkezése szerinti
esetekben a szerzédés modositdsara csak az ellendrzé szervezet egyetértése esetén van —
kifizetési kockazatot nem hordozo — lehetéség.

Ezen esetekben a Foigazgaté elézé pont szerinti déntése a tanusitasi/ellendrzési folyamat
meginditdsara vonatkoztathato.

A folyamatba épitett ellen6rzés lefolytatisa, a tanGsité/ellendrzd szervezet észrevételeinek
szerzodésmodositasba torténd beépitése sajat forrds esetén a szervezeti egység vezetdje, unios
tamogatasi forrasbol illetve kiemelt projekt keretében megvalosuld beszerzés esetén a
Projektszervezet kinevezésére vonatkozé iratban megnevezett Projektvezetd feladata és
felelossége.

A mindségbiztositasi/ellendrzési dokumentumokban foglaltak elfogadésarol, és a szerzédés
modositas tervezet ennek megfeleld korrigalasarol, vagy indokoldssal alatamasztott
clutasitasdrdl, esetlegesen a mddositastol valo elallasérél, a vonatkozé ligymenettel egyezd
modon orténd elbterjesztés alapjan a Foigazgaté dont.

A szerzédésmodositas ez esetben a timogaté Tantsitvanya hidnyaban nem kétheté meg.

A Muzeum a kozbeszerzési eljards eredményeként létrejove szerzddések teljestilése soran
kételes a Kbt. 142.§ szerinti kotelezettségeknek cleget tenni, illetve — adott esetben — a
szerz6dés megsziintetése esetén a Kbt. 143.§ rendelkezései szerint eljarni.

Az ¢ korben eldirt feladatok ellatasaért, illetve az eldirasok betartasiért

> intézményi keretbdl megvalosuld beszerzések esetén a Gazdasagi igazgato;

»  uniés tdmogatdsi forrasbol létrejove, illetve kiemelt projekt keretében megvalésuld
beszerzések  vonatkozdsaban  Projektszervezet kinevezésére vonatkozé  iratban
megnevezett Projektvezetd

felels, aki — indokolt esetben — e kirben kérheti a jogész, illetve — ha szerzédése kiterjed ra — a

megbizott kézbeszerzési tandcsadé vonatkozo allaspontjat.

Szerzddés felmondasanak felmeriilése esetében — az elézmények eléterjesztése alapjan — a

felmondas elfogadasaval — az eldzdek szerint elékészitett levél alairasival — vagy elutasitasival,
a Foigazgato dont.
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XIII. A kézpontositott kozbeszerzés szabalyai

A kdzpontositott kézbeszerzés részletszabélyairdl sz6l6 Korményrendeletben kijelolt kozponti
beszerz szervezet keretszerzédései szerint kell beszerezni a rendeletben meghatarozott kiemelt
termékeket egyedi értékiiktél fiiggetleniil.

I. A kozpontositott kézbeszerzések részletes szabalyait a vonatkozo Korméanyrendelet
szabalyozza.

2. A Kormanyrendelet értelmében a Mzeum Jjogosult az intézmény beszerzései kiszott altalanosan,
illetve idszakosan visszatéré mddon szerepld, azonos felhasznalasi céli és azonos miszaki,
gazdasagi vagy egyéb jellemzOkkel biré termékeknek és szolgaltatasoknak (a tovabbiakban
egyiitt: kiemelt termékek) sajat hataskérben valo beszerzésére, amennyiben:

»  a miikodéséhez, fenntartisihoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elbre
nem lathaté okbol rendkiviil stirgéssé valik, és a hatalyos keretszerzédés alapjan a
kozbeszerzés hataridére nem lenne megvaldsithatd;

> akiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretszerzdés:

> lehet8sége van mias intézmény készletének atvételére, és az megfelel a hatélyos allami
normativaknak.

3. A fenti koriilmények mérlegelésekor a Miizeum a legnagyobb gondossaggal koteles eljarni és a
sajat hatdskorben elvégzett beszerzés nem eredményezheti a kdzpontositott kozbeszerzési
rendszer keretén beliil t6rténd kozbeszerzés indokolatlan mellozését.

4. A kbzpontositott kozbeszerzési eljardsok korében eléirt adatszolgaltatasi és eljarasi
kételezettségek teljesitése, a kizbeszerzési tervvel szinkronban, a Gazdasagi igazgatd feladata.

5. A felhivando szervezetek kivélasztasarol, illetve a szerzddés megkothetdségére vonatkozdan, a
Féigazgaté hozza meg a dontést, a Gazdasagi igazgaté elbterjesztése alapjan.

6. Minden, a kézpontositott kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos nyilatkozat megtételére, a
megrendelések alafrasara, tovabba az cgyes megbizasok teljesitésének igazoldsira — a Gazdasagi
igazgaté ellenjegyzését kivetben — a Foigazgato jogosult.

XIV. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzése

L. A Muzeum Bels§ ellenére koteles a kdzbeszerzési eljarasok elkészitését, lefolytatasat és a
kdzbeszerzési eljdras eredményeként megkotott szerz6dések teljesitést a belsé éves ellenbrzési
tervben foglaltak szerint ellenérizni, hogy a kézbeszerzések a Kbt. szabélyainak megfelelden
torténnek-e, illetve a helyi Szabalyzat veégrehajtasa teljes kdriien megvaldsul-e.

2. A bels6 ellendrzés soran clsésorban az aldbbi szempontokat sziikséges figyelembe venni &s
ellendrizni:

a) A kozbeszerzési eljaras elékészitésében annak vizsgélata els6sorban

» Az eljaras eldkészitésében résztvevd személyek €s szervezetek torvényi feltételek
szerinti alkalmassaga, az Osszeférhetetlenségek vizsgélata és kizarasa,
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» A helyzet ¢és piacfelmérés végrehajtasa,
> Az eljarast megindité hirdetmény felhivéas elkészitésekor a rogzitett feleldsségi korok
szerinti ellenérzési pontok megfeleldssége, a folyamatok miikédésének a vizsgalata, a

becsiilt érték €s a kivalasztott eljaras 5sszhangjanak megléte.

b) Az ajanlatok /részvételi jelentkezések birdlata soran:
» A hatarid6k betartasa, a vilasztott eljarasnak megfeleld eldirasok teljesiilése,

» Az elbiralas szempontjainak a kivalasztisa, a meghirdetett birdlati szempontok

érvényesiilése a tényleges biralat soran,
» Az eredményhirdetés szabalyszer(isége.

¢) A nyertes ajanlattevivel valo szerz8déskotés keretén beliil:

» A megkotdtt szerzédés a nyertes ajanlattevd ajanlataban rogzitet feltételekkel vald

egyezisége,
> Megtorténik-e épitési beruhazas esetén a miiszaki ellendrzés biztositasa,
» Megtorténik-e a feleldsség biztositdsa dokumentalasa.

3. A Mizeum kozbeszerzési eljarasainak térvényességére, a kozbeszerzési eljarasi gyakorlatanak

megfeleldsségére vonatkozdan akkreditalt tantsitotol tandsitast kérhet.
XV. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozo eltéré szabalyok

A Muzeum kozbeszerzései ¢s egyéb beszerzési eljardsait bonyolito személyek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a Szabalyzat — illetve az egyéb beszerzésekre iranyado
Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds, ellenjegyzés és érvényesités szabdlyait tartalmazé szabélyzat
6. oldalan versenyeztetésre vonatkozd — el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint, a t6litk elvarhaté gondossdggal eljarni.

A Muzeum a kézbeszerzési értékhatért el nem éré — vagy a Kbt. kivételi korébe tartozd — de nettd
250.000 forintot meghaladé értékii beszerzéseknél (egyéb beszerzések) is kells gondossaggal jar
el.

A Kotelezetiségvallalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés és érvényesités szabdlyait tartalmaz6

szabalyzat 6. oldalan eldirt versenyeztetések esetében is kovetelmény:

a) a megfeleld szakmai el6készités (kiilonos tekintettel a becsiilt érték és az ajanlattételre
felhivand6 gazdasdgi szereplok korének meghatérozaséban), illetve a versenyezietés
folyamatanak atlathaté dokumentalasa;

b) a tisztességes versenyeztetést, a megalapozott és Osszehasonlithato ajanlattételt, illetve a
teljesités ellenérizhetdséget biztosité miiszaki leiras, ajanlattételre vonatkozé egységes eloiras,
illetve szerzédéses feltételek rendelkezésre bocsitasa;

¢) abedrkezett ajanlatok értékelése soran az esélyegyenléség, egyenld banasmaod biztositasa;

d) a szerzbdés nyertes ajanlatban foglaltak szerinti megkotése, az atlathatésagi nyilatkozat
benytjtasa;

¢) ateljesités szerz6désben foglaltaknak megfeleld kikényszeritése;

f) valamint a hatilyos jogszabalyi rendelkezésekkel — kiilonos tekintettel az &llamhdaztartasi
normakkal — valé &sszhang biztositasa.




Amennyiben pélyazati tdmogatéssal valésul meg egy beszerzés, figyelemmel kell lenni az adott
projekt keretében meghatarozott eléirasokra is.

A versenyeztetés e pontban, illetve a Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds, ellenjegyzés és

érvényesités szabdlyait tartalmazé szabédlyzat 6. oldalan el8irtak szerinti lefolytatdsanak

biztositasaért felelds:

> sajat keretb6l megvalosulé beszerzések esetén a szakteriilete keretében lefolytatandé eljaras
vonatkozasaban az érintett szervezeti egység vezetdje;

» unids tdmogatasi forrasbol, illetve kiemelt projekt keretében megvaldsuld beszerzések
esetében a Projektszervezet kinevezésére vonatkozd iratban megnevezett Projektvezetd.

XVI. Kézbeszerzési Szabalyzat hatilyba lépése

Jelen szabalyzat a kihirdetésével egyidében lép hatélyba, és a korabbi kézbeszerzési utasitésok,
szabalyzatok hatélyukat vesztik. A jelen szabilyzatban foglalt rendelkezéseket a kotelezettség-
vallalasra vonatkoz6 bels6 rendelkezések eléirdsaira figyelemmel kell alkalmazni.

XVII. Mellékletek

Mellékletek:

i sz. melléklet: Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
2. sz. melléklet: biralobizottsagi tag megbizélevele
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI £S TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
........................................................................ (név)

kizbeszerzési eljarasanak eldkészitésébe, illetve lefolytatasiba bevont személy, kijelentem, hogy nem
tartozom a Kbt. 25.§ (1)-(3) bekezdése szerinti osszeférhetetlenségi koriilmények ala.

Kijelentem, hogy a Muzeum képviseléje felhivta a figyelmiinket arra, hogy mint az eljaras elékészitésébe
bevont személyként, illetve szervezetként — kiilonssen az altalunk megszerzett tobblet-informaciokra
tekintettel — a kzbeszerzési eljarasban torténd részvételiink Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Kijelentem tovébba, hogy az eljarassal kapcsolatos megbizasom sem jogi, sem etikai szempontbdl nem
Osszelérhetetlen.

Kotelezem magam arra, hogy az ajénlattevék személyiségi jogait, szerzdi Jjogait, iparjogvédelmi jogait, vagy
mas jogi érdekeit jelen megbizatasom ellatdsa soran tudomasomra jutott adatok jogosulatlan felhasznalasaval,
nyilvanossagra hozatalaval, illetéktelen személy tudomdasdra hozatalaval, vagy barmely mas médon nem
sértem. Az eljdras sordn tudomésomra jutott informaciokat, adatokat, tényeket bizalmasan kezelem.

Kételezem magam arra, hogy amennyiben az eljaras lebonyolitasa soran jelen nyilatkozatomat érinté valtozas

kovetkezik be, azt haladéktalanul irasban bejelentem a Mizeum Foigazgatdjanak az eljarasban folytatott
tevékenységem felfliggesztése mellett.

BUdapest, 20, . il bt ot
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2. szam melléklet

MEGBIZO LEVEL BIRALOBIZOTTSAGI TAG RESZERE

A Iparmiivészeti Mizeum (tovabbiakban a Mizeum) nevében

..........................................................................................................

kdzbeszerzési eljarasban Birald Bizottsag tagjaként ellatandé feladatok teljesitésével.

Nevezett Biralo Bizottsagi tag koteles biztositani az eljaras elokeszitése, és lefolytatdsa sorén és elbiralasi
szakaszaban, az alabbi szakértelem krében ellatando feladatokat:

kdzbeszerzés targya szetinti;

jogi;

pénziigyi;

kozbeszerzési;

a BB Titkéra;

tovabbi BB tag, akinek elsédleges feladata:

i e o i

.........................................................................................................................

A biralobizottsagi tag feladatait a kézbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

Az adott eljardsra vonatkozoéan, a szabalyzat altalanos rendelkezéseitdl eltérs, utasitasok (adott esetben):

........................................................................................

........................................................................................

...........................

Féigazgatd
Iparmiivészeti Mizeum
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