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Kutatasi Szabalyzat

Bevezetés

A jelen Kutatasi Szabdlyzat célja, hogy a muzedlis intézményekben folytathaté kutatistol sz6lé 47/2001
(III. 27.) Kormanyrendelet alapjan — figyelemmel a kulturalis 6rokség védelmérdl szolé 2001. évi LXIV.
torvény, valamint a levéltari anyagok védelmérdl szol 1995. évi LXVI. torvény elbirdsaira és az
Iparmivészeti Muzeum és filidléi (a tovabbiakban: Intézmény) Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatiban (SzMSz)
foglaltakra is — szabalyozza az Intézményben folytathaté kutatasi tevékenység rendjét és annak technikai
feltételeit.

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. Személyi hatalya: a jelen szabalyzat hatilya kitetjed az Intézmény valamennyi munkatarsara,
tovabba az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevé kiilsé kutatokra.

1.2. Targyi hatalya: az Intézmény gyGjteményeiben nyilvantartott és 6rzott kulturalis javak, illetve az e
javakra vonatkozé — a gyarapodasi napléban, (szak)leltairkdnyvben, tudomanyos leirokartonon, a
kiallitasi tématervben és forgatékényvben, az adattari jelentésben, gytjtési naploban, kéziratban
vagy szamitogépes adatbazisban, illetve a hozza kapcsol6dé halézaton 1évé dokumenticidban,
restaurdldsi anyagvizsgalati és egyéb laboratoriumi jegyzOkényvekben, szakvéleményben, archiv
levelezésben és egyéb archiv tlgyiratanyagban (a tovabbiakban egyltt: dokumenticiéban)
talalhatd, szakmai alapadatok, informdciok.

1.3. A Szabalyzat idSbeli hatalya: a jelen szabalyzat elSirasait fGigazgat6i kiadasa napjatdl kell
alkalmazni, visszavonasig vagy Gjabb szabalyzat kiadasaig.

2. Belso kutatas

2.1. Kutatasi terv. Az Intézmény szakmai munkatirsai a tudomanyos féigazgatd-helyettes altal
el6készitett és a féigazgatd altal jovahagyott hosszu taiva — 5 éves — és az annak alapjan készilt
éves kutatdsi tervben foglaltak szerint folytathatnak kutatist. A hosszu tavd kutatasi tervben meg
kell hatarozni:

a) az egyes kutatdsi feladatokat (témakat);
b) az adott kutatasi feladatot végzé munkatarsat;
©) a kutatasi jogosultsag hataridejét.
Az éves kutatasi tervben meg kell hatarozni:
a) az egyes kutatasi feladatokat (témakat);
b) az adott kutatasi feladatot végzé munkatarsat;
¢) arészeredmények nyilvanossagra hozatal médjat és terjedelmét;
d) arészpublikalas hataridejét.
2.2. A kutatdsi terv végrehajtasat a tudomanyos féigazgatd-helyettes figyelemmel kiséri, ellenérzi, a
kutatast végz6t beszamoltatja, és errdl évente a tervkészités idGszakaban jelentést készit a

féigazgatd szamara. A belsé kutatis idSpontjat a gydjteményi osztalyok és az Adattar hatirozza
meg, a tudomanyos féigazgato-helyettes jovahagyasaval.
2.3. A kutatasra jogosultak kore, a jogosultsag idGtartama:
a) A kulturdlis javaknak az Intézményben tortént nyilvantartasba vételét6l szamitott 5 éven
beliili kutatasra és feldolgozasara, valamint a rajuk vonatkozé dokumentacié tudomanyos és
kézmiivel6dési célu hasznositasara elsésorban az a mizeumi szakember jogosult, aki e javakat

gyljtotte (feltarta), illetve aki elsédleges meghatirozasukat (és nyilvantartasba vételiket)
clvégezte.
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b) A kutatasi jogosultsig a kutatasi tervben megjelolt szakembert a kutatasi tervben megjel6lt
hataridé6ig illeti meg.

¢) Amennyiben az illetékes muzeumi szakember nem kivan élni ezen jogaval, vagy 5 éven belill
nem képes elvégezni a munkat, nem készit el§ publikilast a témardl, vagy kutatasi
részeredményeit mas modon nem hozza nyilvanossagra (kidllitas, tanulmany stb.), a
téigazgaté — a gydjtemény kezelésért felel6s tudomanyos fdigazgato-helyettes javaslatira —
jogosult a tovabbi feldolgozast, tudomanyos vagy koézmivel6dési céld hasznositast,
publikalasra valé el6készitést az Intézmény alkalmazasaban all6 mas szakemberre bizni, és ezt
a kutatasi tervben rogziteni. Az addig keletkezett — az Intézmény gyGjteményére vonatkozo —
kutatasi részeredményeket a kutatdst megkezdS szakember koételes mind az illetékes
gyljteményi f6osztalyon, mind az Adattarban 6rzétt mutargyleird kartonra ravezetni.

d) Az Intézmény szakmai munkatirsa publikdlds esetén kételes a publikaciobdl legalabb egy
példanyt az Intézmény konyvtara részére atadni, amennyiben nem muzeumi kiadvanyrél van
sz6. Azoknak a kéziratoknak (restauraldsi dokumenticid, kiallitdsi dokumentacio,
tanulmanyok stb. ) egy példanyat, melyek nem jelentek meg, de a kutatds a munkatars
muzeumi munkdjahoz kapcsolodott, koteles elhelyezni az Intézmény Adattaraba.

3. Kiils6 kutatok altal végzett kutatas

3.1. Kutatasi engedély. Kils6 kutatd az Intézmény gyljteményeiben nyilvantartott és Grzott anyagot,
valamint az arra vonatkoz6 dokumenticiénak 1.2. pontban megjeldlt forrasokbdl szarmazo, a 4.
pontban megjeldlt szakmai alapadatait csak a fGigazgat6 érvényes irasos engedélye alapjan kutathatja.
Kutatasi engedélyt kaphat, aki:

a) a 18. életévét betdltotte;

b) természetes személy;

c) az altala igényelt, a kutatds targyara vonatkoz6 muzeumi anyag tanulmanyozasihoz szikséges
ismeretekkel rendelkezik;

d) kotelezi magat a jelen Kutatasi Szabalyzatban foglaltak elfogadasara és betartasara.

Nem kaphat kutatasi engedélyt az, akinek kutatdsi engedélyét korabban az Intézmény f6igazgatoja
véglegesen, vagy idSlegesen visszavonta, valamint az, akinek az orszdg Osszes muzeumdbdl és/vagy
mas kozgyljteményébdl végleges vagy idoGleges kitiltasat a mindenkori felligyeletet gyakorld
minisztérium elrendelte és kdzzétette.

3.2. A kutatasi engedélyt a féigazgatotdl irasban kell kérni, feltiintetve a kérelmezd személy nevét,
lakcimét, személyi igazolvanyanak (nem magyar allampolgar esetén utlevelének) szamat, a kutatas céljat
és a kutatand6 témat. A kérelem a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletében talalhaté. A kutaté a hivatalos
kutatasi engedély megkérése el6tt telefonon, levélben, e-mailben vagy személyesen érdeklédhet az
illetékes gytjteményi féosztalynal a céltéma vagy tirgy/dokumentum fellelési esélyeirdl, illetve a
kotelezs irasbeli kérelem benyujtasanak szabalyairol.

A kutatasi engedély egy (konkrétan megnevezett) személyre sz6l és masra at nem ruhdzhat6. Ha a
kils6 kutaté a muzeumi anyag tanulmanyozasahoz mas személy segitségét (pl. tolmacs, szakértd stb.)
is igénybe kivanja venni, e személy szamara is szabalyszer kutatasi engedélyt kell kérni.

3.3. A féigazgaté az engedély megadasardl vagy megtagadasarol — a gyljteményért felel6s féigazgato-
helyettes javaslatanak alapjan — a kérelem benyujtdsatol szamitott 15 napon belil dént. Az engedély
megtagadasat irasban indokolni kell. Helytelentil vagy hidnyosan kitSltott kérelem alapjan kutatasi
engedély nem adhaté ki.

A kutatasi engedély a kiallitas keltétSl legfeljebb 12 honapig érvényes. Ha az engedély a kutatds
befejezése el6tt lejar, annak meghosszabbitasat {rasban kell kérni az Intézmény féigazgatdjatdl. A
kutatas meghosszabbitdsara engedélyt csak az Intézmény féigazgatdja adhat.

Minden kutatasi témara kilon engedélyt kell kérni. Amennyiben a kutatds soran a kutatasi engedélyre
nem vonatkozé anyagok kutatasa is szlikségessé valik, ugy a kutatdsi engedélyt a vonatkozé anyagra
ujbol meg kell kérni.

Kutatési Szabalyzat
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3.4. Nem adhat6 kutatisi engedély a muzealis intézmény gyljteményeiben 1évé kulturalis javakra,
illetve azok dokumentaciéjara, ha:

a) még nem tortént meg a javak nyilvantartasba vétele;

b) kutatasuk, felhasznalasuk szerz6dés vagy jogszabdly alapjan kilén engedélyhez kotott, és a
kérelmezs ezzel nem rendelkezik;

c) 5 évnél nem régebben keriiltek az Intézmény nyilvantartasaba és még nem tértént meg a
nyilvanossag elé tarasuk — kivéve, ha az elsédlegesen a feldolgozasra jogosult szakember
nem kivan élni ezen jogaval.

3.5. A f6igazgatd — a 3.3. pontban foglaltakon tul — akkor tagadhatja meg a kutatasi engedély kiadasat,
ha:

a) a tevékenység, illetve annak médja veszélyeztetné a kulturalis javak allapotat, épségét;
b) az érintett javak restauralas, konzervalas, preparalas alatt allnak, vagy kiallitason szerepelnek;

c) az engedélyt kéré korabbi kutatasai soran — a kulturalis javakat veszélyeztetve — megszegte a
muzealis intézményekben folytathaté kutatasrol szolo jogszabalyban, illetve az Intézmény
kutatasi szabalyzataban foglaltakat;

d) az adott évben feldolgozasuk, tudomanyos vagy kézmuvel6dési céla felhasznalasuk szerepel
az Intézmény éves kutatasi tervében.

3.6. A 3.4. pont a) és c) pontjaban megjeldlt esetben a f6igazgaté mar kiadott kutatasi engedélyt is
visszavonhatja.

3.7. A 3.4. pontban megjelolt esetekben a féigazgatd joga, hogy az eredeti kulturalis javak helyett
azoknak — az Intézmény rendelkezésére all6 — madsolatat vagy dokumentacidjat biztositsa a jutatas
céljaira.

3.8. Az Intézményben nem sajat anyagként Orzott kulturalis javakra (letétbe, kolcsénbe, szakértsi
véleményezésre vagy restaurdldsra, illetve birdsagi vagy hatdsigi megkeresésre atvett anyag stb.),
valamint azok dokumentaciéjanak a 4. pontban megjel6lt szakmai alapadataira csak abban az esetben
adhat6 kutatasi engedély, ha az atvételkor kotott szerz6dés — ennek hianyaban a tulajdonos irasbeli
nyilatkozata — erre kifejezetten felhatalmazast ad.

3.9. Kilsé kutatok az Intézmény gydjteményi egységeiben a munkaidé torzsidé részében végezhetnek
kutatast. A torzsid6t a mindenkori Kollektiv Szerz6dés szabalyozza. Az Intézmény konyvtaraban
végzett kutatomunka idejére a konyvtar mindenkori nyitvatartasi rendje érvényes.

3.10. A kutatasi engedély masodpéldanyat az Intézmény a kérelemmel egyiitt 5 évig kdteles meg6rizni
a Féigazgatoi Titkarsagon.

4. Kiadhat6 alapadatok, reprografiai szolgaltatasok

4.1. A kulturalis javak — jelen szabalyzat 1.2. pontjaban felsorolt — dokumentaciéjabdl a kutaték
rendelkezésére bocsathatd szakmai alapadatok:

a)  azonosit6 adatok: intézmény, gydjtemény (szervezeti egység), leltari szam (jelzet),
b)  megnevezés (cim),

9 a lefras, hasznalat, tartalom f6ldrajzi, tirsadalmi stb. adatai,

d)  keletkezés, készités korilményei, ideje, készit6é (muhely) stb.,

e)  kor meghatarozasa és annak médja,

f) anyag, technika, készitési mod,

@) méretek, terjedelem,

h)  allapot,

1) lelhely,

) a szerzeményezés modja és ideje,

k)  aszerzeményezS neve,

Kutatési Szabalyzat
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) a szerzeményezés (régészeti feltaras) muzeolodgiai koriilményeire vonatkozé informaciok,

m) restauralas,

n)  laboratériumi és anyagvizsgalati eredmények,

o)  kiallitas, szakirodalom,

p) a targyrdl vagy dokumentumrodl készitett, fotd-, xerox, (mikro)film-, video- vagy mas

technikaval eléallitott, azonositast szolgalé képek (masolatok), valamint azok leltari szama
(jelzete).

4.2. A korlatlanul kutathaté elemek a kovetkez8k:

a) Az Intézmény térzsgyljteményében nyilvantartott mitargyak.
b) Az Intézmény mutargy-nyilvantartdsa. Ennek keretében az Adattar és az illetékes

gyljteményi f6osztaly dltal kezelt mitargyleiré kartonok, leltairkonyvek és a gytGjteménnyel
kapcsolatos egyéb nyilvantartasok kutathatok.

©) Az Intézmény egyéb, az Adattar altal kezelt nyilvantartisai (kéziratok, archiv fotodk,
tervrajzok, archiv irattar, stb.).

4.3. Nem kutathatok:
a)  aletétbe helyezett mitargyak és azok nyilvantartasa;
b)  az Intézmény — nem archiv — irattari anyaga;
©)  aszerzGi jog védelme alatt all6 iratok és egyéb anyagok;

d)  mindazon anyagok és dokumentumok, amelyek nyilvinos hasznalata személyiségi jogot sért
(pl. a védettségre vonatkozé iratok tulajdonosokra vonatkozo részek, biralati naplok);

e)  a mdutargy-adatszolgalat keretében kiadott irasbeli adatszolgaltatisok Muzeumban &rzott
masolatai.

4.4. A kutatok altal helyben igényelhet6 kiillon szolgaltatisok a kdvetkezdk:

a)  Fénymasolat készitése — az Adattar vagy az illetékes gyGjteményi féosztalyvezets
engedélyével, az Intézmény kényvtaranak aktualis dijszabdsa szerint.

b)  Fotd, fotébmasolat, nagyitas igénylése — az Intézmény Fotdszabalyzataban meghatarozott
moédon és dijszabassal (az igényl6lap a Fotdszabalyzat mellékletében is megtalalhato).

¢)  Szkennelés (adattiri anyagbdl, az illetékes fSosztilyvezets engedélyével), CD / DVD-iris
hozott vagy sajat hordozéra. Az ehhez kapcsoldédé igénylSlap a jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletében talalhat6. A szkennelés és adatirds mindenkori szolgaltatasi arait a Gazdasagi
Féosztaly hatarozza meg.

5. A kutatasi eredmények felhasznalasa

5.1. Szakmai, illetve tudomanyos munkaikban a kilsé kutatok felhasznalhatjdk mindazokat az
informacidkat, amelyeket a mutargyakkal kapcsolatban a kutatdszolgalat igénybe vétele soran
szereztek.

5.2. A kutat6 a kutatas eredményérdl az Intézmény illetékes gylijteménye szamara tajékoztatast nyujt,
abban az esetben is, amikor publikalasra nem kertil sor. Amennyiben sajat kutatisainak
eredményét (eredményeit) a kutaté valamely, djonnan megjelené publikaciéban (kényv,
tanulmany) kézzé teszi — ezt killon engedély nélkiil is jogaban all megtennie —, e munkajabol egy-
egy (legalabb egy) eredeti példanyt tartozik az illetékes fGosztily és az Intézmény konyvtara
részére atadni. Az illetékes féosztalyvezetd javaslatot tehet tovabbi példanyok igénylésére.

5.3. A gyljteményi f6osztalyvezetGknek évi jelentéseikben tételesen be kell szamolniuk a tudomanyos
téigazgato-helyettesnek arrdl, hogy kik, s mely témakérben végeztek kutatiasokat, azok
eredményeit hol publikaltak, valamint, hogy milyen idétartamban vették igénybe az Intézmény
munkatarsainak tdimogatasat. A féosztalyvezet6i jelentésekbdl a tudomanyos féigazgato-helyettes
éves jelentésében Gsszefoglalét készit az Intézmény féigazgatdja szamara.,

Kutatési Szabalyzat
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6. Egyéb rendelkezések
0.1. A kutatas keretében tilos barmilyen mitargyat az Intézménybe behozni.

6.2. A kutatasbdl kizarhat6 az az tigyfél, aki kutatasi kérelmében valétlan adatokat szolgaltat, illetve a
jelen Szabalyzatban foglaltakat megszegi.

6.3. Kutatasi engedély nyomtatvanyanak eljuttatasa az Intézmény illetékeseihez. A kutatasi
kérelem formanyomtatvanya (mely a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletében talalhat6) 2 példanyban
kitoltve személyesen, postai uton, faxon (az Intézmény kozponti szamara) vagy e-mailen
eljuttathaté az illetékes gyljteményi fGosztaly vezetSjéhez. Az illetékes fSosztalyvezets (ha a
kérelem t6bb féosztalyt érint, valamennyi érintett f6osztalyvezetd) a kitoltott formanyomtatvany
egyik — a tovabbiakban ,,hazi” — példanyara kételes javaslatat ravezetni, majd mindkét példanyt a
tudomanyos f6igazgato-helyettesnek atadni. A tudomanyos féigazgatd-helyettes javaslatat
ugyancsak ravezeti a kérelem hazipéldanyara, ezt kbvetSen az engedély megadasarol a f6igazgatd
dont, és azt a kérelem mindkét példanyara ravezeti. A Féigazgatdi Titkarsag az iktatott kérelmek
hazipéldanyat leflizi az etre vezetett killén nyilvantartasba, ennek masolatat pedig megkildi a
tudomanyos f&igazgato-helyettesnek és az illetékes fGosztalynak. A kérelem masik példanyat
megkiildi a kérelmezS&nek. A folyamat a postara adasig legfeljebb 15 munkanapot vehet igénybe.

6.4. A kiadas feltételei. Az engedély kiadasanak feltételeit a muzealis intézményekben folytathato
kutatastél sz6lé 47/2001 (111.27.) Kormanyrendelet és a jelen Szabalyzat 3. pontja tartalmazza.

6.5. Bejelentkezés. A kutatonak az engedély birtokaban a kutatds idépontjat az illetékes fGosztaly
vezetjével, illetve az illetékes munkatarsakkal el6zetesen egyeztetni kell. Az egyeztetés torténhet
személyesen, telefonon vagy e-mailben. A bejelentkezés soran a bejelentkezé koteles megadni
személyes adatait, illetve a kutatasi engedély iktatészamat. Az illetékes f6osztaly munkatarsa az
engedélykérelmen feltiintetett kutatasi téma alapjan — sziikség szerint mas szervezeti egységekkel
egyeztetve — megadja az id6pontot, amikor a kért kutatdsi anyag az érdekl6dé rendelkezésére
bocsathaté. Az illetékes féosztalyvezets koteles gondoskodni az egyeztetett id6pontban a kutatas
teltételeinek biztositasarol.

0.6. El6készités. Az illetékes szervezeti egységeknek azokat az anyagokat, amelyek a kutatas
helyszinére vihetSek, el6 kell készitenitik. Azon anyagok esetében, amelyek mozgatasa-
cl6készitése szakszemélyzetet (raktarkezel6t és az Uzemeltetési féosztaly munkatarsainak
részvételét) igénylik, a szervezeti egységeknek meg kell adniuk, mely id6pontban tudjak fogadni
az ugyfelet. Olyan anyagok esetében, amelyek masolata teljes értékd, azokat lehet6leg masolat
formajaban kell a kutaté rendelkezésére bocsatani. A kutatds helyszinére atviheté anyagokat az
lletékes foosztalyvezet6 altal kijelolt munkatars gyGjti Ossze. A féosztilyvezets feladata
gondoskodni arrdl, hogy a kutat6 az épiilet latogatdforgalom eldl elzart részeibe valé belépéstre
engedéllyel rendelkezzen, és az & feladata a kutaté felvezetését megoldani.

6.7. A kutatas munkarendje. Az iligyfél kutatomunkdja végzése soran koteles olyan magatartast
tanusitani, hogy azzal masokat ne zavarjon. Kizarhat6 a szolgaltatisbodl az az tgyfél, aki a jelen
Szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban foglalt el6irdsoknak nem tesz eleget, vagy azokat
megszegl, illetve vét az Intézményben érvényes altalanos biztonsagi és miitargyvédelmi
szabalyok ellen. A kutatas munkarendje tételesen az alabbi:

a) A kutatasi engedélyt a portaszolgilaton belépéskor be kell mutatni. A kutatdsi engedély
szamat a belépési naploban régziteni kell. A portaszolgalat koteles a leadott lista alapjan
beérkez6 személyeket ellenérizni.

b) A kutatok a kutatasi naploban kotelesek neviiket a kutatdsi engedély szamat, valamint az
érkezés és a tavozas idSpontjat feltiintetni.

¢) A kutatas helyszine az illetékes féosztily egy, az Ugytélszolgalat lebonyolitasira alkalmas
helyisége. A muizeumi anyag kutatas céljabol nem koélcséndzhets és az Intézménybdl csak
indokolt esetben vihet6 ki. Amennyiben a kutatds nagyméretl, nehezen mozdithat6
mitargyak tanulmanyozasat jelenti, az illetékes féosztalyvezeté — sajat hataskorében —
engedélyezheti, hogy a kutatds az adott raktarhelyiségben torténjék. Ez esetben a Biztonsagi
Osztalyt err6l értesiteni kell az id6pont és a kutatast végzé nevének megadasa mellett. Amikor
tgyftél tartézkodik az adott szervezeti egység kutatasra kijelSlt helyiségében vagy a raktarban,

6
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minden kérilmények kozott gondoskodni kell réla, hogy a helyiség ne maradjon feliigyelet
nélkil. Az Ggyfél a kutatészolgalat keretében mas szervezeti egységhez csak akkor mehet at,
ha erre vonatkozé igényét el6zetesen bejelentette, és az idépontot az érintett szervezeti egység
munkatarsaval egyeztette. Az tgyfelet az Intézmény épiileteiben minden esetben kisérni kell.

Az el6készitett anyagot tételesen, nyilvantartdsi kartonmasolatok esetében pontos
darabszammal kell atadni, ill. atvenni. Ennek tényét a kutatasi naploban kell rogziteni.
Szervezeti egységekként kilon naplot kell hasznalni. A napléban fel kell tiintetni nemcsak az
atvett anyagot, hanem az atvétel napjat, az atadd és atvevs nevét is. Erre a célra csak
folyamatosan sorszamozott oldalakat tartalmazé fGzott konyv  (témb) hasznalhato.
Amennyiben az atvételkor hidny vagy rongalas allapithaté meg, haladéktalanul értesiteni kell
az illetékes szervezeti egység vezetGjét.

A kutatasi napok rendjét — a mizeumi munka zavartalansaga érdekében — szigordan be kell
tartani. Az egy alkalommal tanulmanyozand6 mitargyak szamat az érintett gydjteményi egység
korlatozhatja. A kutaté az dltala kutatott muzeumi anyag rendjét, sorrendjét, allapotat stb.
nem valtoztathatja meg.

Amennyiben a kért kutatasi anyag jellege vagy mennyisége indokoltta teszi, a kutatas tobb
részletben is végezhetS. Az Ujabb kutatdsi napokrdl az tgyféllel a kijellt munkatdrs —
szitkség esetén az illetékes szervezeti egység vezetSjének bevonasaval — allapodik meg. Ha a
kutat6 a félbehagyott kutatast egy hénapon belil nem folytatja — anélkil, hogy az elmaradas
okat jelezné — a kutatast befejezettnek kell tekinteni. A kutaté indokolt kérésére a hataridé
meghosszabbithato.

Ha a kutat6 az altala igényelt és engedélyezett kutatast — anélkil, hogy elmaradasanak okat
jelezné — 14 napon belil nem kezdi meg, az igényelt és el6készitett anyagot a raktrba
visszahelyezik.

Ha ugyanarra a muzeumi anyagra tobb kutaté is engedélyt kér, a kutatok kozil a
kutatasban elsébbséget élvez az, aki a kérvényt kordbban nyijtotta be. Ez az elény azonban
egy hénapnal hosszabb idére nem biztosithato.

A helyiségben tartézkodé munkatarsnak kotelessége figyelemmel kisérni, hogy az atadott
anyagot az ugyfél az allomanyvédelem szabalyai szerint hasznalja. Abban az esetben, ha a
munkatars szabalytalansagot észlel, a szolgaltatast fel kell fliggeszteni, vita esetén értesiteni kell
az Intézmény vezetSségét. Az Intézményi anyagot barmi moddon rongalni, feszegetni,
kapargatni, elemeire szétszedni, Gtdgetni, raragasztani, ceruzaval, tollal jelzéseket tenni, a
dokumentumok szovegébe belejavitani, azokba jelzést tenni, aldhuzni, rarajzolni, sarkait
behajtani, Osszegylirni, azon irni vagy velik barmilyen szabalytalan miveletet végezni
szigortan tilos!

A kutaté koételes hasznalni a mitargy vagy a kutaté védelmében elbirt védSeszkozoket
(keszty stb.).

A kutat6 a kutatds soran hasznalhat sajat tulajdona technikai eszkozoket (pl. hordozhatd
szamitogeép, irogép, kisfelbontast kép- és hangrogzité eszk6zok), amelyek a kutaté munkajat
segitik vagy egyszerdsitik. (Ez a lehet6ség nem vonatkozik a reprodukalast szolgald, egyébként
dijazassal jar6 eljarasokra, illetve technikai eszkézdkre mint pl. szkennelés, fényképezés
professzionalis fényképez6géppel, filmfelvétel stb.)

A kutaté a kutatasi témajara vonatkozé gylGjteményi anyag tekintetében a kutatott anyag
szakértGjétdl, muzeologustdl, restauritortél informacidkat és tajékoztatast kérhet. A
kérdezett azonban nem koteles sz&vegmagyarazattal, forditassal, vagy olvasasi, értelmezési
problémak megoldasaval, a feltart adatokbdl tudomanyos kévetkeztetések levonasaval
kozvetlenil is részt venni.

A kutatasi szabdlyzat megsértése, a targyak barminemd rongalasa, a szerz6i jogok elbitorlasa,
engedély nélkiili publikalas, masolatkészités vagy barmiféle visszaélés polgari jogi
kovetkezményeket von maga utan.

Kutatési Szabalyzat



-l L L4 ’ . L
-a©r Iparmtivészeti Muzeum

7. Szolgaltatasi dijak, elszamolas
7.1. A muzealis intézményekben folytatott kutatas dijmentes.

7.2. Az Intézmény a kutatdsra kikért muzeumi anyagokrdl és dokumenticiokrol mitargyfotoval,
fénymasolasi és egyéb reprodukalé szolgaltatisokkal — intézményi szinten rogzitett dijazas
ellenében — a kutatok szolgalatira all — a szerz6i jogrdl szolé 1999. évi LXXVIL térvény
el6irasainak figyelembevételével.

7.3. Amennyiben a kutatis mutargy-masolat céljabdl torténik, kiilon f6igazgatdi engedély sziikséges.

7.4. Az egyes szolgaltatasok igénybevétele el6tt a Gazdasagi Féosztaly altal készitett megrendelSlapot a
kutatonak ki kell tdltenie és alafrnia. Az igénybe vett szolgaltatisrdl az igénybevétel szerint
lletékes szervezeti egység munkatarsa altal is alairt megrendelSlap alapjan a Gazdasagi

Féosztalyon torténik a szamlazas. Az igy kiallitott szamlat a hazipénztarban készpénzzel kell
kiegyenliteni.
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1. szama melléklet a Kutatasi Szabalyzathoz

Kutatasi kérelem

Bekildendd e-mailben a muzeum@imm.hu cimre (sajat e-mail cimrél) vagy két nyomtatott, alairt
példanyban az Iparmiivészeti Muzeum levélcimére (H-1450 Budapest, Pf. 3.), illetve leadhato

személyesen az Iparmiivészeti Mizeum Fdigazgatoi Titkarsagan (H-1091 Budapest, Ull6i at 33-37.).

A kérelmezo nyilatkozik arrél, hogy megérti és elfogadja az alabbi kutatasi feltételeket:

a)

b)

f)

tudomasul veszi és betartja az Iparmlivészeti Muzeum Kutatasi Szabalyzatanak kuilsé
kutatékra vonatkozé pontjait, illetve a kutatandé gydjtemeény(ek)re vonatkozo altalanos és
kulon rendelkezéseket is;

tudomasul veszi, hogy a kutatasi engedély a — rendelkezésre bocsatott kutatasi anyaggal
kapcsolatos — szerz6i jogok megszerzését nem biztositja. A szerz8i joghoz kotott és
jogdijas anyagok kutatasahoz vagy kézléséhez a jogok tulajdonosatél a felhasznalonak
kell engedélyt kérni;

a publikacié esetén a forrast az illetékes gylijteményben szokasos vagy el6irt moédon
pontosan megijeldli (publikacionak mindsil egy targy/dokumentum teljes terjedelmében
val6 kdzlése, valamint a fényképek reprodukalasa);

a kutatas eredményérél az Iparmiivészeti Muzeum illetékes gyljteménye szamara
tajékoztatast nyujt, publikacio esetén a megjelent kdnyvet, kiadvanyt egy-egy eredeti
példanyban megkildi az illetékes gyljteményi féosztalynak és az Iparmivészeti Mizeum
konyvtaranak;

a tudomasaéra jutott személyiségjogokat sérté6 adatokat nem kdzoélheti, azokat sem az
Iparmiivészeti Muzeum, sem mas intézmény, sem természetes vagy jogi személyek ellen
nem hasznalhatja fel, illetve az ilyen tevékenységbél szarmazé jogi kdvetkezményeket
viselnie kell;

kijelenti, hogy a téma kutatdsahoz megfelel6 el6képzettséggel, szakmai jartassaggal
rendelkezik, valamint, hogy az altala az alabbiakban k6zolt személyi adatok a valésagnak
megfelelnek.

Kelt: ...

Kutatési engedélyt kéré neve
(olvashatéan):

Lakcime / értesitési cime:

Személyi igazolvanyanak szama
(nem magyar allampolgar esetén
utlevelének szama):

A kutatas témdgja:

Erintett gyGjteményi egység
(féosztaly) (amennyiben nem
tudja eldénteni, hagyja (resen):

Kutatasi engedélyt kéré alairasa

9
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2. szamu melléklet a Kutatasi Szabalyzathoz

Megrendeldlap
digitalis reprografiai szolgaltatasokhoz*

Megrendel6 neve (olvashatéan):

Kutatasi engedély szama:

Kutatas témaja:

Megrendelt szolgaltatas (a megfelel6é alahuzando):
szkennelés (kdzepes — jo — legjobb felbontas) — mizeumi digitalis anyag masolasa — CD/DVD iras
Hordozo6 (a megfeleld alahuzando):

hozott CD-R / CD-RW - hozott DVD-R / DVD-RW — mizeumi CD-R — muzeumi DVD*R

A megrendelé tudomasul veszi, hogy csak lires, eredeti hordozéra lehet anyag kiirasat kérni. USB / firewire /
SD csatlakoztatast adattarolé és médialejatszod eszkbzbkre adatok irasat nem vallaljuk. A megrendeld
tudomasul veszi, hogy a készitendd reprodukcioé csak kutatasi célra hasznalhato fel.

A reprodukalni kivant anyagok tételesen (név / cim + leltari szam / fajlnév):

Az Iparmiivészeti Muzeum gyljtemeényi eqységéenek munkatarsa tolti ki!
Szolgaltatast végzo neve:

Munkaora (varhato):

Teljesités hatarideje (vallalasi hatarid6):
Felhasznaland6 IMM hordoz6 darabszam: CD-R DVD+R
Megrendelés atvéve-engedélyezve (alairas):
Gazdasagi Féosztaly munkatarsa télti ki!

A szolgaltatas ara:

Fizetve (datum, pecsét, alairas):

A Gazdasagi Féosztaly ellenjegyzése igazolja, hogy a szolgaltatas
megrendelése és kifizetése megtoértent, a teljesités megkezdédhet. P.H.

* A jelen megrendelblap fotémegrendeléshez nem hasznalhaté. Digitalis vagy papirkép-
megrendelését kérjiik, a Fotoszabalyzat mellékletében talalhaté vagy az Iparmivészeti Mizeum
Adattaranal elérheté nyomtatvanyon rendelje meg.
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